Procedura: P.46

Zakres przedmiotowy: badania lekarskie
Formularz: wniosek o zamowienie publiczne, umowa,
Uczestnicy procesu:

1.
2.

pracownicy: Kanclerz, pracownicy Uczelni, Dziat Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS),
podmiot zewnetrzny: ustugi medyczne,

Wiasciciel procesu: Dziat Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Vs

N
Przygotowanie zestawienia oséb przewidzianych do badan wstepnych,
okresowych i sanitarno-epidemiologicznych na dany rok

l 2

Przygotowanie wstepnej kalkulacji na podstawie nadestanych ofert i
przedstawienie jej na posiedzeniu Komisji Przetargowej w celu
wybrania najkorzystniejszej oferty

'

Po wyborze najkorzystniejszej oferty DOSS przygotowuje umowy
na ustugi medyczne i przekazuje je do podpisu Kanclerzowi

A

W kazdym miesigcu, w DOSS, sg sporzadzane listy oséb przewidzianych
do badan lekarskich i wydawane skierowania na badania przez
kierownikéw jednostek/komérek organizacyjnych

'

Kierownicy jednostek/komorek organizacyjnych przygotowujg
charakterystyke stanowiska pracy w skierowaniu

!

g

Po przeprowadzonych badaniach pracownicy otrzymujg jeden egzemplarz
orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do pracy, drugi egzemplarz zostaje przestany do
DOSS w celu przechowania w aktach osobowych pracownika

Podstawa prawna:

Ustawa Prawo o zaméwieniach publicznych,
Kodeks Pracy,



