KARTA PROCEDURY
P.94_DW

Procedura: P.94
Zakres przedmiotowy: cykl wydawniczy
Formularz: umowa wydawnicza z autorem,
Uczestnicy procesu:

1. pracownicy: autor, recenzent, Dziat Wydawnictw (DW),

2. komisje/rady: Komitet Redakcyjny (przewodniczacy i cztonkowie-redaktorzy dziatu lub serii),
Wiasciciel procesu: Dziat Wydawnictw (DW),
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Autor sktada prace (maszynopis, wydruk) wiasciwemu redaktorowi
(dziatu i serii) Komitetu Redakcyjnego

v

|\

Redaktor wyznacza recenzenta i przekazuje prace do DW ]
DW przygotowuje umowe z recenzentem, oblicza objeto$¢ pracy, wysyta do recenz;ji ]

v

Po recenzji prace z DW odbiera redaktor i przekazuje autorowi ]

v

Po uwzglednieniu uwag recenzenta autor oddaje wydruk i forme elektroniczng redaktorowi dziatu ]
Redaktor dziatu wyraza opinie merytoryczng o przyjeciu do druku ]

v

O przyjeciu do druku decyduje Komitet Redakcyjny

v

/DW przygotowuje publikacje do druku:

¢ opracowanie redakcyjne,

e omowienie z autorem,

e projekt ksigzki i opracowanie komputerowe,
e korekta autorska,

¢ korekta wydawnicza.

v

Po zakonczeniu prac redakcyjnych publikacja jest kierowana do druku

v

DW przygotowuje umowe wydawniczg z autorem ]

v

Autor odbiera z DW egzemplarze autorskie ]

v

Ksigzki z drukarni sg przewozone do magazynu DW i dalej do ksiegarni

J

Podstawa prawna:
o Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatgcznik do Uchwaty Senatu nr 112/2006 z
dnia 30 czerwca 2006 roku,
¢ Regulamin Wydawnictwa Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatacznik do uchwaty nr
78/2009 Senatu UP w Poznaniu.

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



