KARTA PROCEDURY
P.27 DWZ

Procedura: P.27
Zakres przedmiotowy: delegowanie pracownikéw UP w Poznaniu na stuzbowe wyjazdy zagraniczne
Formularz: ,wniosek na wyjazd za granice”
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Prorektor ds. Nauki i Wspodtpracy z Zagranica, dziekan, komorki/jednostki
organizacyjnej, Dzial Wspotpracy z Zagranicg (DWZ),
2. podmioty zewnetrzne: Biuro Podrézy (BP),
Wiasciciel procesu: Dziat Wspotpracy z Zagranicg (DWZ)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

p
Wystgpienie pracownika UP w Poznaniu z ,wnioskiem na wyjazd za granice” do

kierownika jednostki macierzystej (katedry/instytutu)

!

Decyzja kierownika jednostki macierzystej ]

'

Po uzyskaniu zgody przekazanie dokumentéw do dziekana wydziatu ]

!

[ Decyzja dziekana wydziatu ]

!

[ Po uzyskaniu zgody przekazanie dokumentéw do DWZ

!

Pracownicy DWZ sprawdzajg dostepnos¢ s$rodkéw
finansowych i warunkéw udziatu w wyjezdzie

'

Przekazanie dokumentéw do Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg ]

! !

Decyzja pozytywna ] [ Decyzja negatywna ]

\

Ve
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Po uzyskaniu zgody przekazanie dokumentéw do DWZ w celu realizacji
zagranicznej podrézy stuzbowej pracownika

I

Zakup biletéw (BP), dokonanie optaty konferencyjnej w dewizach, przygotowanie ]

diet, rozliczenie wyjazdu po powrocie

Podstawa prawna:
¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



