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Procedura: P.105 
Zakres przedmiotowy: działalność statutowa 
Formularz: raport z realizacji badań, załącznik do rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa 
WyŜszego ws. kryteriów i trybu przyznawania oraz rozliczania środków finansowych na działalność 
statutową: http://www.nauka.gov.pl 
Uczestnicy procesu: 

1. pracownicy: Rektor, Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą, Kwestor, dziekani 
kierownicy jednostek, Biblioteka Główna (BG), Dział Wydawnictw (DW), Dział Ewidencji 
Środków Materialnych (DESM), Dział Nauki (DN), 

2. komisje/rady: Wydziałowe Komisje ds. Nauki, rady wydziałów, 
3. podmioty zewnętrzne: Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyŜszego (MNiSW) 

Właściciel procesu: Dział Nauki (DN) 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procesu: 

 
Podstawa prawna: 
• Ustawa o finansowaniu nauki Dz. U. Nr 169/2008 z dnia 8 października 2004 r. (tekst jednolity), 
• Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyŜszego w sprawie kryteriów i trybu przyznawania 
oraz rozliczania środków finansowych na działalność statutową (Dz. U. Nr 205/2007 z późniejszymi 
zmianami Dz. U. Nr 126/2009 z dnia 24.07.2009 r.), 

DN uruchamia procedury składania przez wydziały wniosków do MNiSW o przyznanie dotacji na działalność 
statutową (elementem wniosku jest raport z realizacji badań w roku poprzedzającym rok złoŜenia wniosku) 

DN przygotowuje dane do wniosków i raportów poszczególnych wydziałów i przekazanie danych dziekanom, 

ZłoŜenie przez dziekanów dokumentacji w DN, sprawdzenie dokumentacji wniosków 

Przygotowanie w DN projektu opinii Rektora do wniosków, akceptacja opinii i wniosków, podpis Rektora 

Przekazanie przez DN dokumentacji wniosków do MNiSW 

Wpływ decyzji z MNiSW o przyznanych dotacjach dla wydziałów 

DN uruchamia procedury podziału środków finansowych (w konsultacji z dziekanami) na realizację 
tematów badawczych 

Wpływ do DN dokumentacji z wydziałów informującej o dokonanym przez dziekanów podziale środków 
finansowych na realizację tematów badawczych (zatwierdzonych przez rady wydziałów), akceptacja 
Prorektora ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą 

Przekazanie informacji o dokonanym podziale środków finansowych do Kwestora 

Uruchomienie przez DN procedury składania przez wydziały raportów z realizacji tematów badawczych 

Wpływ do DN raportów z realizacji poszczególnych tematów działalności statutowej i ich sprawdzenie 

DN przekazuje informację o zakończonych w danym roku kalendarzowym temat. badań statutowych do DESM 
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• Rozporządzenie w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych z dnia 
22.12.2006 r. (Dz. U. Nr 246/2006 poz. 1796 z dnia 28.12.2006 r.), 

• Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w sprawie szczegółowego podziału 
kompetencji pomiędzy prorektorów Nr 126/2008 z dnia 8.09.2008 r., 

• Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w sprawie wysokości kosztów pośrednich w 
róŜnych obszarach działalności Nr 64/2009 z dnia 15.05.2009 r., 

• Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu (załącznik do uchwały Senatu nr 112/2006 z dnia 
30.06.2006 r.), 

• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu wprowadzony Zarządzeniem 
Rektora UP Nr 100/2008 z dnia 7.07.2008 r., 


