KARTA PROCEDURY
P.142_DAND

Procedura: P.142

Zakres przedmiotowy: ewidencja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Formularz: dokument przyjecia OT

Uczestnicy procesu:

1. pracownicy: Jednostki’lkomoérki — organizacyjne  Uczelni, kierownik  jednostki’/komorki
organizacyjnej, osoba materialnie odpowiedzialna, Dziat Ewidencji Srodkéw Materialnych
(DESM), Dziat Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej (DAND),

Wiasciciel procesu: Dziat Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej (DAND)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

-

Sporzadzenie OT

v

Jednostki’komérki organizacyjne sktadajg w DAND posiadane
dokumenty stosownie do rodzaju srodka trwatego

v

-
DAND:

e sprawdza zgodnosci z obowigzujacymi przepisami,

e nadaje symbol/oznaczenie,

e wystawia OT w 4 egzemplarzach,

v

Przyjecie materialne i potwierdzenie odbioru srodka trwatego
lub wartosci niematerialnych i prawnych przez:

e DAND,

e jednostke/komorke uzytkujgcej srodek trwaty,

v

p
DESM otrzymuije:

e 4 egzemplarze OT,

e dokumentacje dostawy,

v

p
DESM:

e nadaje nr inwentarzowy,

e okresla stawki procentowej,

v

DAND otrzymuje:
e 1egz OT,

-

|\

s

-

-

-

Vs

.

Podstawa prawna:
¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,
e Zarzgdzenie Rektora nr 97/2005 z dnia 26 wrzesnia 2005r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
gospodarowania sktadnikami majatku trwatego,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



