
KARTA PROCEDURY 
P.80_KW 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.80 
Zakres przedmiotowy: kontrola wewnętrzna w jednostkach/komórkach organizacyjnych 
Formularz: plan kontroli wewnętrznej, pełnomocnictwo, protokół, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: Rektor, Z-ca Kanclerza ds. gospodarczych, Biuro Rektora (BR), kierownik 
jednostki/komórki organizacyjnej, samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli wewnętrznej 
(KW) 

Właściciel procesu: samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli wewnętrznej (KW) 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 
Podstawa prawna: 

• Zarządzenie Rektora nr 94/2005 z dnia 20 września 2005 roku, w sprawie wprowadzenia 
Regulaminu zasad organizacji i funkcjonowania kontroli wewnętrznej w UP w Poznaniu, 

Kontrolujący sporządza protokół z przeprowadzonej kontroli, z którym 
zapoznaje się kierownik jednostki/komórki organizacyjnej. 

Rektor ustala zalecenia i wnioski pokontrolne 

Protokół zostaje 
podpisany bez 
zastrzeŜeń 

Kontrolujący bada 
zasadność zastrzeŜeń 

Kontrolujący moŜe złoŜyć, w ciągu 7 
dni, pisemne wyjaśnienie Rektorowi, 
co do zarzutów 

Kierownik kontrolowanej 
jednostki/komórki organizacyjnej 
wnosi zastrzeŜenia do 
sporządzonego protokołu 

Kontrolujący wykonuje kontrolę w jednostce/komórce organizacyjnej 
wg. pozycji w planie kontroli i w oparciu o pisemne upowaŜnienie Rektora 

Kierownik kontrolowanej 
jednostki/komórki organizacyjnej 
odmawia podpisania protokołu 

Kontrolujący składa, w 
ciągu 7 dni, pisemne 
wyjaśnienie Rektorowi, 
co do zarzutów 

Kierownik jednostki/komórki organizacyjnej 
zdaje sprawozdanie Rektorowi 

Dokumentacja jest archiwizowana w: 

• BR - oryginały,  

• Z-cy Kanclerza ds. gospodarczych - kopia, 

• KW – kopia, 


