
KARTA PROCEDURY 
P.117_DAND 

 
UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.117 
Zakres przedmiotowy: likwidacja środków trwałych i nietrwałych w zakresie aparatury 
Formularz: karta zgłoszenia aparatury nieprzydatnej-zuŜytej, dokument „Decyzja nr D”, dowód 
likwidacji LT lub LN, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni, kierownik jednostki organizacyjnej, osoba 
materialnie odpowiedzialna, Dział Ewidencji Środków Materialnych (DESM), Dział Aparatury 
Badawczej i Dydaktycznej (DAND), 

2. komisje/rady: Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury, wewnętrzna (katedralna 
instytutowa) Komisja Likwidacyjna, 

Właściciel procesu: Dział Aparatury Badawczej i Dydaktycznej (DAND) 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 

Podstawa prawna:  

• Zarządzenie nr 97/2005 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 26 września 
2005r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarowania składnikami majątku trwałego, 

 

Kierownik jednostki organizacyjnej powołuje wewnętrzną 
(katedralną/instytutową) Komisję Likwidacyjną 

Kierownik DAND przekazuje 
Rektorskiej Komisji Likwidacyjnej 
ds. Aparatury „kartę zgłoszenia 
aparatury zuŜytej” 

Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury 
przeprowadza postępowanie i sporządza: 
• dokument „Decyzja nr D” (protokół), 
• dowód likwidacji LT lub LN, 

Komisja sporządza i przekazuje do DAND „kartę zgłoszenia aparatury 
nieprzydatnej-zuŜytej” 

Osoba materialnie odpowiedzialna potwierdza swoim podpisem na protokole 
„Decyzja nr D”, Ŝe likwidowana aparatura została pozbawiona cech uŜytkowych 

Protokoły oraz dowody likwidacyjne zatwierdza Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni 

Zatwierdzone protokoły Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury 
przekazuje do DESM 

Kierownik DAND wnioskuje do Prorektora 
ds. Kadr i Rozwoju Uczelni o prawidłowe 
zagospodarowanie aparatury nieprzydatnej 


