
KARTA PROCEDURY 
P.151_DGZ 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.151 

Zakres przedmiotowy: likwidacja środka trwałego - pojazdu 
Formularz: karta zgłoszenia pojazdu do likwidacji, dokument „Decyzja nr D”, dowód likwidacji LT, 

Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: JM Rektor, Wnioskodawca - kierownik jednostki organizacyjnej, osoba materialnie 
odpowiedzialna, Dział Ewidencji Środków Materialnych (DESM), Dział Aparatury Naukowo-Badawczej  
i Dydaktycznej (DAND), Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), Dział Finansowy (DF); 

2. komisje/rady: Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury, wewnętrzna Komisja likwidacyjna 
zainteresowanej jednostki organizacyjnej; 
3. podmiot zewnętrzny: składnica złomu, Wydział Komunikacji, ubezpieczyciel; 

Właściciel procesu: Wnioskodawca – jednostka organizacyjna; 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
Podstawa prawna: 

• Zarządzenie Rektora nr 97/2005 z dnia 26 września 2005 roku, w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
gospodarowania składnikami majątku trwałego 

Wnioskodawca: 
1) występuje do JM Rektora o zgodę na likwidację pojazdu, 
2) powołuje, przy udziale DGZ, wewnętrzną Komisję likwidacyjną; 

Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury przeprowadza 
postępowanie i sporządza dokumenty: 
• protokół – „Decyzja nr D”, 

• „Dowód likwidacji pojazdu LT”, 

Komisja sporządza, a następnie daje do zatwierdzenia Wnioskodawcy „kartę zgłoszenia 
pojazdu do likwidacji” i przekazuje ją kierownikowi DAND 

Wnioskodawca potwierdza na protokole - „Decyzja nr D”, Ŝe likwidowany pojazd został 
pozbawiony cech uŜytkowych 

Kierownik DAND przekazuje dokument Rektorskiej Komisji Likwidacyjnej ds. Aparatury  

Protokół oraz dokumenty likwidacyjne zatwierdza JM Rektor 

Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury przekazuje protokoły do DESM w celu 
wykreślenia pojazdu w ewidencji 

Wnioskodawca przy udziale DGZ: 
• dokonuje likwidacji pojazdu – oddanie do składnicy złomu, a środki pozyskane  

z tego tytułu są przekazane na konto Uczelni (Wnioskodawcy), 

• wyrejestrowuje pojazd w Wydziale Komunikacji, 

• powiadamia ubezpieczyciela; 


