KARTA PROCEDURY
P.151_DGZ

Procedura: P.151
Zakres przedmiotowy: likwidacja srodka trwatego - pojazdu
Formularz: karta zgtoszenia pojazdu do likwidacji, dokument ,Decyzja nr D”, dowdd likwidaciji LT,

Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: JM Rektor, Whioskodawca - kierownik jednostki organizacyjnej, osoba materialnie
odpowiedzialna, Dziat Ewidencji Srodkéw Materialnych (DESM), Dziat Aparatury Naukowo-Badawczej
i Dydaktycznej (DAND), Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), Dziat Finansowy (DF);
2. komisjelrady: Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury, wewnetrzna Komisja likwidacyjna
zainteresowanej jednostki organizacyjnej;
3. podmiot zewnetrzny: sktadnica ztomu, Wydziat Komunikac;ji, ubezpieczyciel;

Wiasciciel procesu: Wnioskodawca — jednostka organizacyjna;

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Whnioskodawca:
1) wystepuje do JM Rektora o zgode na likwidacje pojazdu,

2) powotuje, przy udziale DGZ, wewnetrzng Komisje likwidacyjna;

'

( N\
Komisja sporzgdza, a nastepnie daje do zatwierdzenia Wnioskodawcy ,karte zgtoszenia
pojazdu do likwidacji” i przekazuje jg kierownikowi DAND

— )

Kierownik DAND przekazuje dokument Rektorskiej Komisji Likwidacyjnej ds. Aparatury

v

Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury przeprowadza
postepowanie i sporzadza dokumenty:

e protokét — ,Decyzja nr D”,

o ,Dowdd likwidacji pojazdu LT”,

v

Whnioskodawca potwierdza na protokole - ,Decyzja nr D”, Zze likwidowany pojazd zostat
pozbawiony cech uzytkowych

v

Protokét oraz dokumenty likwidacyjne zatwierdza JM Rektor

v

/Wnioskodawca przy udziale DGZ:

o dokonuje likwidacji pojazdu — oddanie do sktadnicy ztomu, a $rodki pozyskane
z tego tytutu sg przekazane na konto Uczelni (Wnioskodawcy),

e wyrejestrowuje pojazd w Wydziale Komunikaciji,

e powiadamia ubezpieczyciela;

v

Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury przekazuje protokoty do DESM w celu
wykres$lenia pojazdu w ewidencji

g

-

-

-

Podstawa prawna:
e Zarzadzenie Rektora nr 97/2005 z dnia 26 wrzesnia 2005 roku, w sprawie wprowadzenia Instrukc;ji
gospodarowania sktadnikami majatku trwatego

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



