KARTA PROCEDURY
P.120_DF

Procedura: P.120
Zakres przedmiotowy: obieg dokumentéw prac naukowo-badawczych
Formularze: druk PK,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Kanclerz, Kwestor, Dziat Nauki (DN), Dziat Finansowy (DF),
2. podmioty zewnetrzne: Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW),
Wiasciciel procesu: Dziat Finansowy (DF),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Przyjmowanie dokumentéw z DN dotyczacych projektow naukowo — badawczych
(grantéw) oraz prac naukowo —badawczych o charakterze ustugowym

!

Zaktadanie konta ksiegowego, powiadamianie kierownika pracy o otrzymanych
srodkach, przekazywanie miesiecznych wydrukéw z poniesionych kosztéw

!

Uzgadnianie z kierownikami prac kosztéw danego projektu, ]

wystawianie drukéw PK w przypadku korekty kosztow

!

W przypadku grantéw sprawdzanie raportow koncowych przed

wystaniem do MNiSW, w przypadku prac naukowo — badawczych o
charakterze ustugowym wystawienie faktury sprzedaz

.

!

{ Archiwizacja uméw, wydrukow i raportéw z }

.

-

prac naukowo —badawczych w archiwum DF

Podstawa prawna:

« Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatagcznik do Uchwaty Senatu nr 112/2006 z
dnia 30 czerwca 2006 roku,

« Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

e Zarzadzenie nr 96/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dowododw ksiegowych,

« Zarzadzenie nr 128/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej,
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