KARTA PROCEDURY
P.15_BR

Procedura: P.15 (procedura powigzana z P.12)
Zakres przedmiotowy: postepowanie w sprawach organizacji:
e imprez okolicznosciowych,
¢ inauguracji roku akademickiego,
e jubileuszy,
e rocznic itp.
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Rektor/kolegium rektorskie, jednostka/komoérka organizacyjna, Zaktad Graficzny
(ZG), Kancelaria Ogdlna (KO), Biuro Rektora (BR),
2. komisja/rada: komitet obchodéw uroczystosci,
3. podmioty zewnetrzne: osoby fizyczne i prawne lub inne jednostki organizacyjne niemajace
osobowosci prawnej,
Wiasciciel procesu: Biuro Rektora (BR)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Organizacja przedsiewziecia:
¢ inicjatywa Rektora,
e kolegium rektorskie,
e zainteresowana jednostka — sktada pismo w BR,

'

BR redaguje odpowiedz do wnioskodawcy w zakresie organizacji przedsiewziecia:
e ustalenia terminu,
e powotania komitetu obchoddéw uroczystosci,

P
Whnioskodawca Ilub BR, stosownie do podzialu zadan przyjetych w ustaleniach
organizacyjnych, zlecajg drukowanie zaproszen — ZG, kolportaz zawiadomien - KO

Whnioskodawca lub BR kieruje pismo do DGZ z prosba o
obstuge techniczng i gastronomiczng oraz rezerwacje sali

.
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Podstawa prawna:
¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



