
KARTA PROCEDURY 
P.15_BR 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.15 (procedura powiązana z P.12) 
Zakres przedmiotowy: postępowanie w sprawach organizacji: 

• imprez okolicznościowych, 

• inauguracji roku akademickiego, 

• jubileuszy, 

• rocznic itp. 
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: Rektor/kolegium rektorskie, jednostka/komórka organizacyjna, Zakład Graficzny 
(ZG), Kancelaria Ogólna (KO), Biuro Rektora (BR), 

2. komisja/rada: komitet obchodów uroczystości, 
3. podmioty zewnętrzne: osoby fizyczne i prawne lub inne jednostki organizacyjne niemające 
osobowości prawnej, 

Właściciel procesu: Biuro Rektora (BR) 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 
Podstawa prawna:  

• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarządzeniem 
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku, 

 

Organizacja przedsięwzięcia: 

• inicjatywa Rektora, 

• kolegium rektorskie, 

• zainteresowana jednostka – składa pismo w BR, 

Wnioskodawca lub BR kieruje pismo do DGZ z prośbą o 
obsługę techniczną i gastronomiczną oraz rezerwację sali 

Wnioskodawca lub BR, stosownie do podziału zadań przyjętych w ustaleniach 
organizacyjnych, zlecają drukowanie zaproszeń – ZG, kolportaŜ zawiadomień - KO 

BR redaguje odpowiedź do wnioskodawcy w zakresie organizacji przedsięwzięcia: 

• ustalenia terminu, 

• powołania komitetu obchodów uroczystości, 


