KARTA PROCEDURY
P.51_DOSS

Procedura: P.51
Zakres przedmiotowy: pozyczki z ZFSS
e wykup mieszkania,
e remont mieszkania,
e budowe domu jednorodzinnego,
e remont domu jednorodzinnego,
Formularz: wniosek o pozyczke,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Rektor, Kanclerz, pracownicy UP w Poznaniu, Dziat Ptac i Stypendiéw (DPS),
Dziat Finansowy (DF), Dziat Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS),
2. komisjelrady: Zespdét Roboczy, Zakladowy Fundusz Mieszkaniowy (ZFM),
Wiasciciel procesu: Dziat Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Wydawanie wnioskéw na wszystkie rodzaje pozyczek udzielonych
pracownikom UP w Poznaniu

v
( Przyjmowanie wypetnionych wnioskéw i opracowanie )
ich na posiedzenie Zespotu Roboczego
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' Zespoét Roboczy opiniuje wnioski o udzielenie pozyczek
v
[ Przedtozenie protokotu z posiedzenia zespotu do akceptacji Rektorowi
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DOSS przygotowuje umowy o udzielenie
pozyczki i przekazuje je do podpisu Kanclerzowi

v
Podpisane umowy przekazane sg do DF i DPS
v

Biezace rozliczenie z ZFM

Podstawa prawna:

e Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (tekst jednolity wg. stanu na dzien
1.01.2005r.),
e Ustawa z dnia 27 lipca 2005r Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005r., Nr 164, poz. 1365),

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



