KARTA PROCEDURY
P.30_DWZ

Procedura: P.30
Zakres przedmiotowy: podpisanie bilateralnej umowy dotyczacej wymiany studentéw/pracownikéw w
ramach programu Erasmus, wyjazdy:
e studentoéw na studia lub praktyki,
e wyktadowcdw,
¢ innych pracownikow UP w Poznaniu,
Formularz: Karta Erasmusa, umowa
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Prorektor ds. Nauki i Wspodlpracy z Zagranicg, jednostka/komoérka
organizacyjna, Dziat Wspotpracy z Zagranicg (DWZ),
2. komisjelrady: Koordynator Uczelniany Programu Erasmus,
Wiasciciel procesu: Dziat Wspotpracy z Zagranicg (DWZ)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

P
Zgtoszenie do DWZ zainteresowanej jednostki/lkomorki propozycji wspétpracy z
uczelnig zagraniczng, wraz ze wstepnym okresleniem zakresu wspotpracy

!

Sprawdzenie profilu uczelni zagranicznej oraz statusu jej Karty Erasmusa ]

!

Nawigzanie korespondencji i uzgodnienie szczegotdw wymiany przez DWZ }

-

-

(.

i Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus

!

Przygotowanie projektu umowy w 2 egz. przez DWZ

I

Podpisanie umowy przez Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg

!

Wystanie 2 egz. umowy do uczelni partnerskiej przez ]

!

Zwrot 1 egz. umowy i archiwizacja w DWZ ]

.

Podstawa prawna:

e Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatgcznik do Uchwaty Senatu nr 112/2006 z
dnia 30 czerwca 2006 roku,

e Uchwata Senatu UP w Poznaniu nr 323/2008 z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie warunkow i
trybu kierowania przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu jego pracownikéw, doktorantow i
studentéw za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych,

e Uchwata Senatu nr 14/91 z dnia 20 lutego 1991 r. w sprawie trybu zawierania uméw z
zagranicznymi instytucjami naukowymi,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



