
KARTA PROCEDURY 
P.29_DWZ 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.29 
Zakres przedmiotowy: podpisywanie międzynarodowej umowy o współpracy z uczelnią zagraniczną 
Formularz: umowa, 
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: Rektor, Senat, Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą, dziekan, kierownik 

jednostki (katedry/instytutu), Zespół Radców Prawnych (ZRP), Dział Współpracy z Zagranicą 
(DWZ), 

2. komisje/rady: Senacka Komisja ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą, 
3. podmioty zewnętrzne: podmiot zewnętrzny (tłumacz przysięgły) 

Właściciel procesu: Dział Współpracy z Zagranicą (DWZ) 
 

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 

 
Podstawa prawna: 

• Uchwała Senatu UP w Poznaniu nr 323/2008 z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie warunków i 
trybu kierowania przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu jego pracowników, doktorantów i 
studentów za granicę w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych, 

• Uchwała Senatu nr 14/91 z dnia 20 lutego 1991 r. w sprawie trybu zawierania umów z 
zagranicznymi instytucjami naukowymi, 

Wystąpienie kierownika jednostki z pismem do dziekana wydziału o uzyskanie zgody na 
podpisanie umowy o współpracy z uczelnią zagraniczną oraz przekazanie oryginalnego 
tekstu umowy oraz tłumaczenia na język polski przez tłumacza przysięgłego 

Po uzyskaniu zgody przekazanie pisma do DWZ 

Decyzja dziekana wydziału 

Przedstawienie propozycji umowy Prorektorowi ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą 

Przekazanie tekstu umowy do zaopiniowania radcy ZRP 

Opinia radcy ZRP 

Przekazanie dokumentów do Senackiej Komisji ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą 

Opinia Senackiej Komisji ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą, 
po uzyskaniu zgody przekazanie tekstu umowy Rektorowi 

Rektor przedstawia Senatowi projekt umowy do akceptacji 

Opinia Senatu 

Po uzyskaniu pozytywnej opinii Senatu następuje podpisanie 
przez Rektora umowy o współpracy międzynarodowej 

Archiwizacja umowy w DWZ 


