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Procedura: P.16  
Zakres przedmiotowy:  
postępowanie w przypadku zgonu nauczyciela akademickiego (od dr hab. wzwyŜ) 
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: Rektor, Senat, dziekan, Redaktor Naczelny „Wieści Akademickich”, 

jednostka/komórka organizacyjna, Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), Sekretariat 
Kanclerza, Kancelaria Ogólna (KO), Zakład Graficzny (ZG), Biuro Rektora (BR), 

2. podmioty zewnętrzne: ministerstwo, jednostki administracyjne i naukowe, 
Właściciel procesu: Biuro Rektora (BR) 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 
Podstawa prawna:  

• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarządzeniem 
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku, 

 

BR informację o zgonie nauczyciela akademickiego przekazuje do : 

Dziekan wydziału redaguje projekt nekrologu, który BR, 
po akceptacji Senatu, przekazuje do lokalnej prasy (KO) 

Dziekana wydziału - decyduje i podejmuje działania 
organizacyjne w zakresie m.in.: 

• wysyłania zawiadomień o zgonie do: 
ministerstw, urzędów, uczelni wyŜszych i innych 
jednostek administracyjnych i naukowych, 

• w przypadku wyŜszych instancji (ministerstwa) 
zawiadomienia podpisuje Rektor, 

Zwołuje nadzwyczajne posiedzenie 
Senatu – wysyłanie zaproszeń 

DGZ, w porozumieniu 
z dziekanem wydziału (jeŜeli 
rodzina zmarłego wyraŜa 
takie Ŝyczenie), przygotowuje 
uroczystości Ŝałobne przed 
gmachem WTD  

Dziekan wydziału przygotowuje wspomnienia 
o zmarłym i przekazuje Redaktorowi 
Naczelnemu „Wieści Akademickich” (ZG), 

Sekretariatu Kanclerza i DGZ 

DGZ zajmuje się wywieszeniem czarnej flagi 


