KARTA PROCEDURY
P.79 DI

Procedura: P.79
Zakres przedmiotowy: rozpatrzenie ,réznic inwentaryzacyjnych”
Formularze: ,,zestawienie réznic inwentaryzacyjnych” ,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Kanclerz, Kwestor, jednostka/komérka organizacyjna, osoba materialnie odpowiedzialna,
Dziat Ewidencji Srodkéw Materialnych (DESM), Dziat Inwentaryzacii (DI),
2. komisje/rady: Rektorska Komisja Inwentaryzacyjna, komisja spisowa,
Wiasciciel procesu: Dziat Inwentaryzac;ji (Dl),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Pracownik DI (przewodniczacy komisji spisowej) wpisuje rdoznice
inwentaryzacyjne w ,zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych”,

;

Podpisuja; Otrzymuja:
o Kwestor, e 0soby materialnie odpowiedzialne inwentaryzowanej
e Kierownik DI jednostki/lkomorki organizacyjnej,
¢ Przewodniczacy Rektorskiej Komisji Inwentaryzacyjnej,
e DESM,
e DI

inwentaryzacyjnych podpisane przez Kierownika DI do:

¢ Przewodniczacego Rektorskiej Komisji Inwentaryzacyjne;,
e DESM,

e DI

;

Przewodniczacy Rektorskiej Komisji Inwentaryzacyjnej kieruje pismo w sprawie wyjasnienia
powstania réznic inwentaryzacyjnych do osoby materialnie odpowiedzialnej jednostki/komérki
organizacyjnej z prosba o wystawienie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych w ciagu
14 dni.

|

Rektorska Komisja Inwentaryzacyjna rozpatruje wyjasnienie
w sprawie powstatych roznic inwentaryzacyjnych

}

Whniosek, z protokotu posiedzenia, Rektorskiej Komisji Inwentaryzacyjnej
w sprawie roznic inwentaryzacyjnych na Protokole zatwierdza Kanclerz

|

Zatwierdzony protokot otrzymuija:
e DESM,
¢ osoba materialnie odpowiedzialna inwentaryzowanej jednostki’komérki organizacyjnej,
o DI

{DI kieruje pismo przewodnie do stwierdzonych roznic

(.

Podstawa prawna:
e Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzgdzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,
e Zarzadzenie Rektora nr 102/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej UP w Poznaniu,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



