KARTA PROCEDURY
P.118_DF

Procedura: P.118
Zakres przedmiotowy: sporzadzanie deklaracji VAT
Formularze:
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Kanclerz, Kwestor, Rolnicze i Lesne Zaktady Doswiadczalne (RiLZD), Dziat
Ksiegowosci (DK), Dziat Finansowy (DF),
2. podmioty zewnetrzne: Urzad Skarbowy,
Wiasciciel procesu: Dziat Finansowy (DF),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Wydruk rejestrow sprzedazy i zakupéw poza Wydruk rejestrow zakupow — VAT
krajem za dany miesigc — VAT nalezny naliczony (przekazany z DK)

!

Wypetnienie deklaracji VAT za dany Deklaracje VAT za dany miesigc, przekazane
miesigc dot. UP w Poznaniu bez RiLZD przez poszczegolne RiLZD

;

Wypetnienie zbiorczego zestawienia dot. podatku VAT naleznego i
naliczonego UP w Poznaniu tacznie z RiLZD

'

Wypetnienie deklaracji VAT za dany miesigc dla UP w Poznaniu
tacznie z RiLZD

[ Podpis Kwestora i Kanclerza ]

;

[ Przekazanie oryginatu deklaracji VAT do Urzedu Skarbowego, kopia pozostaje w DF

Podstawa prawna:

« Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatagcznik do Uchwaty Senatu nr 112/2006 z
dnia 30 czerwca 2006 roku,

¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzgadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

o Zarzadzenie nr 96/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dowododw ksiegowych,

o Ustawa o Podatku od Towaréw i Ustug z 11 marca 2004r.,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



