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UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.118 
Zakres przedmiotowy: sporządzanie deklaracji VAT 
Formularze:   
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: Kanclerz, Kwestor, Rolnicze i Leśne Zakłady Doświadczalne (RiLZD), Dział 

Księgowości (DK), Dział Finansowy (DF), 
2. podmioty zewnętrzne: Urząd Skarbowy, 
Właściciel procesu: Dział Finansowy (DF), 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 

 

Podstawa prawna: 
• Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, załącznik do Uchwały Senatu nr 112/2006 z 

dnia 30 czerwca 2006 roku,  
• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarządzeniem 

nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku, 
• Zarządzenie nr 96/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporządzania, kontroli i obiegu 

dowodów księgowych, 
• Ustawa o Podatku od Towarów i Usług z 11 marca 2004r., 

 

 

Wydruk rejestrów sprzedaŜy i zakupów poza 
krajem za dany miesiąc – VAT naleŜny 

Wydruk rejestrów zakupów – VAT 
naliczony (przekazany z DK) 

Wypełnienie deklaracji VAT za dany 
miesiąc dot. UP w Poznaniu bez RiLZD 

Deklaracje VAT za dany miesiąc, przekazane 
przez poszczególne RiLZD 

Wypełnienie zbiorczego zestawienia dot. podatku VAT naleŜnego i 
naliczonego UP w Poznaniu łącznie z RiLZD 

Wypełnienie deklaracji VAT za dany miesiąc dla UP w Poznaniu 
łącznie z RiLZD 

Podpis Kwestora i Kanclerza 

Przekazanie oryginału deklaracji VAT do Urzędu Skarbowego, kopia pozostaje w DF 


