KARTA PROCEDURY
P.138_SSSB

Procedura: P.138
Zakres przedmiotowy: pomoc materialna dla studentéw i doktorantow:
» stypendium socjalne,
® na wyzywienie,
e doptata do domu studenckiego (do-ds),
o doptata do kwatery (do-kw),
Formularz: wnioski http://puls.edu.pl/web/pomoc-materialna-dla-studentow :
e przyznanie pomocy materialnej,
e zatgcznik nr 3,
e zatgcznik nr 4,
o nr konta bankowego,
e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego (US),
o zadwiadczenie z Osrodka Pomocy Spotecznej (OPS),
e umowa najmu kwatery,
o odpis aktu urodzenia,
e zaswiadczenie o nauce rodzenstwa,
¢ inne dokumenty poswiadczajgce sytuacje rodzinna,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Prorektor ds. Studidéw, dziekan, Dom Studencki (DS.), Dziat Ptac i Stypendiéw (DPS), Sekcja
Studenckich Spraw Bytowych (SSSB),
2. komisje/rady: wydziatowe komisje stypendialne, Odwotawcza komisja stypendialna,
Wiasciciel procesu: Sekcja Studenckich Spraw Bytowych (SSSB),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

SSSB zbiera, od studentéw powyzej | roku i SSSB zbiera i weryfikuje wnioski od studentéw
doktorantéw, wnioski o stypendia socjalne pierwszego roku — wnioski o styp. socjalne, zyw.,
zywieniowe, mieszkaniowe wraz z zatgcznikami do-ds, do-kw i przydziat miejsc w DS do 10
dwa razy w roku. Na sem. zimowy do 10 wrzesnia

czerwca, na sem. letni do 31 stycznia
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SSSB przekazuje do Prorektora ds. Studidw informacje o liczbie studentéw
znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialne;j
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SSSB przekazuje wnioski do wydziatowych komisji stypendialnych ]
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Whnioski rozpatrzone pozytywne - SSSB Whnioski rozpatrzone negatywnie i zlozone po
wprowadza do systemu informatycznego, z terminie sg przekazywane do Odwotawczej komisiji
weryfikacja doptaty do kwatery lub do DS, w stypendialnej

oparciu o inf. z DS o zakwaterowaniu studentow
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SSSB zamieszcza informacje o wysokosci przyznanych $wiadczeh na
stronie internetowej Uczelni: Wirtualny Dziekanat - PANEL STUDENTA
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SSSB przygotowuije listy wyptat i przekazuje je do: ]
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H[ dziekanatéw, podpis dziekana ]
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Podstawa prawna:
e Zarzadzenie nr 148/2005 Rektora UP w Poznaniu z dnia 5 grudnia 2005r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
przyznawania pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,
e Zarzgdzenie nr 123/2007 Rektora UP w Poznaniu z dnia 1 lipca 2007r. w sprawie zmiany ,Regulaminu przyznawania
pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,
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