KARTA PROCEDURY
P.10_DOP

Procedura: P.10
Zakres przedmiotowy: udzielanie petnomocnictw
Formularze: dane potrzebne do wystawienia pethomocnictwa,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Rektor, jednostka/komoérka organizacyjna, Dziat Organizacyjno-Prawny (DOP),
Wiasciciel procesu: Dziat Organizacyjno-Prawny (DOP)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Zainteresowana osoba przekazuje projekt peinomocnictwa do DOP, wskazujac:
e imie i nazwisko petnomocnika,

adres zamieszkania,

imiona rodzicow,

serie i numer dowodu tozsamosci,

zakres upowaznienia,
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[ DOP opracowuje petnomocnictwo i nadaje mu numer ]

'

[ Kierownik DOP parafuje projekt peinomocnictwa ]

DOP przekazuje petnomocnictwo do podpisu Rektorowi, badz innej upowaznionej przez
Retora osobie do podpisu

( v

Oryginat petnomocnictwa DOP wydaje petnomocnikowi,
a kserokopie archiwizuje w formie pisemnej

.

-

Podstawa prawna:

« Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zatgcznik do Uchwaty Senatu nr 112/2006 z dnia
30 czerwca 2006 roku,

« Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

o Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego 100/2005 w sprawie prowadzenia rejestru
petnomocnictw z dnia 29 wrzesnia 2005 rok,

o Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego 126/2008 w sprawie szczegotowego podziatu
kompetencji pomiedzy prorektoréw na kadencje 2008/2012 z dnia 8 wrzesnia 2008 roku,
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