KARTA PROCEDURY
P.125 DS

Procedura: P.125

Zakres przedmiotowy: wykwaterowanie studenta
Formularz: karta obiegowa, karta wyposazenia pokoju,
Uczestnicy procesu:

1. pracownicy: Dziat Finansowy (DF),Dom Studencki (DS),
2. podmiot zewnetrzny: student,

Wiasciciel procesu: Dom Studencki (DS),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Administracja DS przyjmuje zgtoszenie dotyczace

rezygnacji studenta z mieszkania w domu studenckim
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Pracownik administracji wystawia dokumenty:
e dotyczace rozliczenia wyposazenia i pokoju,
e karte obiegowa,
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Po sprawdzeniu pokoju, pracownik administracji
potwierdza dane w karcie obiegowej oraz sprawdza
realizacje ptatnosci z zamieszkania w domu studenckim
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DS przekazuje do DF informacje o rozliczeniu kauciji

Podstawa prawna:

Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,
Zarzadzenie nr 148/2006 Rektora UP w Poznaniu z dnia 4 pazdziernika 2006r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu Doméw Studenckich Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu”,
Zarzadzenie nr 3/2009 Rektora UP w Poznaniu z dnia 8 stycznia 2009r. w sprawie zmian
»,Regulaminu Doméw Studenckich UP w Poznaniu”, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 148/2006
Rektora UP w Poznaniu z dnia 4 pazdziernika 2006r.,

Zarzadzenie nr 148/2009 Rektora UP w Poznaniu z dnia 5 grudnia 2005r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,
Zarzadzenie nr 123/2007 Rektora UP w Poznaniu z dnia 1 lipca 2007r. w sprawie zmiany
»,Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,
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