
KARTA PROCEDURY 
P.60_DGZ 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.60 
Zakres przedmiotowy: wynajem autokarów/samochodów cięŜarowych pow. 1,5 tony 
Formularz: faktura, formularz zapytania ofertowego, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: dyspozytor, Dział Finansowy (KF), Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), 
2. podmiot zewnętrzny: przewoźnik, 

Właściciel procesu: Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 
Podstawa prawna: 

• Zarządzenie Rektora nr 48/2009 z dnia 30 marca 2009 roku, w sprawie zasad korzystania ze 
słuŜbowych pojazdów samochodowych, 

 

Wybór potencjalnego wykonawcy 

Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego 

Potwierdzenie dyspozytora transportu DGZ o przydziale autokaru zleceniodawcy 

Zlecenie wynajmu autokarów/samochodów cięŜarowych 

Faktura za wykonaną usługę transportową 

DF 

Potwierdzenie wykonania usługi przez dysponenta środków 


