KARTA PROCEDURY
P.132_BzP

Procedura: P.132
Zakres przedmiotowy: zakup dostaw, ustug i rob6t budowlanych ponizej 14 000 euro,
niewymagajacy sporzadzenia wniosku
Formularz: rejestr (zatgcznik nr 1a.10 do Regulaminu),
Dokument w formie elektronicznej dostepny na: http://puls.edu.pl/?q=dokumenty/zarzadzenia
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: dysponent $rodkéw finansowych, jednostka/lkomérka zamawiajgca, Dziat
Finansowy (DF),
Wiasciciel procesu: jednostka/komérka zamawiajgca

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Jednostka/komorka zamawiajaca;

- uzyskuje akceptacje dysponenta srodkéw

- dokonuje wyboru wykonawcy na zakup dostaw i ustug wymienionych
w § 9 ust. 2 Regulaminu

!

Jednostka/komorka zamawiajgca:
e dokonuje zakupu,
¢ opracowuje fakture lub rachunek,
¢ ewidencjonuje w rejestrze dokonany zakup, zgodnie z zatgcznikiem
nr 1a 10 do regulaminu,
¢ przekazuje fakture lub rachunek do DF,

- )

Podstawa prawna:
o Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.),
e Zarzadzenie Rektora nr 73/2010 Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 24 maja
2010 roku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu” i ,Regulaminu pracy Komisji Przetargowej
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu”.
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