
KARTA PROCEDURY 
P.132_BZP 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.132 
Zakres przedmiotowy: zakup dostaw, usług i robót budowlanych poniŜej 14 000 euro, 
niewymagający sporządzenia wniosku 
Formularz: rejestr (załącznik nr 1a.10 do Regulaminu), 
Dokument w formie elektronicznej dostępny na: http://puls.edu.pl/?q=dokumenty/zarzadzenia  
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: dysponent środków finansowych, jednostka/komórka zamawiająca, Dział 

Finansowy (DF),  
Właściciel procesu: jednostka/komórka zamawiająca  
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 

 
Podstawa prawna:  

• Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych  
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.), 

• Zarządzenie Rektora nr 73/2010 Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 24 maja 
2010 roku w sprawie wprowadzenia „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu” i „Regulaminu pracy Komisji Przetargowej 
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu”. 

Jednostka/komórka zamawiająca; 
- uzyskuje akceptację dysponenta środków 
- dokonuje wyboru wykonawcy na zakup dostaw i usług wymienionych 
w § 9 ust. 2 Regulaminu 

Jednostka/komórka zamawiająca: 

• dokonuje zakupu,  

• opracowuje fakturę lub rachunek, 

• ewidencjonuje w rejestrze dokonany zakup, zgodnie z załącznikiem 
nr 1a 10 do regulaminu,  

• przekazuje fakturę lub rachunek do DF, 


