KARTA PROCEDURY
P.123_DS
Procedura: P.123
Zakres przedmiotowy: zakwaterowanie studentéw w Domu Studenckim
Formularz: wniosek, lista rezerwacji, druk kwestionariusz, karta wyposazenia, karta mieszkanca,
druk tymczasowego zameldowania,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Z-ca Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych, Dziat Studiéw i Spraw
Studenckich (DSSS), Dom Studencki (DS),
2. podmiot zewnetrzny: Urzad Ewidencji Ludnosci,
Wiasciciel procesu: Dom Studencki (DS),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Studenci 1 roku studiéw ] [ Studenci 2 roku studiéw i kolejnych lat studiéw
p l
Sktadajg wnioski w Sekdji Skiadai L .- - .
. ja wnioski w administracji DS, a do 5 lipca
Studenckich Spraw Bytowych, . . .
w okresie: lipiec-wrzesien wnoszg przedptate potwierdzajaca rezerwacije

g | i

DSSS - Sekcja Studenckich Spraw Bytowych bilansuje potrzeby i sprawdza pod katem:
¢ przyznania stypendium mieszkaniowego,
¢ potwierdzenia wolnych m-c dla studentéw 1 roku studiéw,

i przekazuje liste do Z-ca Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych

!

[ Administracja DS otrzymuje liste oséb, ktérym przydzielono m-ca w DS ]

!

[ Kwaterowanie studentéw w DS rozpoczyna sie zgodnie, z przyjetym na Uczelni, harmonogramem ]
/

Student: \ /Pracownik administracji DS: \

e wypetnia druk kwestionariusz, e sprawdza poprawnos$é¢ danych
e wptaca kaucje — 100,00 zt, osobowych,
¢ podpisuje karte wyposazenia, o dowdd wptaty kaucji,
e otrzymuje karte mieszkanca, ¢ nr ewidencyjny,
e wypetnia druk tymczasowego ¢ uaktualnia liste zakwaterowanych i
zameldowania dla Urzedu wykwaterowanych studentéw,
\_ Ewidencii Ludnosci. - e wprowadza dane do rejestrow:
—czynszow,
—lokali,
K —tymczasowego zameldowania, /

Podstawa prawna:

e Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem
nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

e Zarzadzenie nr 148/2006 Rektora UP w Poznaniu z dnia 4 pazdziernika 2006r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu Doméw Studenckich Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu”,

e Zarzadzenie nr 3/2009 Rektora UP w Poznaniu z dnia 8 stycznia 2009r. w sprawie zmian ,Regulaminu
Domoéw Studenckich UP w Poznaniu”, wprowadzonego zarzadzeniem nr 148/2006 Rektora UP w
Poznaniu z dnia 4 pazdziernika 2006r.,

e Zarzadzenie nr 148/2009 Rektora UP w Poznaniu z dnia 5 grudnia 2005r. w sprawie wprowadzenia
~-Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,

e Zarzadzenie nr 123/2007 Rektora UP w Poznaniu z dnia 1 lipca 2007r. w sprawie zmiany ,Regulaminu
przyznawania pomocy materialnej dla studentéw UP w Poznaniu”,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



