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P.141_SSSB 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.141 
Zakres przedmiotowy: zapomogi 
Formularz: wniosek, podanie o zapomogę  
Uczestnicy procesu:  
1. pracownicy: Prorektor ds. Studiów, dziekan, dziekanat, Dział Płac i Stypendiów (DPS), 

doktorant, Sekcja Studenckich Spraw Bytowych (SSSB), 
2. komisje/rady: wydziałowe komisje stypendialne (ds. zapomóg), 
3. podmiot zewnętrzny: student, doktorant, 

Właściciel procesu: Sekcja Studenckich Spraw Bytowych (SSSB), 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 
Podstawa prawna: 

• Zarządzenie nr 148/2005 Rektora UP w Poznaniu z dnia 5 grudnia 2005r. w sprawie wprowadzenia 
„Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentów UP w Poznaniu”, 

• Zarządzenie nr 123/2007 Rektora UP w Poznaniu z dnia 1 lipca 2007r. w sprawie zmiany 
„Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentów UP w Poznaniu”, 

 

Studenci i doktoranci składają w SSSB wnioski o udzielenie zapomogi 

SSSB przekazuje wnioski do wydziałowych komisji stypendialnych (ds. zapomóg) 

SSSB zamieszcza informacje o wysokości przyznanej zapomogi na stronie 
internetowej Uczelni: Wirtualny Dziekanat – PANEL STUDENTA 

SSSB przygotowuje listy wypłat i przekazuje je do:  
 

Wnioski rozpatrzone pozytywnie 
- SSSB wprowadza do systemu 
informatycznego   

Wnioski rozpatrzone negatywnie, które zostały 
uzupełnione o niezbędne dokumenty są, 
ponownie przekazywane do wydziałowych 
komisji stypendialnych (ds. zapomóg) 

Ostatecznie wnioski rozpatrzone negatywnie, wraz z pisemnym 
uzasadnieniem studenta,  są przekazane Prorektorowi ds. Studiów 

dziekanatów, podpis dziekana 

DPS 


