Poznan, 26 listopada 2009 rok
DOP-013/151/2009

Zarzadzenie nr 151/2009
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 26 listopada 2009r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
zbioru procedur

Na podstawie § 42 ust. 4 pkt 7 i ust. 5 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu zarzadza
sie, co nastepuje:
§1
1. W celu usprawnienia organizacji administracji, w szczegolnosci procesu wszczynania i
zatatwiania spraw w jednostkach/komérkach organizacyjnych wprowadza sie do stosowania w
Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zbior procedur przedstawionych w formie graficzne;j,
zwanych dalej procedurami.
2. Procedury zawierajq;:
a) graficzne przedstawienie procesu, w ktérym szczegétowo zaprezentowane sg kolejne do
wykonania czynno$ci,
b) wykaz uczestnikéw procesu,
c) wskazanie wtasciciela procesu,
d) podstawe prawng procedury.
3. Procedury mogq zawierac:
a) wzory drukéw stosowanych w procesie,
b) link do strony WWW.
§2
Zbidr, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, jest zbiorem otwartym i moze by¢ modyfikowany i uzupetniany
0 nowe procedury w zaleznosci od zmieniajgcych sie przepiséw prawnych i potrzeb
organizacyjnych Uczelni.
§3
Zbidr procedur wraz z instrukcjg korzystania umieszcza sie na stronie internetowej Uczelni pod
adresem WWW: http://puls.edu.pl/web/katalog-procedur.
§4
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek/komorek organizacyjnych do uaktualniania procedur i
zgtaszania zmian w Dziale Organizacyjno-Prawnym.
§5
Nadzér nad prawidtowym wdrozeniem i funkcjonowaniem zbioru procedur powierzam Zastepcy
Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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