
KARTA PROCEDURY 
P.87_DT 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.87 
Zakres przedmiotowy: zgłoszenie zapotrzebowania wykonania remontu (DT) 
Formularz: zgłoszenie, zamówienie publiczne, protokół odbioru, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: dysponent środków finansowych, jednostka/komórka UP w Poznaniu, 
konserwator Działu Technicznego (DT), 

2. podmiot zewnętrzny: firma remontowa, 
Właściciel procesu: Dział Techniczny (DT) 
 

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
 

Podstawa prawna: 

• Ustawa Prawo Zamówień Publicznych, 

• Regulamin Zamówień Publicznych UP w Poznaniu, 

• Procedura prowadzenia inwestycji i remontów, 

• Plan rzeczowo-finansowy na dany rok uchwalony przez Senat UP w Poznaniu, 

 

DT przygotowuje obmiar i kosztorys inwestorski 

Po wykonaniu prac sporządzany jest protokół odbioru robót – 
uczestniczy uŜytkownik 

Jednostka/komórka organizacyjna składa pismo w DT, które powinno zawierać: 

• rzeczowy opis wykonania robót, 

• wskazanie źródła finansowania, 

Dysponent/dysponenci środków finansowych podejmują decyzję 
o realizacji robót 

DT uruchamia procedurę postępowania publicznego 

Wykonawca robót składa fakturę, która po opracowaniu przez DT 
kierowana jest do odpowiedniej komórki organizacyjnej Uczelni, 

patrz: cd procedura nr P.86 


