
KARTA PROCEDURY 
P.77_DI 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.77 
Zakres przedmiotowy: zmiana na stanowiskach osób materialnie odpowiedzialnych za powierzone 
mienie 
Formularze: deklaracja odpowiedzialności materialnej, protokół zdawczo-odbiorczy, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: Kanclerz, Dział Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS),  Dział Ewidencji Środków 
Materialnych (DESM), Dział Inwentaryzacji (DI), 

2. komisje/rady: Rektorska Komisja Inwentaryzacyjna, 
Właściciel procesu: Dział Inwentaryzacji (DI), 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 
 

 

Podstawa prawna:  
• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony 

zarządzeniem nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 
2008 roku, 

• Zarządzenie Rektora nr 102/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej UP w 
Poznaniu, 

 

Deklarację odpowiedzialności materialnej 
w 4 egz. podpisuje przejmujący 

Protokół zdawczo-odbiorczy 
na okoliczność przekazania 
obowiązków z majątkiem w 4 
egz. podpisują: 
• zdający 
• przejmujący, 
• członkowie komisji  
spisowej, 

Podpisaną deklarację 
otrzymują do akt: 
• przejmujący, 
• DOSS, 
• DESM, 
• DI, 

Podpisany protokół otrzymują do akt:  
• Zdający, 
• przejmujący, 
• DESM, 
• DI, 


