KARTA PROCEDURY
P.77_DI

Procedura: P.77
Zakres przedmiotowy: zmiana na stanowiskach oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie
Formularze: deklaracja odpowiedzialnosci materialnej, protokét zdawczo-odbiorczy,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: Kanclerz, Dziat Osobowy i Spraw Socjalnych (DOSS), Dziat Ewidencji Srodkéw
Materialnych (DESM), Dziat Inwentaryzacji (Dl),
2. komisje/rady: Rektorska Komisja Inwentaryzacyjna,
Wiasciciel procesu: Dziat Inwentaryzaciji (DI),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Deklaracje odpowiedzialnosci materialnej
w 4 egz. podpisuje przejmujacy

l

/Protokéi zdawczo-odbiorczy 4 Podpisang deklaracj N
na okolicznos¢ przekazania otrzymuija do akt: 1€
obowiqzkc?w z majatkiem w 4 « przejmuiacy '
egz. podpisuja: « DOSS ’

* zdajacy « DESM.
* przejmujacy, «DI ’
. czfonkov_we komisji ) \_ ’ )

l

Podpisany protokot otrzymujg do akt:
* Zdajacy,

* przejmujacy,

¢ DESM,

o DI,

Podstawa prawna:
e Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony
zarzgdzeniem nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca
2008 roku,
e Zarzadzenie Rektora nr 102/2005 w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej UP w
Poznaniu,

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



