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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

[bookmark: _Hlk11153740][bookmark: _Hlk11153740]
Świadczenie usługi przeprowadzenia szkoleń z zakresu podnoszenia kompetencji informatycznych zgodnie z zakresem merytorycznym projektów pt. “Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” oraz “Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski” - liczba części 2.

CPV 80500000-9 – usługi szkoleniowe 


Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie przepisów Rozdziału 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi”, art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.)

Wartość zamówienia poniżej 750 000 euro
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1. [bookmark: _Toc58762707][bookmark: _Toc9426132][bookmark: _Toc1129649]Zamawiający
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 
ul. Wojska Polskiego 28 
60-637 Poznań 
Strona internetowa: www.up.poznan.pl
Godziny urzędowania Zamawiającego: poniedziałek - piątek 700-1500
Numer faksu: (061) 895 50 43,
REGON: 000001844
NIP: 777-00-04-960	
2. [bookmark: _Toc58762708]Tryb udzielenia zamówienia
2.1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów Rozdziału 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi”, art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Pzp (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843 z późn. zm.).
2.2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art. 138g ust.1 pkt 1 ustawy Pzp.
Zamawiający realizuje programy Osi III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 pt. „Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” oraz „Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski”.

3. [bookmark: _Toc58762709][bookmark: _Toc9426134][bookmark: _Toc1129651]Opis przedmiotu zamówienia
3.1. [bookmark: _Toc58762710][bookmark: _Toc9426135][bookmark: _Toc1129652]Przedmiot zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi przeprowadzenia szkoleń z zakresu podnoszenia kompetencji informatycznych zgodnie z zakresem merytorycznym projektów pt. “Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” oraz “Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski”.

Przedmiot zamówienia składa się z 2 (dwóch) części, tj. łącznej liczby 2 (dwóch) szkoleń zgodnie z ilością oraz zakresem merytorycznym wskazanym w punkcie 3.2.

Składając ofertę należy uwzględnić rozdzielenie liczby godzin szkoleniowych zgodnie z zaplanowanym wsparciem dla poszczególnych projektów:
a) dla projektu „Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu”, zwanego dalej jako „Zintegrowany Program Uczelni”,
b) dla projektu „Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski” zwanego dalej jako „Regionalny Program Uczelni”.

3.2. [bookmark: _Toc58762711][bookmark: _Toc33619323]Zakres świadczonych usług:

3.2.1. Część I – MATLAB dla dydaktyków
3.2.1.1. Podstawy programowania w MATLAB
	Projekt
	Zintegrowany Program Uczelni

	Liczba godzin [45’] na edycję
	21

	Liczba edycji
	2

	Średnia liczba osób/edycję
	12

	Przewidywana liczba osób
	24

	Formuła
	Stacjonarna*

	Łączna liczba godzin
	42


*co do zasady szkolenia są stacjonarne, w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zlecić realizację szkolenia w formie zdalnej

Minimalny zakres tematyki szkolenia:
a) wprowadzenie teoretyczne,
b) znajomość środowiska MATLAB,
c) podstawy programowania,
d) działania na danych, tablicach,
e) tworzenie skryptów,
f) operacje na plikach,
g) tworzenie grafiki 2d i 3d,
h) tworzenie interfejsu graficznego użytkownika.

W przeważającej części szkolenie zostanie zrealizowane w formie zajęć aktywnych (ćwiczenia oraz praktyczne wykonywanie zadań).

3.2.2. Część II - Środowisko R dla dydaktyków
3.2.2.1. Środowisko R 
	Projekt
	Regionalny Program Uczelni

	Liczba godzin [45’] na edycję
	21

	Liczba edycji
	2

	Średnia liczba osób/edycję
	12

	Przewidywana liczba osób
	24

	Formuła
	Stacjonarna*

	Łączna liczba godzin
	42


*co do zasady szkolenia są stacjonarne, w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zlecić realizację szkolenia w formie zdalnej

Minimalny zakres tematyki szkolenia:
a) wprowadzenie teoretyczne do „R”,
b) podstawy programowania w „R”,
c) analiza i wizualizacja danych numerycznych w obszarze „R”,
d) eksport danych z „R”,
e) przygotowywanie danych do analizy w „R”,
f) operacje na wektorach, macierzach itp. przy pomocy „R”,
g) opracowywanie danych statystycznych przy pomocy „R”,
h) graficzna prezentacja wyników, rodzaje wykresów tworzonych za pomocą „R”,
i) wykorzystywanie osiągniętych wykresów utworzonych za pomocą „R” w publikacjach naukowych.

W przeważającej części szkolenie zostanie zrealizowane w formie zajęć aktywnych (ćwiczenia oraz praktyczne wykonywanie zadań).

3.3. Sumaryczne zestawienie zamówienia dla wszystkich części:

	Numer części
	Nazwa szkolenia
	Szacowana liczba godzin/ edycję
	Liczba edycji
	Szacowana łączna liczba godzin

	I
	Podstawy programowania 
w MATLAB
	21
	2
	42

	
	Suma:
	42

	II
	Środowisko R 
	21
	2
	42

	
	Suma:
	42



3.4. Prawo opcji:
Zamawiający przewiduje prawo opcji polegające na:
a) zrealizowaniu minimum 1 (jednej) edycji z każdego zaplanowanego szkolenia w każdym projekcie; 
W takim przypadku Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o zapłatę różnicy między faktycznie zrealizowanymi szkoleniami, a maksymalną wartością brutto zawartej umowy. Rozliczenie nastąpi na podstawie realnego zapotrzebowania Zamawiającego.
b) Zamawiający dopuszcza w ramach prawa opcji możliwość udzielenia zamówienia dodatkowej edycji większej niż liczba edycji przewidziana w zamówieniu, do 50% wartości umowy, w przypadku konieczności uruchomienia dodatkowej rekrutacji uzupełniającej. 

3.5. Miejsce realizacji zamówienia
 Szkolenia ujęte w opisie przedmiotu zamówienia odbywać będą się w salach i pomieszczeniach będących w dyspozycji Zamawiającego na terenie całego kampusu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. W uzasadnionych przypadkach, niezależnych od Zamawiającego, wynikających z wystąpienia siły wyższej, szkolenia mogą zostać zrealizowane w formie zdalnej. 

4. [bookmark: _Toc58762712][bookmark: _Toc9426151][bookmark: _Toc1129691]Termin wykonania zamówienia
Świadczenie usług związane jest ściśle z okresem trwania projektów realizowanych przez Zamawiającego. Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony bezpośrednio z wyłonionym Wykonawcą, niezwłocznie po zakończeniu procesów rekrutacji uczestników do każdej edycji projektów. 
Okres realizacji projektów przewidziany jest na okres:
- dla projektu Zintegrowany Program Uczelni od daty zawarcia umowy do 29.12.2022 r.,
- dla projektu Regionalny Program Uczelni od daty zawarcia umowy do 29.12.2023 r.
5. [bookmark: _Toc58762713][bookmark: _Toc9426159][bookmark: _Toc1129723]Terminy płatności
Zamawiający dokona płatności do 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury wraz z zaakceptowanym przez Zamawiającego protokołem zdawczo-odbiorczym potwierdzającym należyte wykonanie zleconej usługi. Zgodnie z zapisem w §6 ust. 5 projektu umowy. 
6. [bookmark: _Toc58762714][bookmark: _Toc9426160][bookmark: _Toc3977528][bookmark: _Toc3977447][bookmark: _Toc3977335][bookmark: _Toc3973845][bookmark: _Toc3973763][bookmark: _Toc3973682][bookmark: _Toc3973465][bookmark: _Toc3973295][bookmark: _Toc3972586][bookmark: _Toc3972405][bookmark: _Toc3971171][bookmark: _Toc3960458][bookmark: _Toc3960380]Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania
6.1. [bookmark: _Toc58762715][bookmark: _Toc9426162][bookmark: _Toc1129726]Podstawy wykluczenia
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12- 23 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 
6.2. [bookmark: _Toc58762716][bookmark: _Toc9426163][bookmark: _Toc1129727]Warunki udziału w postępowaniu
 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
6.2.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej. Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie;
6.2.2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa. Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie;
6.2.3. [bookmark: _Hlk7093546]Zdolności techniczne lub zawodowe:

a) Wykonane usługi:

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje (dotyczy świadczeń okresowych lub ciągłych) szkolenia spełniające następujące kryteria, dla:

Część I – „MATLAB dla dydaktyków” – przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o tematyce zbliżonej 
z planowanymi szkoleniami, każde w wymiarze minimum 16h szkoleniowych, zrealizowanymi 
na podstawie jednej lub kilku umów o łącznej wartości nie mniejszej niż 3.500,00 zł brutto.

Część II – „Środowisko R dla dydaktyków” - przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o tematyce zbliżonej z planowanymi szkoleniami, każde w wymiarze minimum 16h szkoleniowych, zrealizowanymi na podstawie jednej lub kilku umów o łącznej wartości nie mniejszej niż 3.500,00 zł brutto.

oraz załączy dowody określające czy te szkolenia zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje, faktury i potwierdzenia zapłaty bądź inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz którego szkolenia były wykonywane przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonują.

W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających kwoty wyrażone w innych walutach niż PLN, dla potrzeb oceny spełniania warunku określonego powyżej, Zamawiający, jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia, Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia przyjmuje się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego.

b) Dysponowanie osobami i wymagania wobec trenerów:

[bookmark: _GoBack]Wykonawca spełni warunek, jeżeli będzie dysponował minimum 2 osobami, skierowanymi przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia z ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiający w przypadku wątpliwości może żądać przedłożenia/okazania przez trenerów dla wybranych szkoleń dowodów ich realizacji w formie: faktury, dziennika zajęć, programów szkolenia etc. z zastrzeżeniem, że oświadczenia własne oferenta nie będą traktowane jako dowody.

Wymagania wobec trenerów:

Część I – MATLAB dla dydaktyków
a) wykształcenie wyższe magisterskie,
b) minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe jako trener w danej dziedzinie,
c) minimum 48h szkoleń z zakresu tematyki szkolenia przeprowadzonych dla osób dorosłych 
z wyłączeniem dydaktyki dla studentów w ramach programu kształcenia.

Część II – Środowisko R dla dydaktyków
a) wykształcenie wyższe magisterskie,
b) minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe jako trener w danej dziedzinie,
c) minimum 48h szkoleń z zakresu tematyki szkolenia przeprowadzonych dla osób dorosłych 
z wyłączeniem dydaktyki dla studentów w ramach programu kształcenia.

Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

c) Zapewnienie na czas przeprowadzenia szkolenia dostępu do bezpłatnej, pełnej wersji oprogramowania najbardziej aktualnej dostępnej na rynku. 

Część I – „MATLAB dla dydaktyków” – Wykonawca zapewni bezpłatnie pełną wersję programu umożliwiającą przeprowadzenie szkolenia dla każdego z uczestników/czek. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi dokument potwierdzający dysponowanie oprogramowaniem np. certyfikat, umowę licencyjną, itp.

Część II – „Środowisko R dla dydaktyków” - Wykonawca zapewni bezpłatnie pełną wersję programu umożliwiającą przeprowadzenie szkolenia dla każdego z uczestników/czek. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi dokument potwierdzający dysponowanie oprogramowaniem np. certyfikat, umowę licencyjną, itp.

6.3. [bookmark: _Toc58762717][bookmark: _Toc9426165][bookmark: _Toc1129729]Wspólne ubieganie się o zamówienie
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymaga się, aby warunek określony w pkt 6.2.3. lit. „a”, „b” oraz „c” Ogłoszenia – spełniał przynajmniej jeden 
z Wykonawców w całości. 
Żaden z Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzp. 

6.4. [bookmark: _Toc58762718][bookmark: _Toc9426166][bookmark: _Toc1129730]Poleganie na zasobach podmiotów trzecich
a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
b) Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
c) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
d) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa oświadczenie, o którym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 oraz 3 Pzp dotyczące tych podmiotów zgodnie z Załącznikiem nr 6.
e) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,
że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
7. [bookmark: _Toc58762719][bookmark: _Toc9426167][bookmark: _Toc1129731]Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów
7.1.        Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty aktualne na dzień złożenia:
7.1.1. Formularz ofertowy – dla części 1 – zał. nr 1a, dla części 2 – zał. nr 1b do Ogłoszenia.
7.1.2. Wykaz osób zgodnie z zapisem w pkt 6.2.3. lit „b” Ogłoszenia – dla części 1 i 2 - zał. nr 2
do Ogłoszenia.
7.1.3. Wykaz wykonanych bądź wykonywanych (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) szkoleń zgodnie z zapisem w pkt 6.2.3. lit „a” Ogłoszenia – dla części 1 i 2 – zał. nr 3
do Ogłoszenia.
7.1.4. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy w zakresie wskazanym
w Załączniku nr 6 do niniejszego Ogłoszenia, stanowiące potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie to składane jest przez każdego z członków konsorcjum.
7.1.5. Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów, o którym mowa w art. 22a ust. 2 ustawy Pzp na potrzeby realizacji zamówienia – Załącznik nr 7
do Ogłoszenia (jeżeli dotyczy).
UWAGA: niniejsze zobowiązanie składa każdy podmiot, na zasobach którego Wykonawca polega, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a które to podmioty będą brały udział w realizacji zamówienia.
7.1.6. Załącznik nr 8 – zobowiązanie trenera. Zobowiązanie musi podpisać każdy trener wyznaczony do realizacji zadań w ramach szkolenia.
7.1.7. Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie, jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (jeżeli dotyczy).
7.1.8. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie - dokument winien złożyć każdy z wykonawców.
7.1.9.	Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi załącznik
nr 4 do Ogłoszenia), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz ze złożeniem oświadczenia wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7.1.10. Dokument potwierdzający dysponowanie licencją pełnej wersję programu/ów umożliwiającą przeprowadzenie szkolenia dla każdego z uczestników/czek, np. certyfikatem lub umową licencyjną.

Dokumenty podmiotów zagranicznych: Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014r. poz. 1114 oraz z 2016r. poz. 352) . Wykonawca wskazuje w formularzu ofertowym adres pod którym Zamawiający może pobrać dokument.

7.2. Forma dokumentów:
a) Ofertę, wszelkie oświadczenia Wykonawca jest zobowiązany złożyć w oryginale. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii notarialnie poświadczonej. 
b) Pozostałe dokumenty, należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność
z oryginałem. 
c) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
d) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, innego niż oświadczenia, wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.
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7. [bookmark: _Toc58762740][bookmark: _Toc58755512][bookmark: _Toc58415576][bookmark: _Toc58068574][bookmark: _Toc58068231][bookmark: _Toc58068183][bookmark: _Toc58066798][bookmark: _Toc45087415][bookmark: _Toc44679717][bookmark: _Toc44666739][bookmark: _Toc44497437][bookmark: _Toc43878627][bookmark: _Toc42585526][bookmark: _Toc42511927][bookmark: _Toc42170077][bookmark: _Toc42164652][bookmark: _Toc42164585][bookmark: _Toc40698300][bookmark: _Toc40694502][bookmark: _Toc40694458][bookmark: _Toc37162617][bookmark: _Toc37161946][bookmark: _Toc36729761][bookmark: _Toc36646061][bookmark: _Toc36646017][bookmark: _Toc33689187][bookmark: _Toc33688270][bookmark: _Toc33683895][bookmark: _Toc33619355][bookmark: _Toc33618589][bookmark: _Toc33617504][bookmark: _Toc33617412][bookmark: _Toc33617245][bookmark: _Toc33617109][bookmark: _Toc33617061][bookmark: _Toc33617014][bookmark: _Toc33616966][bookmark: _Toc33616919][bookmark: _Toc33616871][bookmark: _Toc33616823][bookmark: _Toc33616776][bookmark: _Toc33616727][bookmark: _Toc33615904][bookmark: _Toc33614623][bookmark: _Toc33614494][bookmark: _Toc33423016][bookmark: _Toc33270100][bookmark: _Toc33270011][bookmark: _Toc33260860][bookmark: _Toc33260811][bookmark: _Toc33260760][bookmark: _Toc33254231][bookmark: _Toc33254182][bookmark: _Toc33254133][bookmark: _Toc33254083][bookmark: _Toc33253550][bookmark: _Toc32489628][bookmark: _Toc14793466][bookmark: _Toc14792381][bookmark: _Toc14792329][bookmark: _Toc12460825][bookmark: _Toc12429982][bookmark: _Toc12373241][bookmark: _Toc12373034][bookmark: _Toc12371562][bookmark: _Toc12368030][bookmark: _Toc12287291][bookmark: _Toc12287223][bookmark: _Toc12282433][bookmark: _Toc10541868][bookmark: _Toc10127726][bookmark: _Toc9944293][bookmark: _Toc9590926][bookmark: _Toc9590852][bookmark: _Toc9504212][bookmark: _Toc9500894][bookmark: _Toc9500812][bookmark: _Toc9500729][bookmark: _Toc9500646][bookmark: _Toc9426304][bookmark: _Toc9426188][bookmark: _Toc9425641][bookmark: _Toc9425565][bookmark: _Toc8809308][bookmark: _Toc8391896][bookmark: _Toc8391340][bookmark: _Toc8391266][bookmark: _Toc8283410][bookmark: _Toc8133273][bookmark: _Toc8132706][bookmark: _Toc7529874][bookmark: _Toc7529803][bookmark: _Toc7529732][bookmark: _Toc7529624][bookmark: _Toc7529553][bookmark: _Toc3977557][bookmark: _Toc3977476][bookmark: _Toc3977364][bookmark: _Toc3973874][bookmark: _Toc3973792][bookmark: _Toc3973711][bookmark: _Toc3973494][bookmark: _Toc3973327][bookmark: _Toc3972618][bookmark: _Toc3972437][bookmark: _Toc3971203][bookmark: _Toc3960490][bookmark: _Toc3960412][bookmark: _Toc2773345][bookmark: _Toc2773282][bookmark: _Toc2773219][bookmark: _Toc2773156][bookmark: _Toc2773094][bookmark: _Toc2773033][bookmark: _Toc2772954][bookmark: _Toc2772891][bookmark: _Toc2772608][bookmark: _Toc2667934][bookmark: _Toc2667505][bookmark: _Toc2667443][bookmark: _Toc2667316][bookmark: _Toc2667253][bookmark: _Toc2664280][bookmark: _Toc1652419][bookmark: _Toc1652356][bookmark: _Toc1652088][bookmark: _Toc1652026][bookmark: _Toc1651963][bookmark: _Toc1651887][bookmark: _Toc1647475][bookmark: _Toc1647352][bookmark: _Toc1641276][bookmark: _Toc1641202][bookmark: _Toc1641128][bookmark: _Toc1641054][bookmark: _Toc1640906][bookmark: _Toc1640832][bookmark: _Toc1640764][bookmark: _Toc1640673][bookmark: _Toc1640580][bookmark: _Toc1567251][bookmark: _Toc1567111][bookmark: _Toc1566950][bookmark: _Toc1566871][bookmark: _Toc1129752][bookmark: _Toc1122414][bookmark: _Toc959501][bookmark: _Toc959357][bookmark: _Toc959214][bookmark: _Toc959071][bookmark: _Toc958347][bookmark: _Toc958204][bookmark: _Toc958060][bookmark: _Toc957916][bookmark: _Toc957772][bookmark: _Toc957628][bookmark: _Toc953549][bookmark: _Toc948456][bookmark: _Toc948312][bookmark: _Toc947811][bookmark: _Toc946842][bookmark: _Toc946401][bookmark: _Toc946198][bookmark: _Toc945996][bookmark: _Toc945654][bookmark: _Toc945451][bookmark: _Toc875115][bookmark: _Toc874745][bookmark: _Toc874541][bookmark: _Toc874215][bookmark: _Toc874001][bookmark: _Toc873150][bookmark: _Toc872814][bookmark: _Toc871921][bookmark: _Toc871640][bookmark: _Toc871358][bookmark: _Toc871015][bookmark: _Toc870736][bookmark: _Toc868657][bookmark: _Toc867869][bookmark: _Toc867611][bookmark: _Toc58762740][bookmark: _Toc58755512][bookmark: _Toc58415576][bookmark: _Toc58068574][bookmark: _Toc58068231][bookmark: _Toc58068183][bookmark: _Toc58066798][bookmark: _Toc45087415][bookmark: _Toc44679717][bookmark: _Toc44666739][bookmark: _Toc44497437][bookmark: _Toc43878627][bookmark: _Toc42585526][bookmark: _Toc42511927][bookmark: _Toc42170077][bookmark: _Toc42164652][bookmark: _Toc42164585][bookmark: _Toc40698300][bookmark: _Toc40694502][bookmark: _Toc40694458][bookmark: _Toc37162617][bookmark: _Toc37161946][bookmark: _Toc36729761][bookmark: _Toc36646061][bookmark: _Toc36646017][bookmark: _Toc33689187][bookmark: _Toc33688270][bookmark: _Toc33683895][bookmark: _Toc33619355][bookmark: _Toc33618589][bookmark: _Toc33617504][bookmark: _Toc33617412][bookmark: _Toc33617245][bookmark: _Toc33617109][bookmark: _Toc33617061][bookmark: _Toc33617014][bookmark: _Toc33616966][bookmark: _Toc33616919][bookmark: _Toc33616871][bookmark: _Toc33616823][bookmark: _Toc33616776][bookmark: _Toc33616727][bookmark: _Toc33615904][bookmark: _Toc33614623][bookmark: _Toc33614494][bookmark: _Toc33423016][bookmark: _Toc33270100][bookmark: _Toc33270011][bookmark: _Toc33260860][bookmark: _Toc33260811][bookmark: _Toc33260760][bookmark: _Toc33254231][bookmark: _Toc33254182][bookmark: _Toc33254133][bookmark: _Toc33254083][bookmark: _Toc33253550][bookmark: _Toc32489628][bookmark: _Toc14793466][bookmark: _Toc14792381][bookmark: _Toc14792329][bookmark: _Toc12460825][bookmark: _Toc12429982][bookmark: _Toc12373241][bookmark: _Toc12373034][bookmark: _Toc12371562][bookmark: _Toc12368030][bookmark: _Toc12287291][bookmark: _Toc12287223][bookmark: _Toc12282433][bookmark: _Toc10541868][bookmark: _Toc10127726][bookmark: _Toc9944293][bookmark: _Toc9590926][bookmark: _Toc9590852][bookmark: _Toc9504212][bookmark: _Toc9500894][bookmark: _Toc9500812][bookmark: _Toc9500729][bookmark: _Toc9500646][bookmark: _Toc9426304][bookmark: _Toc9426188][bookmark: _Toc9425641][bookmark: _Toc9425565][bookmark: _Toc8809308][bookmark: _Toc8391896][bookmark: _Toc8391340][bookmark: _Toc8391266][bookmark: _Toc8283410][bookmark: _Toc8133273][bookmark: _Toc8132706][bookmark: _Toc7529874][bookmark: _Toc7529803][bookmark: _Toc7529732][bookmark: _Toc7529624][bookmark: _Toc7529553][bookmark: _Toc3977557][bookmark: _Toc3977476][bookmark: _Toc3977364][bookmark: _Toc3973874][bookmark: _Toc3973792][bookmark: _Toc3973711][bookmark: _Toc3973494][bookmark: _Toc3973327][bookmark: _Toc3972618][bookmark: _Toc3972437][bookmark: _Toc3971203][bookmark: _Toc3960490][bookmark: _Toc3960412][bookmark: _Toc2773345][bookmark: _Toc2773282][bookmark: _Toc2773219][bookmark: _Toc2773156][bookmark: _Toc2773094][bookmark: _Toc2773033][bookmark: _Toc2772954][bookmark: _Toc2772891][bookmark: _Toc2772608][bookmark: _Toc2667934][bookmark: _Toc2667505][bookmark: _Toc2667443][bookmark: _Toc2667316][bookmark: _Toc2667253][bookmark: _Toc2664280][bookmark: _Toc1652419][bookmark: _Toc1652356][bookmark: _Toc1652088][bookmark: _Toc1652026][bookmark: _Toc1651963][bookmark: _Toc1651887][bookmark: _Toc1647475][bookmark: _Toc1647352][bookmark: _Toc1641276][bookmark: _Toc1641202][bookmark: _Toc1641128][bookmark: _Toc1641054][bookmark: _Toc1640906][bookmark: _Toc1640832][bookmark: _Toc1640764][bookmark: _Toc1640673][bookmark: _Toc1640580][bookmark: _Toc1567251][bookmark: _Toc1567111][bookmark: _Toc1566950][bookmark: _Toc1566871][bookmark: _Toc1129752][bookmark: _Toc1122414][bookmark: _Toc959501][bookmark: _Toc959357][bookmark: _Toc959214][bookmark: _Toc959071][bookmark: _Toc958347][bookmark: _Toc958204][bookmark: _Toc958060][bookmark: _Toc957916][bookmark: _Toc957772][bookmark: _Toc957628][bookmark: _Toc953549][bookmark: _Toc948456][bookmark: _Toc948312][bookmark: _Toc947811][bookmark: _Toc946842][bookmark: _Toc946401][bookmark: _Toc946198][bookmark: _Toc945996][bookmark: _Toc945654][bookmark: _Toc945451][bookmark: _Toc875115][bookmark: _Toc874745][bookmark: _Toc874541][bookmark: _Toc874215][bookmark: _Toc874001][bookmark: _Toc873150][bookmark: _Toc872814][bookmark: _Toc871921][bookmark: _Toc871640][bookmark: _Toc871358][bookmark: _Toc871015][bookmark: _Toc870736][bookmark: _Toc868657][bookmark: _Toc867869][bookmark: _Toc867611]
8.1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale 7 (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania o którym mowa w art. 26 ust.3 ustawy PZP) dla których Zamawiający dopuszcza wyłącznie formę pisemną w postaci papierowej.
8.2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy: AZ-262-108/2020.
8.3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie winny być składane na adres: Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, Dział Zamówień Publicznych, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań.
8.4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl
8.5. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
8.6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia.
8.7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynie do Zamawiającego nie później niż 
do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono ogłoszenie o zamówieniu.
8.8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 8.7. 
8.9. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
mgr Magdalena Węgrzynowicz – Dział Zamówień Publicznych magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl 
8.10. Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyniku postępowania.
9. [bookmark: _Toc58762741][bookmark: _Toc9426189][bookmark: _Toc1129753][bookmark: _Toc3977558][bookmark: _Toc3977477][bookmark: _Toc3977365][bookmark: _Toc3973875][bookmark: _Toc3973793][bookmark: _Toc3973712]Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
10. [bookmark: _Toc58762742][bookmark: _Toc9426190][bookmark: _Toc1129754]Termin związania ofertą
10.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
10.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
11. [bookmark: _Toc58762743][bookmark: _Toc9426191][bookmark: _Toc1129755]Opis sposobu przygotowania oferty
11.1. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części. 
11.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
11.3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia o zamówieniu.
11.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców
11.5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszego ogłoszenia.
11.6. Ofertę stanowi wypełniony druk „formularz ofertowy” z wypełnionymi załącznikami
i wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami określonymi w niniejszym ogłoszeniu. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem że ich treść odpowiadać będzie treści określonej przez Zamawiającego.
11.7. Oferta i załączniki do niej muszą być napisane w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisane przez osobę/y upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Osoba/y podpisująca/e ofertę winna/y czytelnie podać imię i nazwisko lub może złożyć podpis w formie skróconej z pieczątką imienną identyfikującą osobę.
11.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę/y podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania.
11.9. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo podpisane przez osobę/y reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. 
W pełnomocnictwie wskazany musi być w szczególności zakres działania pełnomocnika. 
W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwo musi być potwierdzone notarialnie.
Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy oraz opisanej 
w następujący sposób: 
Świadczenie usługi przeprowadzenia szkoleń z zakresu podnoszenia kompetencji informatycznych zgodnie z zakresem merytorycznym projektów pt. “Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” oraz “Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski” - liczba części 2.
NIE OTWIERAĆ przed 21.01.2021 r. godz. 11:30
11.10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 11.9. oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
11.11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.
11.12. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
11.13. Tajemnica przedsiębiorstwa: Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa-POUFNE”.
12. [bookmark: _Toc58762744][bookmark: _Toc9426192]Termin składania i otwarcia ofert
12.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, Dział Zamówień Publicznych, ul. Wojska Polskiego 28, 60- 637 Poznań, pokój 407, IV piętro do dnia 21.01.2021 r. do godziny 11:00.
12.2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, Dział Zamówień Publicznych, ul. Wojska Polskiego 28, 60- 637 Poznań, pokój 408, IV piętro w dniu 21.01.2021 r. o godzinie 11:30.
12.3. Otwarcie ofert jest jawne.
12.4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
12.5. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie BIP Zamawiającego i zawierać będzie dane określone w art. 86 ust. 5 Pzp.
12.6. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp. 
13. [bookmark: _Toc58762745][bookmark: _Toc9426193][bookmark: _Toc1129757]Opis sposobu obliczenia ceny
Cena szkolenia przedstawiona w ofercie powinna zawierać wszystkie niezbędne koszty związane
z prawidłową realizacją zamówienia. Na całkowity koszt szkolenia składają się w szczególności:
a) czas pracy trenera i prowadzenia zajęć,
b) koszty dojazdu, wyżywienia i ewentualnego zakwaterowania,
c) koszt przygotowania dokumentów, o których mowa w obowiązkach Wykonawcy,
d) podatki.
W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach od towarów i usług (Dz. U z 2014 r., poz. 915) za wykonanie przedmiotu zamówienia.

Ocenie podlega cena ofertowa brutto, podana w formularzu oferty. 

Korzystając ze zwolnienia przewidzianego w art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 106) Zamawiający zastrzega sobie prawo do ustalenia kwoty wartości wynagrodzenia bez uwzględnienia kwoty podatku vat, przyjmując zasadę cena netto = cena brutto.
Wykonawca przedstawia ofertę w formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Ogłoszenia. 
Wykonawca podaje cenę netto za jedną godzinę szkolenia (wiersz 1). Następnie wartość ta winna zostać powiększona o wartość podatku VAT (wiersz 2), przy zachowaniu zwolnienia, o którym mowa wyżej. W rezultacie uzyskuje się wartości brutto jednej godziny szkolenia (wiersz 3). Otrzymane wartości netto oraz brutto należy osobno przemnożyć przez całkowitą liczbę godzin wszystkich szkoleń wynikającą z opisu przedmiotu zamówienia (wiersz 4). Otrzymane wartości dają w rezultacie wartość netto (wiersz 5) oraz brutto (wiersz 6) za wszystkie godziny zaplanowane w ramach szkoleń co stanowi całkowitą wartość zamówienia netto oraz brutto.

Przykład:
Obliczanie ceny ofert dla szkolenia xyz. Do zobrazowania mechanizmu zastosowano jednakową wartość 10 zł netto za 1h zajęć oraz dwa warianty ze stawką podatku vat 23% oraz stawkę podatku vat zw.
	
	A
	B

	1
	Cena netto za jedną godzinę zajęć
	10zł

	2
	Stawka podatku VAT
	zw

	3
	Wartość brutto za jedną godzinę zajęć
	10,00 zł

	4
	Całkowita ilość godzin szkolenia
	20

	5
	Wartość netto za wszystkie godziny szkolenia - Całkowita wartość oferty netto
	200,00 zł

	6
	Wartość brutto za wszystkie godziny szkolenia - Całkowita wartość oferty brutto
	200,00 zł



Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą: Zamawiający dopuszcza rozliczenie z Wykonawcą tylko w złotych polskich (PLN).
Całkowita wartość brutto oferty zostanie wykorzystana w trakcie oceny oferty w zakresie kryterium cena.
W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w Ogłoszeniu oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obwiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 
Zgodnie z art. 91 ust 3a ustawy Pzp, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
14. [bookmark: _Toc58762746][bookmark: _Toc9426194][bookmark: _Toc1129758]Kryteria oceny ofert
Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
[bookmark: _Toc9504223][bookmark: _Toc9500905][bookmark: _Toc9500823][bookmark: _Toc9500740][bookmark: _Toc9500657][bookmark: _Toc9504222][bookmark: _Toc9500904][bookmark: _Toc9500822][bookmark: _Toc9500739][bookmark: _Toc9500656][bookmark: _Toc3977565][bookmark: _Toc3977484][bookmark: _Toc3977372][bookmark: _Toc3973882][bookmark: _Toc3973800][bookmark: _Toc3973719][bookmark: _Toc9504223][bookmark: _Toc9500905][bookmark: _Toc9500823][bookmark: _Toc9500740][bookmark: _Toc9500657][bookmark: _Toc9504222][bookmark: _Toc9500904][bookmark: _Toc9500822][bookmark: _Toc9500739][bookmark: _Toc9500656][bookmark: _Toc3977565][bookmark: _Toc3977484][bookmark: _Toc3977372][bookmark: _Toc3973882][bookmark: _Toc3973800][bookmark: _Toc3973719]
14.1. Część I – „MATLAB dla dydaktyków”
Kryterium nr 1 – Cena 60%
Najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta z najniższą całkowitą wartością oferty brutto.
 
Ustalanie ilości należnych punktów.
 
Ca- całkowita wartość brutto oferty najniższej
---------------------------------------------------------------- x 60 = M
Cb- całkowita wartość brutto oferty badanej
 
M – liczba punktów w zakresie kryterium cena

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium cena to 60 punktów.

Kryterium nr 2 – Doświadczenie Trenera 40%
 
Łączna wartość punktów w zakresie kryterium nr 2 uzależniona jest od doświadczenia Trenera  w przeprowadzeniu szkoleń z danej tematyki w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. Z dwóch lub większej liczby zaproponowanych trenerów ocenie zostanie poddany trener z najmniejszym doświadczeniem.

	Liczba poprowadzonych godzin szkoleń z zakresu danej tematyki dla osób dorosłych z wyłączeniem dydaktyki dla studentów w ramach programu kształcenia
	Liczba punktów
	Suma

	≤ 48h 
	0
	………….
 max. 40 pkt

	49h - 64h
	10
	

	65h – 80h
	20
	

	81h – 96h
	30
	

	≥ 97h
	40
	



Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium doświadczenie to 40 punktów.
 
[bookmark: _Hlk58755192]Wykonawca podczas badania i oceny oferty może zdobyć maksymalnie 100 punktów.

14.2. Część II – „Środowisko R dla dydaktyków”

Kryterium nr 1 – Cena 60%
Najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta z najniższą całkowitą wartością oferty brutto.
Ustalanie ilości należnych punktów.
 
Ca- całkowita wartość brutto oferty najniższej
---------------------------------------------------------------- x 60 = M
Cb- całkowita wartość brutto oferty badanej
 
M – liczba punktów w zakresie kryterium cena

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium cena to 60 punktów.

Kryterium nr 2 – Doświadczenie Trenera 40%
 
Łączna wartość punktów w zakresie kryterium nr 2 uzależniona jest od doświadczenia Trenera  w przeprowadzeniu szkoleń z danej tematyki w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. Z dwóch lub większej liczby zaproponowanych trenerów ocenie zostanie poddany trener z najmniejszym doświadczeniem.

	Liczba poprowadzonych godzin szkoleń z zakresu danej tematyki dla osób dorosłych z wyłączeniem dydaktyki dla studentów w ramach programu kształcenia
	Liczba punktów
	Suma

	≤ 48h 
	0
	………….
 max. 40 pkt

	49h - 112h
	8
	

	113h – 176h
	16
	

	177h – 240h
	24
	

	241h – 304h
	32
	

	≥ 305h
	40
	



Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium doświadczenie to 40 punktów.
 
Wykonawca podczas badania i oceny oferty może zdobyć maksymalnie 100 punktów.
	15. [bookmark: _Toc58762747][bookmark: _Toc9426203]Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego


15.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.
15.2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm).
15.3. Zgodnie z art. 138o ust. 4 ustawy Pzp Zamawiający niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamieści na stronie internetowej informację o udzieleniu zamówienia podając nazwę albo imię
i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 
W razie nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informację o nieudzieleniu zamówienia.
15.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp. 
15.5. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp nie przysługują Wykonawcy
w niniejszym postępowaniu. 

	16. [bookmark: _Toc58762748][bookmark: _Toc9426204][bookmark: _Toc1129789]Istotne postanowienia umowy


16.1. Wzór umowy zawiera istotne postanowienia i stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Ogłoszenia, będąc jego integralną częścią. 
16.2. Zmiany umowy są dopuszczalne tylko w sytuacjach wyraźnie wskazanych we wzorze umowy. 

	17. [bookmark: _Toc58762749][bookmark: _Toc9426205][bookmark: _Toc1129790]Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a) administratorem danych osobowych przekazywanych przez Wykonawców jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu jest Pan Tomasz Napierała tomasz.napierala@up.poznan.pl tel. 61 848-7799
c) uzyskane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na
Świadczenie usługi przeprowadzenia szkoleń z zakresu podnoszenia kompetencji informatycznych zgodnie z zakresem merytorycznym projektów pt. “Najlepsi z natury! Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” oraz “Zintegrowany Program Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu na rzecz Innowacyjnej Wielkopolski” - liczba części 2. (nr postępowania AZ-262-108/2020)
d) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  
e) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
f) podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne, lecz równocześnie jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) Wykonawcy oraz osoby, których dane osobowe zostały podane w związku z postępowaniem posiadają:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących[footnoteRef:2]; [2: Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.] 

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych[footnoteRef:3]; [3: Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO [footnoteRef:4];   [4: Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO;
i) nie przysługuje Wykonawcom oraz osobom, których dane osobowe zostały podane w związku
z postępowaniem:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
	18. [bookmark: _Toc58762750][bookmark: _Toc9426206][bookmark: _Toc1129791]Załączniki do dokumentacji:



	Lp.
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz ofertowy
dla części 1 – zał. nr 1a, 
dla części 2 – zał. nr 1b

	2
	Wykaz osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 
dla części 1 i 2 – zał. nr 2

	3
	Wykaz przeprowadzonych szkoleń 
dla części 1 i 2 –  zał. nr 3

	4
	Informacja o grupie kapitałowej

	5
	Wzór umowy

	6
	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

	7
	Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów

	8
	Zobowiązanie trenera do pracy w trakcie realizacji zamówienia
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