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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Usługa wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
                          RZ-262-71/2019   

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
                       Wartość zamówienia poniżej 221.000 euro

                                   CPV 60 17 20 00 - 4

                  Zatwierdzam:

           KANCLERZ
 mgr inż. Marek Klimecki 
ROZDZIAŁ I - Nazwa i adres Zamawiającego.

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznań 

tel. 061-848-70-43
fax. 061-895-50-43
strona internetowa: www.puls.edu.pl
e-mail: agnieszka.nowak@up.poznan.pl
ROZDZIAŁ II - Ustalenia ogólne

Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

	Zamawiający
	Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu ul. Wojska Polskiego 28, 

60-637 Poznań.

	Postępowanie
	Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

	Pzp
	Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)



	SIWZ
	Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

	Zamówienie
	Należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w SIWZ.

	Wykonawca
	Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.


ROZDZIAŁ III - Opis przedmiotu zamówienia
1. Opis przedmiotu zamówienia.

    Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług autokarowych do przewozu osób wg potrzeb Zamawiającego, z uwzględnieniem opcji: przewóz studentów na ćwiczenia terenowe, członków Zespołu Pieśni i Tańca „Łany”, sportowców, wyjazdy organizacji studenckich, wyjazdy pracowników naukowych i doktorantów, oraz uczniów Technikum Inżynierii Środowiska i Agrobiznesu. 

2. Charakterystyka wyjazdów:

1) Przewóz studentów na ćwiczenia terenowe - najczęściej są to wyjazdy do 300 km od siedziby Zamawiającego, trwające od 1 do 3 dni 

2) Przewozy członków Zespołu Pieśni i Tańca „Łany” na koncerty, festiwale i obozy. Najczęściej są to wyjazdy do 500 km, trwające 4 dni 

3) Przewozy członków Akademickiego Związku Sportowego na obozy i turnieje. Wyjazdy najczęściej jedno lub dwudniowe (przejazd do miejsca docelowego, rozegranie turnieju, powrót bezpośrednio po rozgrywkach).

4) Przewozy gości zagranicznych na trasie z lotniska do miejsca zakwaterowania.

5) Przewozy pracowników w ramach organizowanych akcji socjalnych – najczęściej wycieczki kilkudniowe.

6) Przewóz pracowników na uroczystości okolicznościowe.

7) Wyjazdy uczniów Technikum Inżynierii Środowiska i Agrobiznesu na ćwiczenia praktyk zawodowych i wycieczki szkolne.

8) Zamawiający zastrzega, iż zamówienia będą realizowane zgodnie z bieżącymi potrzebami Uczelni.

3. Wymagania w stosunku do przedmiotu zamówienia:

1) Wykonawca zapewni przewóz uczestników wyjazdu zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi w zakresie przewozu osób, pojazdami, które:

- spełniającymi wymagania techniczne określone w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r – Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 52 z późn. zm.) i innych przepisach związanych z przewozem osób – ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 58 z późn. zm.). 
- posiadają aktualny przegląd techniczny i ubezpieczenie OC, AC, NNW,

- spełniają wszystkie wymogi bezpieczeństwa,

- są prowadzone przez osoby posiadające odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje zawodowe do prowadzenia danego typu pojazdów.
2) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował następującym potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania zamówienia, tj:
- autokarami z ilością miejsc (A1) od 12 - 20 osób (rok produkcji nie starszy niż 2012),

- autokarami z ilością miejsc (A2) od 21 – 30 osób (rok produkcji nie starszy niż 2012),

- autokarami z ilością miejsc (A3) od 31 - 50 osób (rok produkcji nie starszy niż 2012),

- autokarami z ilością miejsc (A4) powyżej 50 osób (rok produkcji nie starszy niż 2012),
3) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przez cały okres świadczenia usługi posiadał licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego. 

4) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić autokary:

· Sprawne technicznie, posiadające sprawną klimatyzację oraz nawiew grzewczy, w zależności od panującej temperatury, 

· Wyposażone w system audio-video oraz system GPS,

· Posiadające fotele regulowane przynajmniej w dwóch płaszczyznach, przyciemniane szyby, przestrzeń bagażową,

· Toaletę dostępną na całej trasie, barek, lodówkę, jeżeli pozwalają na to parametry techniczne pojazdu. 

· Przestrzeń bagażową nie mniejszą niż 10m3 z wyłączeniem autokarów w grupie A1 i A2.

5) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia niezbędnej ilości kierowców do obsługi każdego autokaru przy założeniu przestrzegania wymaganego ustawą czasu pracy kierowców.

6) W przypadku awarii technicznej pojazdu w czasie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić na własny koszt zastępczy środek transportu (autokar) o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, zgodnych ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, w czasie, który pozwoli na prawidłową realizację przyjętego planu i w takim terminie, aby nie powodować opóźnień czasowych. Zamawiający nie będzie ponosił z tego tytułu żadnych dodatkowych kosztów.
7) W przypadku awarii środka transportu lub niedopuszczenia go przez policję lub inne organy do tego uprawnione do jazdy, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia awarii lub przeszkody w kontynuowaniu podróży w trybie natychmiastowym.
8) W przypadku braku możliwości usunięcia awarii lub przeszkody w kontynuowaniu podróży w trybie natychmiastowym, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia innego środka transportu o tożsamym standardzie na własny koszt w czasie do 3 godzin od momentu stwierdzenia nieużyteczności środka transportu.
9) Jeżeli z powodu awarii pojazdu wystąpi konieczność noclegów na trasie, a podstawienie pojazdu zastępczego nie jest możliwe w godzinach określonych w pkt. 3.8, koszty zakwaterowania i wyżywienia uczestników spowodowane wydłużeniem trasy z przyczyn awarii, pokrywa Wykonawca.
10) Jeżeli w trakcie przejazdu z przyczyn dotyczących Wykonawcy lub jego kierowcy (np. przerwy w czasie pracy kierowcy) nastąpią opóźnienia lub przerwy wówczas Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia zmiennika kierowcy w trybie natychmiastowym.
11) W przypadku braku możliwości zapewnienia zmiennika kierowcy w trybie natychmiastowym Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia innego kierowcy posiadającego stosowne uprawnienia na własny koszt w czasie do 3 godzin od momentu zaistnienia zdarzenia uniemożliwiającego kontynuowanie podróży.
12) Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za posiadanie wszelkich niezbędnych dokumentów służących do prawidłowej realizacji przewozów:
· aktualne badania lekarskie kierowców, uprawniające do prowadzenia pojazdów, 

13) Zamawiający będzie powiadamiał Wykonawcę o planowanym wyjeździe, oraz miejscu podstawienia autokaru za pośrednictwem faksu lub e-mailem na podstawie druku Zlecenie wykonania wyjazdu stanowiącego załącznik nr 1 do umowy.
14) Każdy wyjazd fakturowany będzie osobną fakturą zawierającą niezbędne informacje do jednoznacznego określenia usługi i jej rozliczenia. Zapłata za wykonaną usługę będzie następowała w terminie do 30 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. 
15) Należności za zrealizowany wyjazd uzależnione będą od przebiegu kilometrów, czasu trwania wyjazdu, oraz rodzaju autokaru i ostatecznie wynikać będą z potwierdzonych przez Zamawiającego i Wykonawcę stanów faktycznych - protokół zdawczo-odbiorczy, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy. Protokół zawierający podpisy obu stron winien być dołączony do faktury. 
16) Zamawiający przewiduje prawo opcji polegające na tym, iż ostatecznie ilość wyjazdów będzie zależeć od bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego, jednak zsumowana wartość brutto wyjazdów, nie może przekroczyć maksymalnej wartości brutto zawartej umowy. Ostateczna wartość zakupionych przez Zamawiającego wyjazdów może być jednak niższa od maksymalnej wartości, a Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o zapłatę różnicy. Zamawiający zobowiązuje się do wykorzystania nie mniej niż 70% wartości umowy brutto zamówionych wyjazdów.

4. Kategorie przewozów.
1) Zamawiający będzie zlecał przewozy w następujących konfiguracjach:

A. Przewozy ryczałtowe – Tabela 1 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ

B. Przewozy krajowe jednodniowe – Tabela 2 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ

C. Przewozy krajowe dwudniowe – Tabela 3 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ

D. Przewozy krajowe trzydniowe – Tabela 4 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ

E. Przewozy krajowe czterodniowe – Tabela 5 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ
F. Przewozy krajowe pięciodniowe – Tabela 6 w formularzu cenowym załącznik nr 2 do SIWZ

ad. A. Przewozy ryczałtowe – Tabela 1 są to wyjazdy trwające maksymalnie do 9 godzin w trzech przedziałach kilometrowych:
· do 50 km
· powyżej 50 km do 100 km
· powyżej 100 km do 150 km
liczone od siedziby Zamawiającego(jednostki usytułowane w Poznaniu) do miejsca docelowego i z powrotem.

ad. B. Przewozy krajowe jednodniowe – Tabela 2 są to wyjazdy trwające maksymalnie do jednego dnia w pięciu przedziałach kilometrowych:
· powyżej 150 km do 200 km
· powyżej 200 km do 300 km
· powyżej 300 km do 400 km
· powyżej 400 km do 500 km
· powyżej 500 km.

liczone od siedziby Zamawiającego(jednostki usytułowane w Poznaniu) do miejsca docelowego i z powrotem.

ad. C. Przewozy krajowe dwudniowe – Tabela 3 są to wyjazdy trwające maksymalnie do dwóch dni w pięciu przedziałach kilometrowych:
· powyżej 100 km do 200 km
· powyżej 200 km do 300 km
· powyżej 300 km do 400 km
· powyżej 400 km do 500 km
· powyżej 500 km
liczone od siedziby Zamawiającego(jednostki usytułowane w Poznaniu) do miejsca docelowego i z powrotem.

ad. D. Przewozy krajowe trzydniowe – Tabela 4 są to wyjazdy trwające maksymalnie do trzech dni w siedmiu przedziałach kilometrowych:
· powyżej 100 km do 200 km
· powyżej 200 km do 300 km
· powyżej 300 km do 400 km
· powyżej 400 km do 500 km
· powyżej 500 km do 600 km
· powyżej 600 km do 700 km
· powyżej 700 km.

liczone od siedziby Zamawiającego(jednostki usytułowane w Poznaniu) do miejsca docelowego i z powrotem.

ad. E. Przewozy krajowe czterodniowe – Tabela 5 są to wyjazdy trwające maksymalnie do czterech dni w ośmiu przedziałach kilometrowych:
· powyżej 100 km do 200 km
· powyżej 200 km do 300 km
· powyżej 300 km do 400 km
· powyżej 400 km do 500 km
· powyżej 500 km do 600 km
· powyżej 600 km do 700 km
· powyżej 700 km do 800 km
· powyżej 800 km
ad. F. Przewozy krajowe pięciodniowe – Tabela 6 są to wyjazdy trwające maksymalnie do pięciu dni w ośmiu przedziałach kilometrowych:
· powyżej 100 km do 200 km
· powyżej 200 km do 300 km
· powyżej 300 km do 400 km
· powyżej 400 km do 500 km
· powyżej 500 km do 600 km
· powyżej 600 km do 700 km
· powyżej 700 km do 800 km
· powyżej 800 km
liczone od siedziby Zamawiającego(jednostki usytułowane w Poznaniu) do miejsca docelowego i z powrotem.

Ceny dla przedstawionych powyżej przewozów, muszą być tak skalkulowane, aby jednoznacznie obejmowały wszelkie koszty, w tym:

a. podstawienia autokaru do siedziby Zamawiającego, 

b. koszt zaangażowania kolejnego kierowcy, 

c. koszt pobytu kierowców (nocleg oraz wyżywienie),

d. opłaty za parkingi, przejazdy autostradami itp.

Zarówno do obsługi przewozów ryczałtowych (Tabela 1) jaki i przewozów krajowych (Tabele 2, 3, 4, 5, 6), Zamawiający wymaga od Wykonawcy autokarów zawierających określoną liczbę miejsc w przedziałach: 

· A1 – od 12 do 20 miejsc
· A2 – od 21  –  30 miejsc
· A3 – od 31  –  50 miejsc
· A4 – powyżej  50 miejsc
ROZDZIAŁ IV - Wspólny słownik zamówień CPV:

CPV 60 17 20 00 – 4
ROZDZIAŁ V - Oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

ROZDZIAŁ VI - Zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp w wysokości 25% wartości zamówienia podstawowego.
ROZDZIAŁ VII - Informacja o ofercie wariantowej, umowie ramowej i aukcji elektronicznej
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
4. Zamawiający skorzysta z procedury określonej w art. 24aa Pzp.
Zamawiający w prowadzonym postępowaniu najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
ROZDZIAŁ VIII - Termin wykonania zamówienia

Zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy przez 24 miesiące.
ROZDZIAŁ IX - Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz  art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,   o   ile wynika to z odrębnych przepisów – ważnej licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, wydanej na podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 58 z późn. zm.) 

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej – w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej zamawiający żąda dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od NNW pasażerów na poszczególne środki transportowe oraz posiada aktualne ubezpieczenie  OC i AC na poszczególne środki transportowe.
c. zdolności technicznej lub zawodowej –  Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że:

· wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 (dwie) usługi polegające na świadczeniu usług autokarowych w zakresie przewozu osób (realizowane na podstawie odrębnych umów) o wartości min. 250 000,00 zł brutto (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych) każda. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w sytuacji polegania na zasobach podmiotów trzecich, liczba usług wykonanych przez różne podmioty nie podlega sumowaniu. Warunek dotyczący zrealizowania dwóch usług musi spełnić w całości co najmniej jeden z wykonawców. 
· dysponuje autokarami niezbędnymi do należytego wykonania przedmiotu zamówienia
(załącznik nr 8): 

- A1 – co najmniej 2 autokary (rok produkcji nie starsze niż 2012)

- A2 – co najmniej 2 autokary (rok produkcji nie starsze niż 2012)

- A3 – co najmniej 2 autokary (rok produkcji nie starsze niż 2012)

- A4 – co najmniej 2 autokary (rok produkcji nie starsze niż 2012)

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana  na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych w postępowaniu. Ocena dokonana będzie (metodą 0-1 tj. spełnia - nie spełnia).   

2. Poleganie na zasobach innych podmiotów

1) wykonawca może w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolności technicznej lub zawodowej lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków prawnych. 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - załącznik nr 7
3) Zamawiający będzie oceniał, czy udostępnianie wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwala na wykazanie przez wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

4) Jeżeli zdolność techniczna, zawodowa, finansowa lub ekonomiczna podmiotu, o którym mowa w pkt 1), nie potwierdza spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczania, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami;

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne, zawodowe, finansowe lub ekonomiczne.

3.  Środki naprawcze (self- cleaning)
1) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy oraz pkt 16-20 ustawy może na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. 

2) Zastosowanie środków naprawczych nie będzie miało miejsca w stosunku do Wykonawców będącego podmiotem zbiorowym, Wykonawcy wobec którego orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz wobec którego nie upłynął jeszcze określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

3) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy oraz  uzna za wystarczające przedstawione przez niego dowody. W przypadku nieuwzględnienia przedstawionych dowodów Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.
ROZDZIAŁ X - Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. Do formularza oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu - załącznik nr 3 i 4 do SIWZ.
2. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa powyżej, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;


Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców ww. oświadczenia składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby – warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu.

5. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.  

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 
- wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy – załącznik nr 6
- dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od NNW pasażerów na poszczególne środki transportowe
- aktualne ubezpieczenie  OC i AC na poszczególne środki transportowe, wykazane w załączniku nr 8 do SIWZ
- aktualna licencja na wykonywanie krajowego transportu osób

- wykaz autokarów, niezbędnych do wykonania zamówienia, którymi dysponuje Wykonawca – zgodnie z załącznikiem nr 8
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zgodnie z art. 26 ust. 2f Pzp - jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
ROZDZIAŁ XI -  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.

3. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by poprawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem Umowy, muszą przedłożyć Zamawiającemu Umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

ROZDZIAŁ XII - Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
ROZDZIAŁ XIII - Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
ROZDZIAŁ XIV - Waluta w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.
ROZDZIAŁ XV - Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe.
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru),  jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z uwzględnieniem treści art. 93 ust. 4 Pzp.

2. Forma oferty.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w 1 egzemplarzu, mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

2) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.

3) Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 
4) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

5) Oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, w postępowaniu o udzielenie zamówienia składane są w oryginale.  
6) Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej  składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną.
7) Za oryginał uważa się oświadczenie lub dokument złożone w formie pisemnej podpisane własnoręcznym podpisem.
8) Potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo wspólnie ubiegający się o zamówienie publiczne – odpowiednio, w zakresie dokumentów, którego z  nich dotyczą.
9) Potwierdzenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej podpisane własnoręcznym podpisem.    
10) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

3. Zawartość oferty.
1) Kompletna oferta musi zawierać:

a) formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ,

b) wypełniony Formularz cenowy - załącznik nr 2 do SIWZ
c) stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z dokumentów rejestrowych
d) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego
e) oświadczenia wykonawcy stanowiące załącznik nr 3 i 4 do niniejszej SIWZ
f) zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów (jeżeli dotyczy).
g) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie - dokument winien złożyć każdy z wykonawców. Jeżeli wykonawca powołuje się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia – przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu.
h)  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 3 lit. „h”. niniejszego rozdziału, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

i) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
j) Wszystkie załączniki do SIWZ wymagane w ofercie (formularze, oświadczenia) muszą być przedłożone na drukach zaproponowanych przez zamawiającego, bądź na drukach Wykonawcy, zgodnych pod względem treści z drukami załączonymi do SIWZ.  
k) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.2019.poz.700 t.j.). W takiej sytuacji Wykonawca zobligowany jest do wskazania zamawiającemu oświadczeń lub dokumentów, które znajdują się w jego posiadaniu, z podaniem sygnatury postępowania lub do wskazania dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi, ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych.
4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Powyższy przepis nakłada na Wykonawcę obowiązek wykazania, iż zastrzeżone w ofercie informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Zamawiający powinien więc, jednocześnie z zastrzeżeniem, otrzymać materiał pozwalający mu na ocenę skuteczności zastrzeżenia, że dane te są w istocie tajemnicą przedsiębiorstwa. 

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.   

Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90 Pzp., a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca ma prawo zastrzec je jako tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia winien wykazać, że dane informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa.
ROZDZIAŁ XVI - Wyjaśnianie i zmiany treści SIWZ.

1. Wyjaśnianie treści SIWZ.

1)
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2)
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3)  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,                       o którym mowa w pkt. 1.
4)  Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
- Oświadczenia, wnioski, zapytania i wyjaśnienia do SIWZ, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem na adres:

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu,

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznań

Dział Zamówień Publicznych, pok.407

e-mail: agnieszka.nowak@up.poznan.pl
faks 061-895 50 43

- Jeżeli wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

- Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane środków komunikacji elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata tj. na serwer zamawiającego, przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona.
5) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.
Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:      
- W zakresie merytorycznym osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Anna Hadyńska -  Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia
anna.hadynska@up.poznan.pl
- W zakresie proceduralnym osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest:

Agnieszka Nowak – Dział Zamówień Publicznych

agnieszka.nowak@up.poznan.pl
2. Zmiany w treści SIWZ.
1) W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał niniejszą SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

2) Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

3) Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach – Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli SIWZ jest udostępniana na tej stronie.

ROZDZIAŁ XVII - Zebranie Wykonawców.

Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informację o terminie zebrania udostępni na stronie internetowej. Zamawiający sporządzi informację zawierającą zgłoszone na zebraniu zapytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazania źródeł zapytań. Informację z zebrania udostępnia na stronie internetowej.

ROZDZIAŁ XVIII - Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu,

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznań

Dział Zamówień Publicznych, pok. 407
w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego z dopiskiem Dział Zamówień Publicznych pok. 407, IV piętro w nieprzekraczalnym terminie:

	do dnia
	  7.11.2019 r.
	do godz.
	8:30


1. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:

„Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu Dział Zamówień Publicznych pok. 407 
Oferta na: „Usługa wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
Nie otwierać przed dniem: 7.11.2019 r. godzina 9:00”
2. Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
3. Jeśli Wykonawca przesyła ofertę pocztą kurierską, to Zamawiający wymaga, aby oferta nadana w ten sposób była dostarczona przez kuriera bezpośrednio do Działu Zamówień Publicznych w budynku Collegium Maximum Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu przy  ul. Wojska Polskiego 28, pokój 407, IV piętro. Inne jednostki organizacyjne Uczelni nie są uprawnione do przyjmowania ofert. Jeżeli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie ofert. Oferty złożone w Dziale Zamówień Publicznych po 7.11.2019 r. po godzinie 8.30 nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego. 

ROZDZIAŁ XIX- Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcia ofert dokona komisja przetargowa w siedzibie Zamawiającego – Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu Dział Zamówień Publicznych pok. 408, IV piętro.
	w dniu
	7.11.2019 r.
	o godz.
	9:00


ROZDZIAŁ XX - Tryb otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firm) oraz adresy wykonawców, a także informacje zawarte w ofertach dotyczące: ceny, czasu niezbędnego do zorganizowania wyjazdu, okresu obowiązywania umowy.
4. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 
Uwaga! 
Przesunięcie terminu składania ofert: 
Zamawiający może przesunąć termin składania ofert ogłaszając zmianę wszystkim, którzy otrzymali SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i obowiązki zamawiającego                       i Wykonawców, uprzednio odnoszące się do wcześniejszego terminu składania ofert, odnoszą się do nowego terminu składania ofert.
Zmiana lub wycofanie ofert: 
Wykonawcy mogą zmienić lub wycofać swoje oferty za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego przed terminem składania ofert określonym w SIWZ. 
Koperta powinna być dodatkowo oznaczona odpowiednio określeniami:  „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
ROZDZIAŁ XXI- Zwrot oferty.

W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę złożoną po upływie terminu składania ofert.

ROZDZIAŁ XXII - Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z zastrzeżeniem, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

ROZDZIAŁ XXIII - Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca winien wyliczyć cenę ofertową w oparciu o formularz cenowy, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ oraz na podstawie informacji zawartych w rozdziale 3 - „Opis przedmiotu zamówienia”. 

2. Formularz cenowy stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ podzielony jest na 6 Tabel:

· Tabela 1 – wyjazdy ryczałtowe

· Tabela 2 – wyjazdu jednodniowe

· Tabela 3 – wyjazdy dwudniowe

· Tabela 4 – wyjazdy trzydniowe

· Tabela 5 - wyjazdy czterodniowe
· Tabela 6 – wyjazdy pięciodniowe
Dla każdej pozycji w Tabeli 1,2,3,4,5,6 należy określić najpierw cenę jednostkową netto za km/dzień z uwzględnieniem przedziału kilometrowego, ilości miejsc w autokarze (kolumna 1). W kolumnie 3 Wykonawca winien obliczyć cenę całkowitą netto poprzez iloczyn kolumny 1 i kolumny 2. Następnie należy podać obliczoną wartość podatku VAT w kolumnie 4. W kolumnie 5 Wykonawca winien wpisać cenę całkowitą brutto uzyskaną poprzez sumę kolumny 3 i kolumny 4. Następnie Wykonawca sumuje tak określone ceny całkowite brutto(kolumna 5) i uzyskaną wartość wpisuje u dołu tabeli pole żółte. 

Następnie Wykonawca winien zsumować wszystkie żółte pola(z tabel 1, 2, 3, 4, 5, 6) i uzyskaną wartość wpisać na końcu formularza cenowego w pole  CENA BRUTTO.

3. Wykonawca jest zobowiązany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu zamówienia objęte usługą i wycenić wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny choćby na jeden element przedmiotu zamówienia spowoduje odrzucenie oferty. 

4. Wykonawcy mający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, podają cenę brutto równą cenie netto. Do porównania i oceny złożonych ofert, zgodnie z zasadą równego traktowania wykonawców i uczciwej konkurencji, Zamawiający doliczy do ceny netto oferty należny podatek VAT. Należny podatek VAT w przypadku Wykonawcy zagranicznego odprowadzi Zamawiający. 

5. Ustalenie prawidłowej stawki VAT należy do obowiązków Wykonawcy.

6. Ceny jednostkowe ofertowe przyjmuje się jako stałe do końca realizacji zamówienia. 

7. Cena winna być liczona do dwóch miejsc po przecinku. Na cenę winny składać się wszystkie koszty towarzyszące realizacji zamówienia, tj. w szczególności koszty transportu, rozładunku, przeniesienia, cła i inne ewentualne obciążenia związane z realizacją zamówienia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 

8. Dla Wykonawców mających siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiający dopuszcza złożenie ofert cenowych w walucie obcej. W takich sytuacjach Zamawiający z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w BIP dokona przeliczenia waluty obcej na złotych polskich wg średniego kursu NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w BIP. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa ofertę cenową w PLN. 

9. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe polegające np. omyłki dotyczące działań arytmetycznych np. błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług, błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług, błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia, dzielenia, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujące istotnych zmian w treści oferty zgodnie z art. 87 ustawy Prawo zamówień publicznych, np. zdublowania pozycji w formularzu cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreślona). 

10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

 ROZDZIAŁ XXIV - Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

1) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie(liczba procent odpowiada liczbie punktów): 
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:
	Maksymalna liczba punktów

	1. 
	Cena (C)
	60 %
	60

	2. 
	Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu (Cz)
	40 %
	40


 Sposób oceny poszczególnych kryteriów
Ad 1.

       KRYTERIUM – cena  wg poniższego wzoru (C)
	                                cena oferty najtańszej brutto

C  = -------------------------------------------  x 60 pkt

                                      cena badanej oferty brutto




Ad. 2 KRYTERIUM - Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu (Cz)
Kryterium Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu będzie mierzony liczbą dni roboczych. 

Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu, zadeklarowany przez wykonawcę w formularzu ofertowym, rozumie się, jako okres czasu, wyrażony w dniach roboczych (pon., wt., śr., czw., pt.) od pierwszego dnia następującego po dniu zgłoszenia wyjazdu (dokonanego do godziny 15:00 dnia poprzedzającego) do dnia poprzedzającego datę wyjazdu.

Informacja o Czasie niezbędnym do przygotowania wyjazdu powinna być podana w dniach roboczych zawierających się w przedziale między 2 dni robocze a 5 (wartość maksymalna) dni roboczych. 

Zgłoszenie wykonania wyjazdu następuje poprzez pocztę elektroniczną (e - mail). Wykonawcy zlecenia zawierającego informacje o dacie rozpoczęcia wyjazdu, czasie jego trwania, rodzaju autokaru, szacowanej trasie i odległościach przejazdu, miejscach docelowych i liczbie uczestników. Wyłączną podstawą zgłoszenia jest dokument Zlecenie Wykonania Wyjazdu, stanowiący załącznik nr 1 do umowy, stanowiącego załącznik nr 9 do SIWZ. Zlecenie Wykonania Wyjazdu jest wiążące, jeśli zostanie przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego. 

Liczba punktów za Kryterium 2 będzie obliczana według zestawienia w poniższej tabeli:

	Liczba dni roboczych
	Liczba przyznanych punktów

	2
	40

	3
	20

	4
	15

	5
	10


3. Ocena końcowa.

Ocena końcowa wyliczona będzie po zsumowaniu punktów uzyskanych za ocenę kryterium „cena” (C), oraz kryterium „czas niezbędny do przygotowania wyjazdu” (Cz).
Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna ilość punktów – 100. 

Ocena końcowa = C + Cz
ROZDZIAŁ XXV - Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

3. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 
1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2)  wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3)  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz powodach odrzucenia tych ofert, 
4)  unieważnieniu postępowania 

a) podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
4. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 Pzp, informacja, o której mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera wyjaśnienie powodów, dla których dowody przedstawione przez wykonawcę, zamawiający uznał za niewystarczające.

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 3 pkt 1, 4, również na stronie internetowej.
6.  Wybranemu Wykonawcy, odrębnym pismem zostanie wskazane miejsce i termin podpisania umowy.
ROZDZIAŁ XXVI -  Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

1. Zgodnie z art. 139 i art. 140 Pzp. umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności;

2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej;

3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej;

4) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie;

5) jest zawarta na okres wskazany w niniejszej SIWZ;

6) podlega unieważnieniu:
a) jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 Pzp,

b) w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w niniejszej SIWZ.

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarnie odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
3. Zgodnie z Prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej Polskiej, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, istotne zmiany postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty są niedozwolone, chyba że Zamawiający przewidział takie zmiany w ogłoszeniu lub SIWZ i określił warunki ich dokonania. Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje zmiany zawartej umowy w stosunku do treści oferty wykonawcy.
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obydwu stron i stosownie uzasadnione, w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

5. Pozostałe kwestie odnoszące się do umowy uregulowane są w części II niniejszej SIWZ.

ROZDZIAŁ XXVII - Unieważnienie postępowania

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust. 1 Pzp.
2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,

 – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAŁ XXVIII -  Środki ochrony prawnej

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes prawny w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI Pzp.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 Pzp.

3. Środkami ochrony prawnej, są:

1) Odwołanie

a) odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
· określenia warunków udziału w postępowaniu,
· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
· odrzucenia oferty odwołującego,
· opisu przedmiotu zamówienia,
· wyboru najkorzystniejszej oferty.
b) odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami Pzp., zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
c) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
d) Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 Pzp

2) Skarga do sądu.

a)  na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
b) skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
ROZDZIAŁ XXIX -  Klauzula dot. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu ul. Wojska Polskiego 28 60-637 Poznań;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu jest Pan Tomasz Napierała, Telefon: 61 848-7799; e-mail: tomasz.napierala@up.poznan.pl*
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Usługa wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu” nr sprawy RZ-262-71/2019
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn.zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

ROZDZIAŁ XXX -Podwykonawstwo
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.
2. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom z podaniem przez wykonawcę firm podwykonawców. 
3. Zamawiający informuje, że nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
ROZDZIAŁ XXXI - Wykaz załączników do niniejszej SIWZ.

Załącznikami do niniejszej SIWZ są następujące wzory:

	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	Załącznik nr 1
	Formularz Ofertowy 

	Załącznik nr 2
	Formularz Cenowy

	Załącznik nr 3
	Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 4
	Oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

	Załącznik nr 5
	Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do tej samej grupy kapitałowej

	Załącznik nr 6
	Wykaz wykonanych usług

	Załącznik nr 7
	Zobowiązanie podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 

	Załącznik nr 8
	Wykaz autokarów

	Załącznik nr 9
	Projekt umowy


załącznik nr 1 do SIWZ
(pieczęć wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) Wykonawcy (lub nazwy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia):


(w przypadku oferty wspólnej należy podać poniżej dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawców)

1. Adres: 


2. NIP: ................................ 
REGON: ..................................

3. Adres poczty elektronicznej: ..........................................................................................................

4. Telefon: ................................................. Faks:.........................................

5. Osoba do kontaktu: .................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nawiązując do ogłoszonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego pn. Usługa wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu oferujemy wykonanie usługi zgodnie z dokumentacją i wypełnionym formularzem cenowym za cenę:
1. brutto w PLN*   ………………..…………………….……  

słownie:…………………………………………………………………………………………………..

*(Wartość z Formularza cenowego).

2. Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu
Czas niezbędny do przygotowania wyjazdu to ……………… (słownie …………………………….) dni roboczych

liczonych od dnia następującego po dniu zgłoszenia wykonania wyjazdu (zgłoszenie na podstawie dokumentu ZLECENIE WYKONANIA WYJAZDU zawierającego informacje o dacie rozpoczęcia wyjazdu, czasie jego trwania, rodzaju autokaru, szacowanej trasie i odległościach przejazdu, miejscach docelowych i liczbie uczestników wraz z danymi opiekuna merytorycznego) do dnia poprzedzającego rozpoczęcie wyjazdu.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. Oświadczamy, że posiadamy aktualne badania lekarskie kierowców, uprawniające do prowadzenia pojazdów. 
5. Oświadczamy, że posiadamy aktualne ubezpieczenia OC i AC pojazdów oraz NNW pasażerów na poszczególne środki transportowe. 
6. Oświadczamy, że posiadamy aktualne badania techniczne potwierdzające sprawność autokarów.
7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

8. Akceptujemy termin realizacji zamówienia od dnia zawarcia umowy przez okres 24 miesięcy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizację niniejszego zobowiązania brutto, w zależności od tego, który wariant nastąpi pierwszy. 

9. Oświadczamy, że zawarty w SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10. Zobowiązujemy się do utrzymania wysokości cen podanych w ofercie Wykonawcy przez okres obowiązywania umowy, licząc od dnia jej podpisania.

11. Gwarantujemy niezmienność cen przedmiotu zamówienia w ciągu okresu wykonywania przedmiotu zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 8 do SIWZ.
12. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
13. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia  zamierzamy realizować samodzielnie/powierzyć części zamówienia podwykonawcom w zakresie…………

.............................................................................................................................................

14. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji       wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

15.  Oświadczamy, że jesteśmy małym lub średnim/ dużym* przedsiębiorcą. (właściwe Wykonawca zaznacza poprzez podkreślenie)

(zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003):
- małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.
- średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.)

16. Dokumenty, które nie zostały złożone wraz z ofertą, a które zamawiający może uzyskać na zasadach określonych w art. 26 ust. 6 ustawy Pzp. dostępne są:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

17. Niniejszą ofertę składamy na ........... kolejno ponumerowanych stronach.

18. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres (fax, e-mail)

………………………………………………………………………………………………

19. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są*:

1.
............................................................................

2.
............................................................................

3.
............................................................................

4.
............................................................................

5.
............................................................................

6. 
............................................................................

7.
............................................................................

* należy wpisać tyle punktów, ile to konieczne.

......................... dnia ..................................................................

(pieczęć i podpis upoważnionego  przedstawiciela  wykonawcy)

Załącznik nr 3 

…………………………………………

 (pełna nazwa/firma)

…………………………………………

 (adres)

…………………………………………

 (NIP/PESEL)

…………………………………………

 (KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………

(imię i nazwisko) 

…………………………………………

(stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu składam następujące oświadczenia:
A. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w rozdziale 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)
B. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w rozdziale 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: …………………………..……………………………………………… ……………………………….……………….., w następującym zakresie: ……………………………………………………

………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

C. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)
Załącznik nr 4
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą”), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, składam następujące oświadczenia:
A) OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy 

…………….………………………, dnia ………….……. r. 



…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….………………………, dnia ………….……. r. 



…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

B) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….………………………, dnia ………….……. r. 



…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

C) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: ……………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), niepodlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 



…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

D) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 



…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

Załącznik nr 5 

Oświadczenie w sprawie złożenia Listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 r. poz. 369) albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. 
W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: usługi wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu przedkładam informację o: 
*Oświadczam, że nie należymy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy o Ochronie konkurencji i konsumentów z dnia 16 lutego 2007 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 369); 
*Oświadczam, że należymy wraz z wykonawcą, który złożył ofertę – dane wykonawcy:  ………………………………………………………………………………………………………
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy o Ochronie konkurencji i konsumentów z dnia 16 lutego 2007 r.( Dz.U. z 2019 r. poz. 369 ); 
Nie podlegamy jednak wykluczeniu w trybie art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp. ponieważ istniejące w grupie kapitałowej powiązania nie prowadzą do zachowania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami  w postępowaniu o udzielenie zamówienia, na dowód czego składamy w ofercie listy podmiotów należących do grupy kapitałowej w skład której wchodzimy wraz z wyjaśnieniem dlaczego nasza przynależność do grupy kapitałowej nie narusza przepisów o ochronie konkurencji  w przedmiotowym postępowaniu. 
· Lista podmiotów wraz z wyjaśnieniem: 
............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. 
itd.  
Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
· niepotrzebne skreślić  
Data: ..................................... 
    ........................................................

podpis Wykonawcy

Załącznik nr 6

Wykaz wykonanych lub wykonywanych nadal, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej dwóch usług polegających na świadczeniu usług autokarowych w zakresie przewozu osób zgodnie z przedmiotem zamówienia. Wartość każdej z usługi nie może być niższa niż 250 000 zł brutto. Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie każdej z wykazanych usług.

	L.p.
	Nazwa i adres zleceniodawcy
	Przedmiot usługi
	Wartość usługi brutto
(zł)
	Okres świadczenia usługi 
(od mc, rok

do mc-rok)
	Dokument potwierdzający należyte wykonanie

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


.............................................


............................................................................

miejscowość, data
podpis i pieczątka osoby/osób

  upoważnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 7 


Zobowiązanie

……………………………….…………………………………………………………………

nazwa podmiotu udostępniającego

……………………………………………………………………………….…………………

nazwa podmiotu przyjmującego

…………………………………………………………………………………………………

zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu (np. doświadczenie, osoby, sprzęt)

…………………………………………………………………………………………….……

zakres i okres udziału  innego podmiotu przy wykonywaniu usługi
……………….………………………………………………………………………………….
…………….……………………………………………………………………………………

sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia

(np. czynny udział – podwykonawstwo)

…………………………………………………………………………………………………

czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału  w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługę, której wskazane zdolności dotyczą
.............................................


............................................................................

miejscowość, data
podpis i pieczątka osoby/osób

upoważnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 8 do SIWZ

Wykaz pojazdów niezbędnych do wykonania zamówienia (autokarów) którymi dysponuje Wykonawca

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę wynajmu autokarów do przewozu studentów, sportowców, członków Zespołu Pieśni i Tańca oraz pracowników Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, oświadczam(y), że dysponuję / dysponujemy następującymi autokarami, przeznaczonymi do przewozu osób, niezbędnymi do wykonania zamówienia:

	Lp.
	Charakterystyka (typ/marka/model)
	Szt.
	Rok i miesiąc pierwszej rejestracji
	Ilość miejsc siedzących
	Opis standardu i wyposażenia pojazdu

	Własny (W) lub w dyspozycji (D)

	
	Aby pojazd podlegał ocenie:
	
	(a) rok i miesiąc rejestracji nie starszy niż 2012 r.
	(b) nie mniej niż 12
	Co najmniej: sprawna klimatyzacja, wyjście awaryjne, bagażnik (przewóz bagażu), dwie gaśnice, apteczka doraźnej pomocy
	Należy wskazać podstawę dysponowania

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	


W przypadku dysponowania przez wykonawcę pojazdem niestanowiącym jego własności, należy załączyć do oferty pisemne zobowiązanie właściciela tego pojazdu, z którego treści będzie wynikać, iż odda wykonawcy do dyspozycji niezbędny pojazd na okres korzystania z niego przy wykonywaniu zamówienia, a wykonawca będzie miał prawo do użytkowania tego pojazdu do przewozu uczestników wyjazdów.

Oświadczam, że wszystkie wyżej wymienione pojazdy spełniają wymagania określone w pkt. 3 ust. .3, ppkt.3,1 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj.:
- spełniającymi wymagania techniczne określone w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r – Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1990 t.j.) i innych przepisach związanych z przewozem osób – ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 58 t.j.). 
- posiadają aktualny przegląd techniczny i ubezpieczenie OC, AC, NNW,

- spełniają wszystkie wymogi bezpieczeństwa,

- są/będą prowadzone przez osoby posiadające odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje zawodowe do prowadzenia ww. busów.

………………………                 


                             
……………………………………..…………………………

Miejscowość, data





                   
(pieczęć i podpis upoważnionego  przedstawiciela wykonawcy)

(pieczęć Wykonawcy)





(pieczęć Wykonawcy)








� między 2 a 5 dni roboczych


� Należy uwzględnić wymagania, postawione przez Zamawiającego, opisane w pkt. 3 ust.3,ppkt.3.4 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia do niniejszego przetargu.
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