Zatgcznik do zarzadzenia nr 15/2023
Rektora UPP z dnia 1 marca 2023 r.

KARTA PROCEDURY

Formularze: plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych (F1), protokdt hospitacji (F2), regulamin hospitacji
(F3), arkusz opinii studentow (F4)

Uczestnicy procesu: nauczyciele akademiccy, inne osoby prowadzace zajecia, kierownicy
jednostek organizacyjnych, rady programowe kierunkéw studiow (RPKS), Rada Dydaktyczna
Uniwersytetu (RDU), prodziekani ds. studiow, Prorektor ds. Studidw, Dziat Studiéw i Spraw
Studenckich (DSiSS), Centrum Wsparcia i Rozwoju (CWR)

Wiasciciel procesu: rady programowe kierunkéw studibw (RPKS), Rada Dydaktyczna
Uniwersytetu (RDU)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych na dany semestr planuje RPKS stosujgc formularz F1.
Hospitacje zaje¢ z przedmiotow ogdlnouczelnianych, jezykéw obcych i wychowania
fizycznego planuje RDU

—

- prodziekan ds. studidw, w przypadku planu RPKS

- Prorektor ds. Studiéw, w przypadku planu RDU
w terminie do konca pierwszego miesigca zaje¢ dydaktycznych semestru i przekazuje do
wiadomosci kierownikéw odpowiednich jednostek

Plan hospitacji (formularz F1) zatwierdza: }

Z przeprowadzonej zgodnie z Regulaminem (formularz F2) hospitacji sporzadza sie
protokét (formularz F3). Kopie protokotu przekazuje sie kierownikowi jednostki
zatrudniajgcej osobe hospitowang

Opracowane wyniki hospitacji, wraz z rekomendacjami i zaleceniami, RPKS przedstawia}

prodziekanowi ds. studiéw, a RDU Prorektorowi ds. Studiow, do 30 kwietnia za semestr
zimowy oraz do 31 pazdziernika za semestr letni
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Plany hospitacji wraz z protokotami z przeprowadzonych hospitacji archiwizujag RPKS,
a dla RDU dokumenty te archiwizuje DSIiSS, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie
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