1. W programie Outlook klikamy w menu Plik
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2. W menu Plik wybieramy Dodaj konto
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Uzyskaj dostep do tego konta w sieci Web,

https://mail.up.poznan.pl/owa/
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3. Po pojawieniu sie okna dodawania konta nalezy je wypetni¢ podajac :
- imie i nazwisko
- adres email
- hasto

i klikng¢ Dalej

Dodaj konto X

Automatyczne konfigurowanie konta
Program QOutlook moze automatycznie skonfigurowad wiele rodzajow kont pocztowych.

(®) Konto e-mail
Imig i nazwisko: Jan Testowy
Przyktad: Aneta Olecka
Adres e-mail: jan.testowy@ma#.up.poznan.pl jan,testowy@up_poznan,pl
Przyktad: aneta@contoso.com
Hasho: P

Whpisz ponownie hasto: ********|
Whpisz hasto podane przez ustugodawce internetowego.

() Reczna konfiguraga lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw
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4. Jezeli wszystko przebiegnie prawidtowo klikamy Zakoncz
Dodaj konto

Gratulacje!

Konfigurowanie

Program Qutlook kofczy konfigurowanie konta. Moze to potrwad kilka minut:
vy Mawiazywanie polaczenia sieciowego
"  Wyszukiwanie ustawien serwera jan.testowy@mail.up.poznan.pl

w Logowanie na serwerze poczty

Gratulagje! Konto e-mail zostato pomyilnie skonfigurowane i jest gotowe do ugycia.

[]Zmien ustawienia konta Dodaj nastepne konto...
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Program Outlook poinformuje o koniecznosci ponownego uruchomienia. Jezeli po

ponownym uruchomieniu Outlook’a pojawi sie komunikat z prosba o zalogowanie podajemy
swdéj mail i hasto oraz zaznaczamy opcje Zapamietaj moje poswiadczenia

Zabezpieczenia systemu Windows

Microsoft Outlook

Mawigzywanie potaczenia z JanTestowy@aH.up.poznan.pl

e jan.testowy@rrail.up.poznan.pl
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Domena: mail.up.poznan.pl

|:| Zapamietaj moje poswiadczenia
QK

Anuluj

Uwaga ! Powyzsze okno moze wyglgdac nieco inaczej w zaleznosci od posiadanego systemu
operacyjnego .



