
1. W programie Outlook klikamy w menu Plik

2. W menu Plik wybieramy Dodaj konto



3. Po pojawieniu się okna dodawania konta należy je wypełnić podając :

- imię i nazwisko

- adres email

- hasło

i kliknąć Dalej 

4. Jeżeli wszystko przebiegnie prawidłowo klikamy Zakończ

jan.testowy@up.poznan.pl---



Program Outlook poinformuje o konieczności ponownego uruchomienia. Jeżeli po 

ponownym uruchomieniu Outlook`a pojawi się komunikat z prośbą o zalogowanie podajemy 

swój mail i hasło oraz zaznaczamy opcję Zapamiętaj moje poświadczenia 

Uwaga ! Powyższe okno może wyglądać nieco inaczej w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego . 

-----

-----


