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Nr sprawy: AZ-262-99/2021
OGÓLNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

Dostawa czasopism i gazet krajowych na rok 2022 dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu 
- liczba części 5
Postępowanie w drodze procedury otwartej, z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp w oparciu o przepisy Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu (Zarządzenie nr 215/2020 Rektora UPP z dnia 20 października 2020 r.).

Wartość zamówienia poniżej 130 000 zł

	I. ZAMAWIAJĄCY


Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 

ul. Wojska Polskiego 28 

60-637 Poznań 

Strona internetowa: www.up.poznan.pl, 
e-mail: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl
REGON: 000001844

NIP: 777-00-04-960

	II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem postępowania jest sukcesywna dostawa 101 tytułów: w tym 94 tytułów w wersji print,
3 tytułów w wersji elektronicznej oraz 4 tytułów w 6 dostępach elektronicznych do archiwum publikacji (Portal Informacji Technicznej) polskich gazet i czasopism na rok 2022 dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu (zgodnie z załącznikiem nr 3).
2. W czasie obowiązywania umowy ceny nie mogą ulec zmianie.
3. Dostawa czasopism i gazet odbywać się będzie do następujących punktów na terenie miasta Poznania:
a) budynek Biblioteki Głównej UP, ul. Witosa 45, 60-637 Poznań,
b) budynek Collegium Maximum, ul. Wojska Polskiego 28, 61-693 Poznań.
4. Do zakresu przedmiotu zamówienia należy także:
a) terminowe dostarczanie Zamawiającemu czasopism, począwszy od pierwszego numeru należącego do prenumeraty roku 2022 do ostatniego należącego do prenumeraty roku 2022, bez względu na datę ukazania się numeru,
b) zapewnienie kompletności dostaw zamówionych czasopism,
c) zapewnienie 6 dostępów do Portalu Informacji Technicznej dla 4-ch tytułów wyszczególnionych
w ofercie  - dotyczy części 3,
d) zapewnienie dostępu do wersji elektronicznej dla 3 tytułów wyszczególnionych w ofercie – dotyczy części 5,
e) niezwłoczne informowanie (faxem, e-mailem) Zamawiającego o wszelkich zmianach wydawniczych dotyczących zaprenumerowanych czasopism (opóźnienia w wydawaniu, zmiana tytułu, zawieszenie), 
f) bezpłatne rozpatrzenie reklamacji najpóźniej w terminie 7 dni, liczonym od dnia zgłoszenia reklamacji, w przypadku jej uznania dostarczenie, w terminie kolejnych 7 dni, egzemplarza czasopisma wolnego od wad.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – liczba części 5.
	III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Wymagany termin wykonania zamówienia wynosi – od 01 stycznia 2022 do zakończenia cyklu wydawniczego za rok 2022.
Realizacja zamówienia następowała będzie sukcesywnie, niezwłocznie po ukazaniu się czasopism:
a) dzienniki – w dniu ukazania się publikacji  do godziny 08:00 (dotyczy tylko części nr 5),
b) pozostałe czasopisma  – max 7 dni po ukazaniu się publikacji.
	IV. TERMIN PŁATNOŚCI


Płatność za dostawę czasopism nastąpi w dwóch ratach tj.: 50% wartości całkowitej dostawy do dnia 
30 grudnia 2021 r.  50% wartości całkowitej dostawy do dnia 30 czerwca 2022 r.
Zamawiający wymaga, aby faktury były wystawione z datą 2022 r.

	V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) Posiadają kompetencje i uprawnienia do wykonywania określonej działalności zawodowej. Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.

b) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia. Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.

c) Posiadają zdolności techniczne i zawodowe pozwalające na należyte wykonanie zamówienia.  Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.

a) Nie pozostają w sporze sądowym z Uczelnią oraz nie zostało wydane żadne orzeczenie,
z którego wynika, że Uczelni przysługują roszczenia odszkodowawcze w stosunku do Wykonawcy.

	VI. WYKAZ DOKUMENTÓW i OŚWIADCZEŃ JAKIE NALEŻY ZŁOŻYĆ  WRAZ Z OFERTĄ


1. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o  działalności gospodarczej 
w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli  zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał w formularzu oferty dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.
3. Formularz cenowy – załącznik nr 2.
4. Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (jeżeli dotyczy). 

5. Ważność oferty będzie oceniana na bazie dokumentów przedstawionych w ofercie. W przypadku jakichkolwiek braków Zamawiający  wystąpi tylko raz o ich uzupełnienie lub wyjaśnienie treści złożonej oferty. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni, nie przedstawi brakujących dokumentów lub uzupełni z błędami oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona.
	VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIE OŚWIADCZEŃ /DOKUMENTÓW


1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz oświadczeń
i dokumentów wymienionych w rozdziale VI, dla których Zamawiający dopuszcza wyłącznie formę pisemną w postaci papierowej.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy: AZ-262-99/2021
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. Zapytania o wyjaśnienie treści Ogólnych Warunków Zamówienia należy przekazać pisemnie do dnia 03.11.2021 r. na adres Zamawiającego, drogą elektroniczną na adres: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku. 

4. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

mgr Magdalena Węgrzynowicz – Dział Zamówień Publicznych.
5. Wynik postępowania Zamawiający ogłosi na stronie BIP.

	VIII. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ


1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

	IX. KRYTERIUM OCENY OFERT


Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się jedynym kryterium: 
cena - 100 %.

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając zasadę, że 1% = 1 punkt. 

Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną liczbę 100 punktów.
Każda kolejna oferta z ceną wyższą otrzyma o 1 punkt mniej.

X. OPIS I SPOSÓB OBLICZANIA CENY

1. Cenę ofertową obejmującą całość przedmiotu zamówienia na podstawie, której Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena brutto. Cenę oferty należy podać w polskich złotych, liczonych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, wraz z podatkiem VAT.
2. Wykonawca winien wyliczyć cenę ofertową w oparciu o formularz cenowy, który stanowi załącznik nr 2 do OWZ.
3. W formularzu cenowym należy określić najpierw cenę jednostkową netto (kolumna nr 4). Wartość  netto (kolumna nr 8) należy obliczyć jako iloczyn ceny jednostkowej netto (kolumna nr 4) i liczby egzemplarzy (kolumna nr 5).
4. Wartość brutto należy obliczyć jako sumę wartości netto (kolumna nr 8) i podatku VAT (kolumna nr 6).
5. Wyliczoną wartość netto i brutto należy zamieścić w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do OWZ).
6. Podana cena ofertowa musi uwzględnić wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikającą
z treści OWZ i istotnych postanowień umowy oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę.
7. Ceny jednostkowe ofertowe przyjmuje się jako stałe do końca realizacji zamówienia.

8. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe,
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Ogólnymi Warunkami Zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu  zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny.
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.
	XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERT


1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia.
3. Treść oferty musi odpowiadać treści OWZ. 

4. Ofertę składa się w formie pisemnej (trwale spiętą). Ofertę należy sporządzić na Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do OWZ) wraz z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi dokumentami. Oferta i załączniki winny być sporządzone w języku polskim. 

5. Oferta i załączniki do niej muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Osoba/y podpisująca/e ofertę winna/y czytelnie podać imię i nazwisko lub może złożyć podpis w formie skróconej z pieczątką imienną identyfikującą osobę.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę/y podpisujące ofertę
i opatrzone datami ich dokonania.

7. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo podpisane przez osobę/y reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. W pełnomocnictwie wskazany musi być w szczególności zakres działania pełnomocnika. W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwo musi być potwierdzone notarialnie.

8. Ofertę złożyć w terminie do dnia 10.11.2021 r. do godz.: 10:00 w siedzibie Zamawiającego, tj.: Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań, Dział Zamówień Publicznych, budynek Collegium Maximum IV piętro pok. 407 z dopiskiem: „Oferta na czasopisma krajowe 2022 ”. 
9. Jeśli Wykonawca przesyła ofertę pocztą kurierską, to musi ona być dostarczona przez kuriera bezpośrednio do Działu Zamówień Publicznych w budynku Collegium Maximum Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu przy  ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań, pokój 407, IV piętro. Inne jednostki organizacyjne Uczelni nie są uprawnione do przyjmowania oferty. Jeżeli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty. Oferty złożone w Dziale Zamówień Publicznych po 10.11.2021 r. po godz. 10:00 nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego. 
10. Tajemnica przedsiębiorstwa: Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa-poufne”.

Zamawiający będzie rozpatrywał ważność oferty na podstawie treści złożonej oferty.
	XII. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA


1. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym przez Zamawiającego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.

2. Informację o wyborze Wykonawcy Zamawiający opublikuje na swojej stronie BIP oraz prześle do Wykonawców, którzy złożyli oferty, na wskazane w ofertach adresy mailowe.

	XIII. ODRZUCENIE OFERTY


1. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, która nie spełnia wymagań Zamawiającego dotyczących przedmiotu zamówienia.

2. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, Zamawiający odrzuci wszystkie jego oferty. 

	XV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA


1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

2. Informację o unieważnieniu postępowania Zamawiający opublikuje na swojej stronie BIP jak i prześle do Wykonawców, którzy złożyli oferty, na wskazane w ofertach adresy mailowe.

	XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY


Postanowienia umowy są zawarte we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 4 do OWZ.
	XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ


Do spraw nieuregulowanych w niniejszym OWZ mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U z 2019r., poz. 1145 ze zm.).
	XVIII. KLAUZULA DOTYCZACA RODO


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie na dostawę czasopism i gazet krajowych na rok 2022 dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu - liczba części 5 w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: administratorem danych osobowych przekazywanych przez Wykonawcę jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28,  
60-637 Poznań,
· inspektorem ochrony danych osobowych Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu jest Pan Tomasz Napierała tomasz.napierala@up.poznan.pl, tel. 61 848-7799,
· uzyskane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę czasopism i gazet krajowych na rok 2022 dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu – liczba części 5 prowadzonym w drodze procedury otwartej.
· odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art.96 ust 3 ustawy,
· dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne, lecz równocześnie jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.  
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· Wykonawcy oraz osoby, których dane osobowe zostały podane w związku
z postępowaniem posiadają:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2
RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje wykonawcom oraz osobom których dane osobowe zostały podane
w związku z postępowaniem:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
______________________
*skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
**prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

	XIX. ZAŁĄCZNIKI


1. Formularz oferty

2. Formularz cenowy
3. Szczegółowy wykaz zamawianych tytułów
4. Wzór umowy

 ZATWIERDZAM
Kierownik Działu Gospodarczego i Zaopatrzenia
        mgr Piotr Anioła
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