Szanowni Panstwo,

Kierownicy Jednostek

i Komodrek Organizacyjnych

Informuje uprzejmie, ze na stronie internetowej Uczelni, w repozytorium
dokumentéw, w zakladce katalog procedur zostat umieszczony zbidr
sporzadzonych w formie graficznej procedur obowigzujacych przy administrowaniu
Uczelnia.

Zadaniem opracowania jest podniesienie sprawnosci funkcjonalnej administracii,
poprzez wskazanie ,Sciezek” obiegu dokumentéw stuzbowych i kompetencji
komdrek organizacyjnych, co ma utatwi¢ zainteresowanym efektywniejsze
zatatwianie spraw stuzbowych.

Catos¢ zagadnienia reguluje zarzadzenie Rektora nr 151/2009.

Katalog publikowany bedzie tylko w wersji elektronicznej, z uwagi na potrzebe
zachowania w najwyzszym stopniu jego aktualnosci. Zmiany prawa wewnetrznego
Uczelni, obowigzujacego prawa zewnetrznego, jak rowniez potrzeby organizacyjne,
bedg niewatpliwie przestankami powotywania nowych procedur, rezygnacji z
istniejgacych lub ich modyfikacji.

Zaprezentowany materiat zawiera 140 procedur normujacych zadnia administracji
centralnej. Kolejny etap prac to przygotowanie procedur obowigzujacych
administracje wydziatowa.

Z uwagi na fakt, iz opracowany obecnie katalog ma charakter ,pionierski” i by¢
moze nie spetnia jeszcze wszystkich oczekiwan, nie jest dostatecznie czytelny lub
zawiera btedy prosze wszystkie uwagi w tym wzgledzie zgtaszac:

-merytoryczne do Zastepcy Kanclerza Heleny Giedrowicz- Aniofa,

-dotyczace strony formalnej i graficznej prezentacji strony internetowej- do Dziatu
Organizacyjno-Prawnego, Pani Nataszy Pikus- Siepak.



