Zatgcznik do zarzadzenia nr 215/2020
Rektora UPP z dnia 20 pazdziernika 2020 r.
obejmujacy

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/2020
Rektora UPP z dnia 10 lutego 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM W POZNANIU

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu wydatkuje srodki publiczne, w rozumieniu art. 5 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych udzielajgc zaméwieh na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, z zachowaniem przepiséw i zastosowaniem procedur unormowanych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg Pzp,
oraz ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

DEFINICJE

§ 1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.
3.

© x

10.

11.

12.

Zamawiajacy - Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, zwany dalej Uniwersytetem;
Kierownik zamawiajgcego - Rektor Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu;

Srodki publiczne Uniwersytetu - wszystkie jego przychody, niezaleznie od zrédta ich
pochodzenia, w tym w szczegdlnoéci: dotacje, srodki na realizacje badan, srodki
z budzetu Unii Europejskiej, optaty za $Swiadczone ustugi edukacyjne, opfaty
za zakwaterowanie w domach studenckich, przychody z najmu, dzierzawy, przychody
ze sprzedazy rzeczy i praw, Swiadczenia ustug z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej i inne przychody uzyskane
na podstawie odrebnych przepiséw;

Zamowienia publiczne - odptatne umowy zawierane pomiedzy Uniwersytetem
a wykonawcami, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, zwane
dalej takze zamowieniem;

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego - druk wewnetrzny, na podstawie ktérego,
uruchamiana jest w Uniwersytecie procedura nabywania dostaw, ustug, robot
budowlanych zwany dalej wnioskiem;

Zakup - nabywanie dostaw, ustug lub robé6t budowlanych dokonywane przez
Uniwersytet zgodnie z Regulaminem;

Jednostka/komérka zamawiajgca - jednostka lub komdrka organizacyjna Uniwersytetu
wnioskujgca o udzielenie zamdwienia publicznego, jak rowniez, w zakresie wskazanym
odrebnym zarzagdzeniem Rektora, Zespét Szkdt Przyrodniczych w Poznaniu dla ktérej
Uniwersytet jest organem prowadzgcym;

Whnioskodawca - kierownik jednostki/lkomorki zamawiajacej;

Dysponent $rodkéw finansowych - Rektor lub osoba przez Rektora uprawniona
do dokonywania zamowien w imieniu i na rzecz Uniwersytetu w granicach udzielonych
petnomocnictw;

Komérka wszczynajgca - komodrka organizacyjna Uniwersytetu przygotowana
merytorycznie  w  zakresie realizacji przedmiotu  zamodwienia, uprawniona
do przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

Komisja Przetargowa - zespot pracownikow Uniwersytetu powotanych zarzgdzeniem
Rektora do dokonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego wskazanych w ustawie Pzp i tym zarzadzeniu;

Zespot roboczy - zespot pracownikow Uniwersytetu powotany przez Kierownika komorki
wszczynajgcej do realizacji zamowien nie podlegajgcych przepisom ustawy Pzp;
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.Dziat Zamoéwien Publicznych - komodrka organizacyjna Uniwersytetu, ktora

w strukturze organizacyjnej Uczelni powotana jest do realizacji zadan w zakresie
przeprowadzenia procedury postepowania o udzielenie zamodwieh publicznych,
okreslonych w Regulaminie organizacyjnym Uczelni oraz Regulaminie;
Wartosé zamoéwienia - wartos¢, ktorej podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i wustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia wg zasad i termindw okreslonych w § 9
Regulaminu;
W Regulaminie zastosowanie znajdujg takze ponizsze skroéty i definicje:

1) RZ - Dziat Zaméwien Publicznych;

2) RKA — Dziat Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej;

3) KF — Dziat Finansowy;

4) AAG - Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia;

5) KK - Dziat Ksiegowosci;

6) RP — Dziat Organizacyjno-Prawny;

7) ATT — Dziat Techniczny;

8) SIWZ — Specyfikacja Istothych Warunkéw Zamowienia;

9) OWZ — ogolne warunki zamowienia;

10)Druki ZP - wunormowane odpowiednimi przepisami formularze stosowane

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

OWZ — nalezy przez to rozumie¢ ogdlne warunki zamodwienia, stanowigce podstawowg
dokumentacje przy dokonywaniu zamowieh publicznych w procedurze otwartej,
o ktorej mowa w § 14 i § 15 Regulaminu;

Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu, zwany rowniez Regulaminem;

. BIP Uniwersytetu — Biuletyn Informacji Publicznej na stronie internetowej Uniwersytetu.

OGOLNE ZASADY

§2

. Rektor pisemnie upowaznia pracownikow Uniwersytetu do dokonywania czynno$ci

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania.

Z zastrzezeniem odrebnych przepisow, Rektor jako zarzgdzajgcy i dysponujgcy Srodkami
publicznymi, moze upowazni¢ okredlone osoby pisemnym petnomocnictwem, ktérego
przyjecie jest potwierdzone przez pracownika, do dysponowania srodkami finansowymi.

. Zamoéwien nalezy dokonywac przy zachowaniu  zasad finansow publicznych, w sposob

celowy i oszczedny, gwarantujgcy terminowg realizacje zadan z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. W szczegdlnosci na upowaznionym
przez  Rektora dysponencie srodkéw finansowych spoczywa ocena celowosci ponoszenia
konkretnego wydatku zwigzanego z udzieleniem zamowienia publicznego w Uniwersytecie.
Wszyscy pracownicy Uniwersytetu uczestniczacy w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego, obowigzani sg stosowac¢ zasady:

1) réwnego traktowania, uczciwej konkurencji, proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) efektywnosci;

3) wzajemnego uznawania,

4) obiektywizmu i bezstronnosci.

Naruszenie zasad, form i trybu przewidzianych w ustawie Pzp oraz Regulaminie jest
traktowane jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Upowaznieni pracownicy
Uniwersytetu winni naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponoszg z tego tytutu
odpowiedzialnos¢. Naruszenie przepiséw ustawy Pzp moze powodowac réwniez
odpowiedzialnos¢ karng, skarbowa, dyscyplinarng lub inng, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.



6. Na wydatkowanie kwot przez jednostke/komdrke zamawiajacg w ramach przyznanych
srodkow finansowych na dziatalnos¢ badawczg i dydaktyczng oraz z przychodow
wiasnych tej jednostki, wnioskodawca poza zgodg dysponenta srodkéw musi uzyskac
potwierdzenie Dziekana.

7. Na wydatkowanie srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
wnioskodawca poza zgodg dysponenta Srodkow musi uzyska¢ potwierdzenie Kierownika
Dziatu Projektow, ze dany zakup jest umieszczony w harmonogramie rzeczowo-finansowym
danego projektu i merytorycznie uzasadniony w studium wykonalnosci.

8. Na wydatkowanie Srodkéw finansowych na zakup aparatury w rozumieniu Srodka trwatego
wnioskodawca poza zgodg dysponenta srodkéw winien uzyskac potwierdzenie wiasciwego
Prorektora lub Kanclerza w zaleznosci, ktérego zrédta finansowania wydatek dotyczy.

9. Zasady i sposéb realizacji wszelkich wydatkbw 2z projektow finansowanych lub
wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych w tym z Unii Europejskiej, powinny by¢ zgodne
Z zapisami umowy o finansowaniu, wytycznymi unijnymi wiasciwymi dla programéw
operacyjnych i mechanizméw finansowych dla danego projektu, wewnetrznymi procedurami
regulujgcymi zarzadzanie srodkami unijnymi w Uniwersytecie i ustawg Pzp.

10. Kierownicy i/lub koordynatorzy ww. projektow niezwtocznie po podpisaniu umoéw i/lub
otrzymaniu srodkow finansowych na ich realizacje zobowigzani sg, w zaleznosci
od rodzaju zakupow, do przedtozenia w odpowiedniej komorce wszczynajgcej umowy wraz z
harmonogramem (kosztorysem) rzeczowo-finansowym, celem pisemnego uzgodnienia
stosowania procedur i terminéw udzielania zamowien. Uzgodnienia przekazywane sg
niezwiocznie przez komorke wszczynajgcg do RZ.

11. Do obowigzkéw Kwestora nalezy dokonywanie wstepnej kontroli wydatkowania srodkow
publicznych zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych. Ziozenie podpisu przez
Kwestora na wniosku nastepuje po podpisaniu przez dysponenta srodkéw oznacza, iz
srodki na realizacje danego zakupu sg zabezpieczone.

12. W celu realizacji zaméwieh publicznych wszystkie jednostki i komérki organizacyjne
Uniwersytetu majg obowigzek stosowa¢ zasady, forme i tryb udzielania zamowien
publicznych w sposob okreslony ustawg Pzp, Regulaminem oraz przepisami o charakterze
prawa powszechnego i wewnetrznego obowigzujgcymi w Uniwersytecie.

13. Wybdr jednego z trybow realizacji zaméwienia publicznego zatwierdza Rektor lub
upowazniony przez Rektora Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni.

14. Wszystkie projekty uméw i umowy ostateczne muszg zawiera¢ podpis pracownika
merytorycznego komorki wszczynajgcej przygotowujgcego projekt umowy i umowe
ostateczng oraz wymagajg sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego.

15. W przypadku podjecia decyzji o koniecznosci zawarcia na piSmie umowy w zamowieniach
realizowanych przez jednostke/komorke zamawiajgcg bez stosowania przepiséw ustawy
Pzp, stosuje sie odpowiednio ust. 14.

16. Zamowienia powtdrzone wymagajg przeprowadzenia oddzielnej procedury w trybie
zamowienia z wolnej reki i zawarcia odrebnej pisemnej umowy.

17. W przypadku zamowien publicznych udzielanych przez zaktady doswiadczalne wartosc
udzielanego zamowienia ustala sie odrebnie dla kazdego z zaktaddéw. Kierownicy tych
jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do przygotowania kwartalnych sprawozdan
z realizacji zakupdw i ztozenia ich Petnomocnikowi Rektora ds. Zaktadow Doswiadczalnych
w celach kontrolnych.

18. Na wniosek wykonawcy Uniwersytet wystawia opinie potwierdzajgcg nalezyte wykonanie
umowy (np. referencje). Projekt opinii przygotowuje kierownik komorki wszczynajgcej,
a nastepnie opinia jest podpisywana przez Kanclerza w przypadku komorek jemu
podlegtych, a w przypadku Dziatu Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej przez
Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni.



PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 3

Udzielanie zamoéwien publicznych odbywa sie w oparciu o roczny plan udzielania
zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, zwany dalej planem
zamowien publicznych.

Jednostkg planu jest zaméwienie, ktorego zakres i wartos¢ jest ustalana zgodnie

Z przepisami. W szczegélnosci pojedyncze zamowienie obejmuije:

1) dostawy podobne planowane do zakupienia w okresie, na jaki jest sporzgdzany plan
finansowy, przy czym przez dostawy podobne nalezy rozumie¢ dostawy produktéw
przeznaczonych do tego samego celu (,jeden cel”), dostepnych w normalnej ofercie
zapewniajgcej konkurencje liczby potencjalnych wykonawcow (,jeden sklep”);

2) réznego rodzaju roboty budowlane planowane do wykonania w jednym obiekcie
budowlanym lub tego samego rodzaju roboty budowlane planowane do wykonania we
wszystkich obiektach budowlanych Uniwersytetu.

Jednostki’lkomorki zamawiajgce zobowigzane sg do sktadania zapotrzebowan na rok

nastepny do komorek wszczynajgcych, w postaci elektronicznej, wedtlug wzorow

umieszczanych w systemie informatycznym Uczelni, w terminie do dnia 30 listopada
kazdego roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan dotyczy. Na podstawie zapotrzebowan
jednostek/komérek zamawiajgcych, a takze w odniesieniu do zrealizowanych zakupow

w roku poprzednim, komorka wszczynajgca sporzgdza plan czesciowy, ktéry zatwierdza,

odpowiednio do podlegtosci stuzbowej, Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni

lub Kanclerz i przekazuje go do dnia 15 grudnia danego roku do RZ.

Projekt planu zaméwien publicznych na dany rok kalendarzowy dla Uniwersytetu sporzadza

RZ na podstawie projektéw planéw czesciowych. RZ przedstawia projekt planu Prorektorowi

ds. Kadr i Rozwoju Uczelni do zatwierdzenia do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok

kalendarzowy, ktérego plan dotyczy.

Po sporzgdzeniu planu zamoéwien publicznych Uniwersytetu, RZ przekazuje Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej lub zamieszcza na stronie internetowej Uniwersytetu wstepne

ogtoszenie informacyjne.

Nie zlozenie zapotrzebowah o ktérych mowa w ust. 3, skutkuje brakiem realizacji zamowien

publicznych jednostki/lkomorki zamawiajgcej z zastrzezeniem ust. 8

. W przypadku uzyskania w trakcie roku budzetowego przez jednostke

organizacyjng/komoérke Uniwersytetu dodatkowych $rodkéw finansowych, komorka

wszczynajgca po otrzymaniu informacji o powyzszym oraz o przedmiocie zakupu dokonuje
korekty planu czgstkowego i przekazuje go RZ.

RZ dokonuje zmiany planu zamdwien publicznych w trybie zapiséw ust. 5 i 6 na koniec roku

budzetowego.

JEDNOSTKI UCZESTNICZACE W PROCEDURZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§4

W procedurze udzielania zaméwienh publicznych uczestnicza:

1) jednostki’lkomorki zamawiajgce;

2) komorki wszczynajgce;

3) Dziat Zamoéwienh Publicznych (R2);

4) Komisja Przetargowa,

5) Zespot roboczy;

6) Rektor, upowazniony Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni, Kanclerz, Kwestor
oraz radca prawny;

7) inne upowaznione przez Rektora osoby.



KOMORKI WSZCZYNAJACE

§5

1. Komérkami wszczynajgcymi sg:

3.

1) Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (AAG);

2) Dziat Techniczny (ATT);

3) Dziat Aparatury Naukowo—Badawczej i Dydaktycznej (RKA).

Do zakresu dziatania komorek wszczynajgcych nalezy:

1) pomoc i obstuga wnioskéw, w tym wykonywanie czynnosci w systemie informatycznym,;

2) rejestracja wnioskow i kontrola zgodnosci udzielania i realizacji zamowien publicznych
celem niedopuszczenia do niewtasciwego dzielenia zaméwienia na czesci;

3) przygotowanie projektu: SIWZ, OWZ oraz umowy;

4) przygotowanie umowy po wyborze Wykonawcy zgodnie z trescig wybranej oferty,
z zapisami w SIWZ lub OWZ oraz nadzér nad ich realizacja;

5) przekazanie niezwtocznie kopii umow bez zatgcznikow zawartych w formie pisemnej
do RZ;

6) wykonywanie pozostatych innych czynnosci okreslonych w Regulaminie.

Szczegdétowe obszary dziatania komorek wszczynajgcych okresla zatgcznik nr 1 do

Regulaminu.

DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§6

RZ wykonuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem procedur o udzielenie zamdwienia
publicznego, a w szczegdlnosci:

1) jednostkom/komérkom  zamawiajgcym  udziela porad z  zakresu  aktualnie
obowigzujgcych przepisow ustawy Pzp oraz rozporzadzen wykonawczych do ustawy
Pzp;

2) na polecenie wtadz Uniwersytetu sporzgdza opinie w zakresie stosowania ustawy Pzp;

3) przygotowuje oraz publikuje ogtoszenia o zamowieniu, ogtoszenia o zamiarze zawarcia
umowy, a takze ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

4) koordynuje procedury od wszczecia postepowania do wyboru oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienia postepowania zgodnie z zapisami ustawy Pzp;

5) przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszcza na
stronie internetowej Uniwersytetu wstepne ogtoszenie informacyjne;

6) przygotowuje oraz publikuje ogtoszenie o zamdwieniu lub ogtoszeni o zamiarze
zawarcia umowy w zaleznosci od wartosci zamowienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i tablicy ogtoszen;

7) opublikowane ogfoszenie o zamoéwieniu, SIWZ wraz z zatgcznikami lub OWZ publikuje
w BIP;

8) ogtoszenie o zamowieniu wraz z zatgcznikami na ustugi spoteczne publikuje w BIP,
a jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 750 000 euro wszczyna postepowanie za pomocg ogfoszenia
0 zamowieniu publikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

9) przekazuje niezbedne informacje do potencjalnych  wykonawcéw  zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp oraz Regulaminem;

10) organizuje prace komisji przetargowych i prowadzi obstuge kancelaryjng prac komisiji;

11) przekazuje komplet dokumentacji z postepowan stosownie do postanowien Rektora
i Regulaminu do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub
Kanclerzowi;

12) przekazuje komérkom wszczynajgcym oferte wybranego wykonawcy wraz z danymi
niezbednymi do zawarcia umowy;



1.

13)gromadzi kopie umow zawartych w postepowaniach o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonych zgodnie z ustawg Pzp;

14)archiwizuje dokumentacje z postepowan realizowanych zgodnie z ustawg Pzp;

15) przygotowuje sprawozdanie z zakresu udzielonych zaméwieh publicznych wymagane
przepisami ustawy Pzp;

16)wykonuje inne czynnosci okreslone w Regulaminie.

DIALOG TECHNICZNY

§7

. Whnioskodawca w porozumieniu z komorkg wszczynajacg | RZ przed wszczeciem

postepowania o0 udzielenie zamdwienia moze przeprowadzi¢ dialog techniczny. Dialog
techniczny ma na celu uzyskanie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania
zamowienia.

Komodrka wszczynajgca przekazuje pisemnie do RZ informacje dotyczgce przedmiotu
dialogu technicznego.

RZ przygotowuje tres¢ ogtoszenia o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o
jego przedmiocie i przekazuje do osrodka informatyki celem publikacji w BIP Uczelni.

. W dialogu uczestniczg poza osobami wskazanymi przez Kierownika Jednostki

Zamawiajgcej przedstawiciele Komorki wszczynajgcej i RZ. Obstuge administracyjng
dialogu technicznego prowadzi komorka wszczynajgca. Protokét z  przeprowadzenia
dialogu technicznego sporzadza komoérka wszczynajaca.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

§8
Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z okresleniem jego rodzaju proponuje komorka

zamawiajgca.
Komodrka wszczynajgca dokonuje kontroli zgodnosci opisu z przepisami ustawy Pzp .

OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§9

Nalezytego oszacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia dokonuje jednostka/komérka
zamawiajgca.

. Ustalenia szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia dokonuje sie w szczegolnosci

poprzez: rozpoznanie cen rynkowych, wydatkéw planowanych na dany rok, odniesienia
do ceny dostawy lub ustugi $wiadczonej w roku poprzednim, kosztorysu inwestorskiego,
kosztorysu uproszczonego, programu funkcjonalno-uzytkowego, ofert wstepnych,
informacji cenowych uzyskanych podczas prowadzenia dialogu technicznego. Czynno$ci
te nalezy potwierdzi¢ w rubryce 3 wniosku. Przy zamowieniach o wartosci powyzej kwoty
15 000,00 zt netto nalezy zatgczy¢ do wniosku dowody na dokonanie nalezytego
oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia.

Dowodami, o ktérych mowa w wust. 2 mogg byé np.. e-maile, faxy, notatki
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej, notatki zawierajgcej informacje o cenach
z roznych sklepéw, informacje ze strony internetowej, witasciwy kosztorys, program
funkcjonalno-uzytkowy, oferty wstepne, notatka z dialogu technicznego Ilub inne
dokumenty.



4. Oszacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed wszczeciem postepowania na dostawy i ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed wszczeciem postepowania na roboty budowlane.

5. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamoéwienia musi obejmowac catos¢ szacowanego
zamowienia i stanowi¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug.

6. Szacunkowg warto$¢ zamédwienia wyrazong w euro ustala sie na podstawie aktualnie
obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia
publicznego.

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
§ 10

Udzielanie zamdwienia publicznego nastepuje W oparciu o wniosek sporzgdzany przez
jednostke/komérke zamawiajgca, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Jednostka/komoérka zamawiajgca sktada wniosek wraz z zatgcznikami, po uzyskaniu
podpisow dysponenta srodkéw finansowych, Kwestora oraz jezeli jest wymagany, ze
wzgledu na zrédto finansowania, takze odpowiednio podpiséw Dziekana, Kanclerza,
Kierownika Dzialu Projektow lub wtasciwego Prorektora - w komérce wszczynajgcej,
zgodnie z obszarem jej dziatania.

. W przypadku wptywu do komérki wszczynajgcej wniosku, niekompletnego oraz
niepodpisanego przez powofane w Regulaminie osoby, badz w przypadku braku $rodkéw
finansowych na jego realizacje wniosek zostanie zwrécony ze stosowng adnotacjg do
jednostki’/lkomérki zamawiajgcej.

. W przypadku zamoéwienia publicznego, ktérego ustalona wartos¢ przekracza 50.000 ztotych
netto komorka wszczynajgca przekazuje poprawny i kompletny wniosek do RZ.

. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza oszacowang wartos¢
przedmiotu zamowienia z wniosku rozpoczynajgcego postepowanie o zamowienie
publiczne, nalezy przygotowacC wniosek uzupetniajgcy zgodnie z procedurg unormowang
w ust.1-3.

REALIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§ 11

Procedura realizacji zakupow przez Zamawiajacego uzalezniona jest od wartosci

przedmiotu zamowienia i jego przeznaczenia z podziatem na:

1) dostawy, wustugi i roboty budowlane, ktérych ustalona wartoS¢ zamodwienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto i ktoére
nabywane sg zgodnie z przepisami Regulaminu, w szczegolnosci jego § 12;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych ustalona wartos¢ zaméwienia przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro netto i ktére nabywane sg zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp oraz Regulaminu;

3) dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez Zamawiajgcego
produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéow badan lub rozwoju, jezeli ich wartoS¢ jest mniejsza niz rownowartosS¢
kwoty 214 000 euro netto, ktére nabywane sg zgodnie z Regulaminem i zwane w tym
Regulaminie zamowieniami dla nauki;

4) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢



z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidw, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajgcego
w Srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartosé jest
mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 214 000 euro netto, ktére nabywane sg zgodnie
z Regulaminem, zwane w tym Regulaminie zamoéwieniami z zakresu dziatalnosci
kulturalnej;

5) Jedli wartos¢ przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt. 3 i 4 stanowi réwnowartosc
kwoty 214 000 euro netto lub jest powyzej tej wartosci to nalezy stosowac przepisy
ustawy Pzp i Regulaminu.

2. Umowy cywilnoprawne (umowy zlecenia i umowy o dzieto) dla ktorych ustalona wartos¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto
a przedmiotem sa:

1) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie lub prowadzonej przez Uniwersytet
szkole ponadpodstawowej;

2) ustugi $wiadczone przez pracownikow Uniwersytetu dla Zamawiajgcego nie objete ich
zakresem obowigzkow wynikajgcym z umowy o prace;

3) czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem przewodéw doktorskich oraz postepowan
habilitacyjnych, o nadanie tytutu profesora i o nadanie doktora honoris causa (np.
recenzje, optaty) - zawiera si¢ z wytgczeniem stosowania Regulaminu.

3. Wydatkowanie srodkow, ktérych jednorazowa wartos¢ nie przekracza kwoty 6 000,00 z
netto, a ktérych przedmiotem sg wydatki wymienione ponizej, nastepuje bez sporzadzania
wniosku. Wytgczenia te nie dotyczg zakupdéw finansowanych z kosztéw ogolnych (k.o.).
Lista zakupow, dostaw i ustug, ktorych dotyczg zasady opisane w niniejszym ustepie jest
nastepujaca:

1) opfaty wpisowe za udziat w zjazdach i konferencjach;

2) skfadki cztonkowskie w towarzystwach naukowych instytucjach i organizacjach
krajowych i zagranicznych, nie dotyczy to optat za pracownikéw Uniwersytetu;

3) optaty z tytutu szkolen indywidualnych;

4)  optaty skarbowe i sgdowe;

5) optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéow dla pracownikéw;

6) optaty za publikacje w czasopismach naukowych;

7) optaty za ogtoszenie w czasopismach specjalistycznych i branzowych;

8) optaty za ustugi parkingowe i autostradowe;

9) zamowienia okolicznosciowe (np., kwiaty, upominki, puchary itp.);

10) optaty za nekrologi;

11) optaty za ustugi ksero zewnetrzne;

12) optaty za utylizacje odpaddw biologicznych;

13) zakup niewielkich ilosci artykutdbw spozywczych na potrzeby przeprowadzenia zajec

dydaktycznych oraz spotkan okolicznosciowych;

14) optaty za wykonanie pieczatek;

15) zakup niewielkich ilosci srodkéw czystosci;

16) optaty za przedtuzenie domeny internetowej;

17) optaty patentowe;

18) optaty za ochrone prawng ochrony roslin uprawnych;

19) optaty za utrzymanie i konserwacje baz danych;

20) zakup drobnych materiatow, ktérych pilna potrzeba pojawita sie w zwigzku
z realizacjg procesu dydaktycznego czy badan naukowych np. przedtuzacze, baterie,
ztaczki hydrauliczne, pneumatyczne, tasmy izolacyjne, uszczelki itp.

21) optaty za ustugi fotograficzne;

22) optaty za bilety MPK, na targi, wystawy i inne imprezy o charakterze edukacyjnym;

23) opfaty za wywoz nieczystosci ptynnych ( asenizacyjnych);

24) zakup wydawnictw zwartych-podreczniki i ksigzki;

25) optaty za ustugi native speaker dotyczgce ttumaczen publikacji w jezyku obcym
zamieszczonych w specjalistycznych czasopismach naukowych;

26) refundacja dodatku do wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty.



4. Wydatkowanie $rodkéw, ktérych przedmiotem sg wydatki zwigzane z poleceniem wyjazdu
stuzbowego /delegacje/ niezaleznie od zrodta finansowania, realizowane sg bez potrzeby
sporzgdzania wniosku, z zastrzezeniem zapisow w § 2 ust. 9 Regulaminu.

5. Zakupéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 dokonuje jednostka/komérka zamawiajgca.
Rozliczenie zakupu nastepuje na podstawie faktury lub rachunku, opracowanej przez
jednostke/komérke zamawiajgcg zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w Uniwersytecie
oraz po podpisaniu na rachunku lub fakturze oswiadczenia o tredci:

.Zakupu dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
zapisem w § 11, ust. 3 pkt .... (nalezy wpisa¢ odpowiedni punkt z listy od 1 do 25
dotyczacy przedmiotu zamowienia) lub § 11 ust. 4 Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu”.

Faktura lub rachunek podlega nastepnie rejestracji w ewidencji prowadzonej w Dziale
Gospodarczym i Zaopatrzenia.

Potwierdzong przez dysponenta srodkéw finansowych, opracowang i zarejestrowang
fakture lub rachunek nalezy ztozy¢é w Dziale Finansowym. Nadzér nad prawidtowym
stosowaniem niniejszej procedury sprawuje kierownik jednostki’komorki zamawiajgce;.

ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§ 12

1. Zamowienia publiczne, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie, realizowane
sg na podstawie wniosku przygotowanego przez jednostke/lkomérke zamawiajacg
stosownie do § 10 Regulaminu i zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Wyboru wykonawcy zamdwienia, ktdérego warto$¢ nie przekracza kwoty 15 000 zt netto,
dokonuje Kierownik jednostki’/komorki zamawiajgcej w oparciu 0 rozpoznanie cenowe
rynku wskazane w rubryce 3 pkt 1 wniosku o udzielenie zamowienia publicznego. Zakup
jest dokonywany po potwierdzeniu we wniosku przez Kierownika komorki
wszczynajgcej, prawidtowosci zastosowanej procedury wynikajacej z Regulaminu. Kopie
wniosku przechowuje jednostka/komérka zamawiajgca wraz z dowodami oszacowania
wartosci przedmiotu zamowienia.

2) Wyboru wykonawcy zamowienia, ktérego ustalona wartos¢ jest wyzsza niz 15 000,00 zt
netto i nie przekracza 50 000,00 zt netto dokonuje Kierownik jednostki/lkomorki
zamawiajgcej dokumentujgc te czynnosé poprzez zapytanie cenowe skierowane do co
najmniej dwéch wykonawcow (wg wzorow formularzy zapytania cenowego
stanowigcych zatgczniki nr 10-12 do Regulaminu), wpisanych do rubryki 3 pkt 2
wniosku. Wybor wykonawcy nastepuje sposrod — ofert otrzymanych w formie pisemnej,
fakséw, e-maili. Zakup jest dokonywany po potwierdzeniu we wniosku przez Kierownika
komérki  wszczynajgcej prawidtowosci  zastosowanej procedury  wynikajgcej
z Regulaminu. Kopie wniosku przechowuje jednostka/komoérka zamawiajgca wraz
z dowodami oszacowania wartosci przedmiotu  zamowienia.

3) Wybdr wykonawcy zamowienia, ktérego ustalona wartos¢ jest wyzsza niz
50 000,00 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro netto nastepuje po wytonieniu wykonawcy w drodze procedury otwartej okreslonej
W § 14 ust. 1 Regulaminu. Kierownik komorki wszczynajgcej powotuje zespot roboczy do
wyboru wykonawcy, wskazuje jego przewodniczgcego i zatwierdza prace zespotu. W
sktad zespotu roboczego wchodzg co najmniej po jednym pracowniku jednostki’/lkomorki
zamawiajgcej, komorki wszczynajgcej i RZ. Przy powyzszych zaméwieniach komorka
wszczynajgca musi uzyska¢ akceptacje proponowanej procedury we wniosku od
Kierownika RZ. Protokdt z przeprowadzonych czynnosci wyboru  wykonawcy lub
uniewaznienia postepowania sporzgdza sekretarz zespotu roboczego. Po
zakonczeniu wylonienia wykonawcy lub uniewaznieniu postepowania RZ catosc
dokumentacji przekazuje komorce wszczynajgcej, celem jej przechowania.



Na uzasadniony wniosek dysponenta srodkoéw finansowych, Prorektor ds. Kadr i Rozwoju
Uczelni moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasady wyrazonej w ust. 1 pkt 3 i zezwoli¢
na dokonanie wyboru wykonawcy przez komoérke wszczynajgca, przy udziale
jednostkilkomorki  zamawiajgcej, w formie zapytania cenowego, skierowanego
do co najmniej dwoch wykonawcdw wg wzoréw formularzy zapytania cenowego
stanowigcych zatgcznik nr 10-12 do Regulaminu. Czynnos¢ wyboru wykonawcy nastepuje
wowczas przez akceptacje najkorzystniejszej oferty oraz czynnosci w postepowaniu przez
Kierownika RZ.

Na wniosek dysponenta srodkow skierowanego do Kierownika komérki wszczynajgcej
mozna odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 1 pkt 1 i 2 i zastosowaé procedure
okreslong w ust. 1 pkt 3.

Jezeli zamowienia, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie sg dokonywane w ramach
projektéw finansowanych i/lub wspoffinansowanych ze zrédet zewnetrznych, na przyktad
Unii Europejskiej, grantow, dotacji i innych umow, w ktérych przewidziano inne regulacje
dotyczgce procedur wydatkowania srodkéw i ich dokumentowania, to stosuje sie zasady
ujete w tych regulacjach.

W przypadku zbiegu kompetencji komérki wszczynajagcej z zadaniami  komorki
zamawiajgcej wniosek o udzielenie zamowienia publicznego akceptuje w zaleznosci
od obszaru dziatania komoérki wszczynajgcej Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni
lub Z-ca Kanclerza.

Przed ztozeniem faktury do Dziatu Finansowego jednostka/komoérka zamawiajgca uzyskuje
potwierdzenie na fakturze od komorki wszczynajgcej, iz zakup jest zgodny
Z zawartg pisemnie umowg a w przypadku braku umowy - z wnioskiem.

Oryginaly wszystkich wnioskéw i dokumentacja z przeprowadzonej procedury, okreslonej
W niniejszym paragrafie Regulaminu, przechowywana jest w komorce wszczynajgcej przez
okres 4 lat.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI LUB Z ZAKRESU
ORGANIZACJI | PROWADZENIA DZIALANOSCI KULTURALNEJ,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY214000 EURO NETTO

§13

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dysponent srodkéw
oraz Kierownik jednostki’lkomoérki zamawiajgcej sg zobowigzani ztozy¢ os$wiadczenie,
iz zamowienie spetnia warunki okreslone w § 11 ust. 1 pkt 3 lub 4 Regulaminu. Wzory
o$wiadczenia stanowig odpowiednio zatgczniki nr 13 i 14 do Regulaminu.
Udzielanie zamdwien publicznych dla nauki i z zakresu dziatalnosci kulturalnej, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto
nastepuje zgodnie z § 12 Regulaminu.
Udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych ustalona warto$¢ przedmiotu zamdwienia
przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro netto i nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 214 000 euro, nastepuje w oparciu o wniosek
sporzadzany przez jednostki’lkomorki zamawiajgce. Wniosek zaakceptowany zgodnie
z § 10 ust. 2 Regulaminu jest przekazywany przez komoérke wszczynajgcg do RZ. RZ
sprawdza prawidtowos¢ przyjetego trybu, a nastepnie przekazuje wniosek do akceptacji
Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju albo Kanclerzowi, w zaleznosci od przedmiotu
zamowienia. Udzielanie zamdwienia dokonuje sie wedlug ponizszych zasad:
1) Wyboru wykonawcy zaméwienia dokonuje sie w drodze procedury otwartej okreslonej
w § 14 Regulaminu;
2) Sktad zespotu roboczego, w tym jego przewodniczgcego, proponuje Kierownik komaorki
wszczynajacej, ktéry nastepnie przedstawia powyzsze do zatwierdzenia Prorektorowi
ds. Kadr i Rozwoju Uczelni bgdz Kanclerzowi, w zaleznosci od przedmiotu
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zamowienia. W sktad zespotu roboczego wchodzg co najmniej po jednym pracowniku:
jednostki’lkomoérki zamawiajgcej, komorki wszczynajgcej i RZ;

3) Protokdt z przeprowadzonych czynnosci wyboru wykonawcy sporzgdza sekretarz
zespotu roboczego i przekazuje wraz z dokumentacjg postepowania do zatwierdzenia
Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni badz Kanclerzowi, w zaleznosci
od przedmiotu postepowania;

4) Po zakonczeniu wytonienia wykonawcy lub uniewaznieniu postepowania RZ cato$¢
dokumentacji przekazuje komoérce wszczynajacej, celem jej przechowania.

Jezeli zaméwienia o ktérych mowa w niniejszym paragrafie sg dokonywane w ramach

projektéw finansowanych i/lub wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych, na przykiad

Unii Europejskiej, grantéw, dotacji i innych umow, w ktérych przewidziano inne regulacje

dotyczgce procedur wydatkowania srodkéw i ich dokumentowania, to stosuje sie zasady

ujete w tych regulacjach.

W przypadku zbiegu kompetencji komorki wszczynajgcej z zadaniami  komorki

zamawiajgcej, wniosek o udzielenie zamodwienia publicznego akceptuje w zalezno$ci

od obszaru dziatania komoérki wszczynajgcej Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni
lub Kanclerz.

Przed ztozeniem faktury do Dziatu Finansowego, jednostka/komérka zamawiajgca uzyskuje

potwierdzenie na fakturze od komaorki wszczynajgcej, iz zakup jest zgodny z wnioskiem.

Oryginaly wszystkich wnioskow wraz z dokumentacjg z postepowania przechowywane

sg w komédrce wszczynajgcej przez okres 4 lat, chyba ze umowa o dofinansowanie projektu

w ramach ktérej realizowane jest zaméwienie, stanowi inaczej.

PROCEDURA OTWARTA PUBLIKOWANA W BIP UNIWERSYTETU
§14
Procedurg otwartg udzielania zamoéwien publicznych w Regulaminie jest przetarg,
w  ktorym wybdr najkorzystniejszej oferty nastepuje sposréd ofert ztozonych

w odpowiedzi na ogtoszenie Zamawiajgcego o0 zamiarze udzielenia zamowienia,
opublikowane w BIP Uniwersytetu.

. W ramach procedury otwartej nalezy, stosownie do kompetencji jednostek:

1) przygotowa¢ OWZ zgodnie z § 15 Regulaminu;

2) opublikowa¢ w BIP Uniwersytetu ogtoszenie o0 wszczeciu postepowania;

3) dokonac¢ oceny ofert ztozonych;

4) dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewazni¢ postepowanie;

5) zawiadomi¢ wykonawcow biorgcych udziat w procedurze otwartej o wynikach
postepowania w formie elektronicznej lub faksem;

6) opublikowac ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia w BIP Uniwersytetu.

. Ogtoszenie oraz OWZ winny by¢ zamieszczone w BIP Zamawiajgcego co najmniej przez

5 dni roboczych.
Oferty sg sktadane w RZ i rozpatrywane przez zespot roboczy.

OGOLNE WARUNKI ZAMOWIENIA
§ 15

Projekt OWZ przygotowuje komodrka wszczynajgca, ktora jest zobowigzania w terminie 2 dni
przed posiedzeniem przygotowawczym zespotu roboczego przekaza¢ go drogg e-mailowg
do RZ, celem sprawdzenia zgodnosci OWZ z przepisami powszechnie obowigzujacymi
i Regulaminem.

. Zespot roboczy przygotowuje OWZ na podstawie projektu, o ktorym mowa w ust. 1,

a nastepnie przekazuije je do RZ.
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3. OWZ, w zaleznosci od specyfiki przedmiotu, powinna zawiera¢ w szczegdélnosci:
1) oznaczenie oraz adres Zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamdwienia, jego wielkosci lub zakresu;
3) termin wykonania zamowienia;
4) warunki gwarancji;
5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
6) termin zwigzania ofertg;
7) opis sposobu wyliczenia ceny oferty i jej przygotowywania,
8) miejsce oraz termin sktadania ofert;
9) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;
10)informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami
oraz adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiajgcego;
11)informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego,
4. RZ publikuje w BIP Uniwersytetu ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamowienia wraz
z OWZ oraz ogtoszenie o rozstrzygnieciu postepowania.
5. W postepowaniach, w ktérych zgodnie z Regulaminem pracuje zespot roboczy, pracownik
RZ uczestniczgcy w tym zespole sporzadza pisemny protokét.
Protokdt z posiedzenia, na ktorym dokonuje sie oceny ztozonych ofert zawiera
w szczegolnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zaméwienia;
2) wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;
3) cen oraz innych istotnych elementéw ofert bedacych kryterium wyboru;
4) wybranej oferty wraz z uzasadnieniem;
5) oraz innych istotnych czynnoéci wykonanych podczas przeprowadzanej procedury.
6. Posiedzenia zespotu roboczego odbywajg sie w RZ.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z ZASTOSOWANIEM PRZEPISOW
| TRYBOW Z USTAWY Pzp
§ 16

Wszczecie postepowania

1. Regulacje zawarte w niniejszym paragrafie nie majg zastosowania do postepowan
o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 3i 4.

2. Komorka wszczynajgca przyjmuje wydrukowany i podpisany wniosek, ktéry ponownie
sprawdza, proponuje tryb postepowania i przekazuje go do RZ.

3. RZ potwierdza prawidtowos¢ przyjetego trybu z Ustawg Pzp lub proponuje inny tryb
i sktada wniosek u Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni w celu uzyskania akceptacji.

4. W toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego radca prawny udziela
w niezbednym zakresie pomocy prawnej, w szczegdlnosci opiniuje przedstawione przez
komisje zagadnienia prawne dotyczgce srodkéw odwotawczych okreslonych ustawg Pzp.

5. Dla zakupéw dotyczacych jednego rodzaju zamoéwien, komoérka wszczynajgca — wnioskuje
0 uruchomienie zbiorczego postepowania za pomocg pisma ,Uruchomienie
postepowania”, ktére za posrednictwem RZ kieruje do Prorektora ds. Kadr i Rozwoju
Uczelni. Do pisma tego dotagczone s3g wszystkie wnioski z jednostek/komoérek
zamawiajgcych, ktore sg ujete w zestawieniu zbiorczym. W piSmie tym komérka
wszczynajgca wskazuje przedmiot i wartos¢ zaméwienia zbiorczego oraz proponuje tryb
udzielenia zamoéwienia. Wzor pisma ,Uruchomienie postepowania” stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu. Oryginaty ,Uruchomienia postepowania” wraz z zestawieniem
zbiorczym przechowywane sg w RZ, natomiast oryginaty wszystkich wnioskéw
przechowywane sg w komorkach wszczynajgcych.
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Oryginaly wnioskow postepowan realizowanych w trybie Ustawy Pzp przechowywane
saw RZ.

Komoérka wszczynajgca przedktada w Dziale Organizacyjno-Prawnym propozycje sktadu
osobowego komisji przetargowej uzgodniong z jednostka/komorkg zamawiajgcg. Komisje
Przetargowg powotuje sie zgodnie z wytycznymi w zatgcznikach nr 1, 2 i 3 do ,Regulaminu
powotywania i prac Komisji Przetargowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu”.
Dziat Organizacyjno-Prawny, po uzgodnieniu sktadu Komisji Przetargowej z Kanclerzem lub
Prorektorem ds. Kadr i Rozwoju Uczelni, wg wiasciwosci komodrki wszczynajgcej,
przygotowuje zarzgdzenie Rektora o jej powotaniu. Podpisane przez Rektora
zarzadzenie jest niezwtocznie przekazywane przez RP do przewodniczacego i czionkow
Komisji Przetargowe;j.

Komodrka wszczynajgca opracowuje projekt SIWZ i projekt umowy, ktére sg na biezgco
uzgadniane co do zgodnosci z przepisami prawa z radcg prawnym.

Projekt SIWZ podpisuje Kierownik komoérki wszczynajgcej i osoba opracowujgca.
Projekt umowy, ktory stanowi zatgcznik do projektu SIWZ podpisuje osoba opracowujgca
projekt, a nastepnie przekazuje do sprawdzenia oraz parafowania przez radce prawnego.
Projekt SIWZ pracownik komorki wszczynajgcej przekazuje drogg e-mailowg
na co najmniej 2 dni przed posiedzeniem przygotowawczym Komisji Przetargowej
do RZ w celu sprawdzenia zgodnosci zapiséw SIWZ z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami ustawy Pzp oraz rozporzgdzen wykonawczych do ustawy. Ewentualne
zauwazone niezgodnosci sekretarz Komisji Przetargowej przedstawia na posiedzeniu
Komisji. Prawidlowo przygotowana dokumentacja SIWZ jest podstawg do sporzadzenia
przez RZ ogtoszenia. Obydwa dokumenty tj. ogtoszenie oraz SIWZ wraz z zatgcznikami
przekazywane sg do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub
Kanclerzowi.

RZ wykonuje czynno$ci majgce na celu wszczecie postepowania w sposob okreslony
ustawg Pzp. Jednocze$nie ogtoszenie o zamdwieniu wraz z SIWZ wraz z zatgcznikami jest
publikowane w BIP Uniwersytetu.

Woyjasnienia i zmiany do tresci SIWZ przygotowuje komorka wszczynajgca lub komoérka
zamawiajgca. Wyjasnienia te sg wysylane do potencjalnych Wykonawcéw oraz sg
niezwiocznie publikowane przez pracownika RZ w BIP Uniwersytetu.

Jezeli w przygotowywanym postepowaniu przewidziane jest wniesienie wadium,
przed jego wszczeciem RZ przekazuje pismo do Dziatlu Finansowego - celem
poinformowania o koniecznosci otwarcia rachunku wadialnego. KF kieruje do banku
polecenie otwarcia rachunku wadialnego. Informacja o numerze konta i prowadzeniu
rachunku zamieszczana jest w SIWZ. W KF przyjmowane sg wadia sktadane w innej
formie niz w pienigdzu.

Oferty sktadane sg w RZ i numerowane wedtug kolejnosci wptywu na formularzu przyjecia
oferty stanowigcym zatgcznik nr 15 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu. W przypadku widocznego naruszenia oferty
jest ona umieszczana w dodatkowym opakowaniu, zaklejana, opisana, a fakt ten jest
odnotowywany na druku przyjecia oferty w obecnos$ci przekazujgcego i za jego pisemnym
potwierdzeniem. Oferta nie moze by¢ otwarta przed terminem okreslonym w SIWZ.

Oferty nie mogg by¢ przyjmowane w Zzadnym innym miejscu poza RZ z zastrzezeniem
ust.16 .

Oferty nadsylane drogg pocztowg przekazywane sg niezwtocznie bez ich otwierania
przez Kancelarie Ogoélng do RZ, z adnotacjg o terminie i doktadnym czasie wptywu.
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§17

Przeprowadzenie postepowania

Sekretarz Komisji Przetargowej informuje e-mailem lub telefonicznie wszystkich czionkow
Komisji o terminie i miejscu otwarcia ofert.

Otwarcia ofert dokonuje na posiedzeniu Komisja Przetargowa w terminie i miejscu
okreslonym w ogtoszeniu i SIWZ, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Pzp.
Dokumentacje z otwarcia ofert - liste obecnosci i protokdt stanowigey zatgcznik nr 5
do Regulaminu prowadzi sekretarz Komisiji.

Oceny waznosci zlozonych ofert na posiedzeniu niejawnym dokonuje Komisja
Przetargowa.

RZ uzyskuje informacje od KF odnosnie wniesionych wadiéw, jezeli byto ono wymagane.
Informacja ta przekazywana jest Komisji Przetargowej.

Jezeli w toku badania i oceny ofert zachodzi koniecznos$¢ ztozenia przez wykonawce
wyjasnien tresci zlozonej oferty, poprawienia oczywistych omylek pisarskich
i rachunkowych w obliczeniu ceny oferty, innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z SIWZ, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, uzupetnienie brakujgcych
w ofercie dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
uzupetnianie petnomocnictw, tres¢ odpowiednich pism przygotowuje Komisja Przetargowa.
Po ich podpisaniu przez sekretarza Komisji, wysytane sg do wskazanych wykonawcow
przez RZ.

Posiedzenia Komisji Przetargowej sg protokotowane wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 6 do Regulaminu. Protokoty z posiedzen Komisji powinny by¢ podpisane przez
wszystkich czlonkéw Komisji, uczestniczacych w posiedzeniu, a w przypadku braku
akceptacji ustalen przez cztonka Komisji, powinny zawiera¢ wyszczegodlnienie odmiennego
zdania. Decyzje Komisji Przetargowej podejmowane sg bezwzgledng wiekszoscig gtosow.
Za prowadzenie dokumentacji i protokotowanie odpowiedzialny jest sekretarz Komisiji.
Wszystkie czynnosci koncowe Komisji Przetargowej sg dokumentowane zgodnie z drukami
ZP, okreslonymi w przepisach wykonawczych do ustawy Pzp.

Propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania,
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz informacje dla wykonawcéw, przygotowuje Komisja
Przetargowa przedktadajgc dokumentacje do =zatwierdzenia przez Prorektora
ds. Kadr i Rozwoju Uczelni. Zatwierdzone informacje niezwlocznie przekazywane
sg wykonawcom i publikowane na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym Uniwersytetu. Za korespondencje z wykonawcami i zachowanie ustawowych
terminéw odpowiedzialne jest RZ. Informacja o dacie zatwierdzenia wyniku postepowania
przez Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni przekazywana jest komorkom wszczynajgcym.
Niezwtocznie po uplywie termindbw na wniesienie odwotania albo ostatecznym
rozstrzygnieciu wniesionych $rodkéw odwotawczych, komorka wszczynajgca odbiera
z RZ niezbedne dane do zawarcia umowy wraz z oryginatem oferty, co jest potwierdzone
na druku stanowigcy zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego sporzgdza pracownik komérki wszczynajgcej,
ktéry takze jg parafuje i tym samym potwierdza, iz jej tres¢ jest zgodna
z treScig wybranej oferty. Umowa zgodnie z ustawg Pzp moze by¢ zawarta dopiero
po uptywie termindw przewidzianych ustawg Pzp. Projekt umowy jest sprawdzany
i parafowany przez radce prawnego, kontrasygnowany przez Kwestora i podpisany przez
upowaznione osoby, a nastepnie przediozony wykonawcy do podpisu. Umowe
przygotowuje sie w trzech egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:
wykonawca, KF, komodrka wszczynajgca. Kopie zawartej umowy wraz z oryginatem oferty
komorka wszczynajgca przekazuje niezwtocznie do RZ. Informacja o zawartej umowie jest
przekazywana przez RZ do Biuletynu Zaméwien Publicznych lub Dziennika Urzedowego
UE oraz do centralnego rejestru umow prowadzonego przez Dziat Organizacyjno-Prawny.
W przypadku udzielania zamoéwien publicznych w trybie zapytania o cene sposob
postepowania wynikajacy z przepisow ustawy Pzp jest analogiczny jak opisany powyzej
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12.

dla przetargu nieograniczonego, z zastrzezeniem ponizszej regulacji. Wszczecie
postepowania nastepuje w chwili wystania przez RZ, podpisanego przez Prorektora
ds. Kadr i Rozwoju Uczelni zaproszenia do ziozenia oferty wraz z SIWZ. Wykaz
potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia w ilosci zapisanej w ustawie Pzp, do ktérych
sg kierowane zaproszenia proponuje komoérka wszczynajgca wraz z uzasadnieniem
wyboru. Komisja Przetargowa ma prawo weryfikacji tych wykonawcow jak rowniez
zaproponowania innych.

W przypadku udzielania zamoéwien publicznych w trybie z wolnej reki komorka
wszczynajgca przedstawia Komisji Przetargowej uzasadnienie wyboru trybu wraz
ze wskazaniem przestanki z ustawy Pzp, opis przedmiotu zamoéwienia, termin wykonania,
warunki gwarancji oraz inne informacje dotyczagce wymaganych dokumentow
od wykonawcy niezbednych do przeprowadzenia postepowania, w tym wzér umowy
zaparafowany przez radce prawnego i podpisany przez osobe opracowujgca.
Po zaakceptowaniu przez Komisje przedstawionych dokumentéw oraz tresci zaproszenia,
catos¢ dokumentacji przekazywane jest przez RZ do akceptacji Prorektorowi ds. Kadr
i Rozwoju Uczelni lub Kanclerzowi. Wszczecie postepowania nastepuje w chwili wystania
przez RZ zaproszenia do negocjacji do wybranego wykonawcy. Propozycje dotyczaca
potencjalnego Wykonawcy, do ktérego ma by¢ kierowane zaproszenie wraz z jej
uzasadnieniem przedktada jednostka/komorka zamawiajgca w uzgodnieniu z komorka
WSzCzynajgca.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokot i przedstawia do zatwierdzenia
Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub Kanclerzowi.

W pozostatych trybach tj.: przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, negocjacje bez
ogtoszenia, licytacja elektroniczna, dialog konkurencyjny, poszczegdlne rodzaje czynnosci
wykonywane beda zgodnie z ustawg Pzp i realizowane przez jednostki’komorki
wyszczegolnione w § 51 § 6 Regulaminu.

§18

Komunikacja elektroniczna

Komunikacja z wykonawcami w postepowaniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej
progu unijne, zwanych dalej postepowaniami unijnymi odbywa sie przy pomocy srodkéw
komunikacji elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Komunikacja odbywa sie przy uzyciu portalu udostepnionego Uniwersytetowi przez
Makretplanet, zwanego dalej portalem i zgodnie z jego regulaminem dostepnym na stronie
http://upp.ezamawiajacy.pl. W szczegdlnosci:

1) ogtoszenie o zamdwieniu, SIWZ wraz ze zmianami udostepniane sg na portalu;

2) wykonawcy sktadajg pytania poprzez portal;

3) wykonawcy sktadajg wnioski i oferty poprzez portal;

4) zamawiajgcy Kieruje pytania i inne pisma do wykonawcow poprzez portal,

5) zamawiajgcy informuje o wyniku postepowania na portalu.

Wykonawca odpowiada za techniczng poprawno$¢ sktadanych dokumentéw, zwtaszcza za
wiasciwe podpisanie sktadanych wnioskow i ofert kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

§ 19

Postepowanie w przypadku odwotan i skarg

W przypadku wniesienia odwotania lub skargi przez wykonawce/ow, sekretarz Komisji
Przetargowej niezwtocznie informuje o powyzszym, Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni
lub Kanclerza, Komisje Przetargowg i radce prawnego.

Na wniosek Prezesa lzby, RZ przesyta kopie zgdanych dokumentéw dotyczgcych
postepowania odwotawczego.
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Informacje o wniesionym odwofaniu dla innych wykonawcdéw uczestniczgcych
w postepowaniu o udzielenie zamowienia przygotowuje i podpisuje sekretarz Komisji
Przetargowej. Korespondencje wysyta RZ.

Termin posiedzenia Komisji Przetargowej, w uzgodnieniu z przewodniczagcym, wyznacza
sekretarz Komisji. Komisja przy uczestnictwie radcy prawnego przygotowuje stanowisko
Komisji Przetargowej odnosnie srodka odwotawczego i przedstawia do zatwierdzenia
Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub Kanclerzowi.

Przewodniczacy w uzgodnieniu z Prorektorem ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub Kanclerzem
wyznacza osobely, ktéra/e bedzie/g uczestniczy¢ w postepowaniu odwotawczym lub
sgdowym.

W przypadku, gdy wykonawcy nie przystuguje odwotanie, wykonawca ma prawo
do poinformowania Zamawiajgcego o stwierdzonych naruszeniach. Woéwczas sekretarz
Komisji niezwtocznie informuje Komisje Przetargowa, radce prawnego oraz Prorektora
ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub Kanclerza.

W sytuacji uznania zasadnosci przekazanej informacji Komisja Przetargowa przygotowuje
przy wspoétudziale radcy prawnego pisemng odpowiedZz na stawiane zarzuty, powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej i przedstawia do zatwierdzenia
Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni lub Kanclerzowi.

Informacje o powyzszych czynno$ciach RZ przekazuje wykonawcom.

§ 20

Komisja przetargowa

Komisje  Przetargowe powoluje zarzadzeniem Rektor sposréd pracownikow
Uniwersytetu. Obowigzek powotania Komisji Przetargowych wystepuje w przypadku
zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 30 000
euro netto, z wytaczeniem postepowan o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 i 4 Regulaminu.
Szczegdtowy zakres wykonywanych czynnosci przez osoby uczestniczgce w Komisjach
Przetargowych okresla ,Regulamin powotywania i prac Komisji Przetargowych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu”.

Sktad Komisji Przetargowych zostat szczegétowo opisany w zatgcznikach 1, 2 i 3 do
Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 21

Postanowienia dodatkowe

Dokumentacja z postgpowania wraz =z =zafgcznikami i ofertami jest opisana
i przechowywana w RZ przez okres okreslony w ustawie Pzp. Komérka wszczynajgca moze
wypozyczy¢ oferte za potwierdzeniem odbioru w celu zawarcia umowy. Wéwczas komorka
wszczynajgca przechowuje oferte w stanie nienaruszonym przez okres okreslony
w ustawie, po czym wszczyna procedure wynikajacg z przepisow o archiwizacji
dokumentéw. Dla postepowan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej na podstawie
Zarzadzen Rektora oryginaty dokumentacji wraz z zatgcznikami i ofertami przechowywane
sg w Sekcji Funduszy Strukturalnych przez wskazany okres w umowie.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp, RZ pisemnie zgodnie z zatgcznikami nr 8 i 9,
do Regulaminu, informuje KF o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom,
ktorzy brali udziat w postepowaniu. KF przekazuje DK informacje o wyksiegowaniu ww.
kwot. W przypadku wniesienia wadium w innych formach niz pienigdz, RZ odsyta ich
oryginaty wykonawcom.

Jezeli jest to wymagane w SIWZ, przed podpisaniem umowy komérka wszczynajgca
przekazuje do KF pismo o przeksztatcenie rachunku wadialnego na rachunek dotyczacy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przekazujgc jego Kkopie RZ.
Zabezpieczenie w formie bezgotéwkowej jest przechowywane w szafie pancernej w KF.
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Umowa jest zawarta po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
wykonawce.

TRYB REALIZACJI UMOWY W ZAMOWIENIACH PUBLICZNCH
§ 22

Do zawarcia i realizacji umow o zaméwienie publiczne stosuje sie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Pzp.
Umowe zawiera sie po sprawdzeniu jej pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego. W zaleznosci od wartosci i przedmiotu, umowy w sprawie zamodwienia
publicznego sg podpisywane odpowiednio przez Rektora, upowaznionego Prorektora
lub Kanclerza. Kwestor dokonuje kontrasygnaty umowy.
Umowe zawiera sie na piSmie i na czas oznaczony. Umowy zawierane w zamowieniach
publicznych sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publiczne;j.
Umowy w sprawie zamowienia publicznego zawierajg w szczegolnosci:
1) okreslenie stron umowy ze wskazaniem numeréw Regon lub NIP, KRS lub odpisu
Z centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
2) wskazanie trybu w jakim przeprowadzono postepowanie;
3) doktadny opis przedmiotu umowy, warunki gwarancji i serwisu;
4) cena netto, kwota podatku VAT i tgczna cena brutto, cyfrowo i stownie;
5) termin wykonania umowy, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych —
terminy realizacji zamowien czgstkowych;
6) przewidywane zmiany tre$ci umowy oraz okreslenie ich warunkow;
7) sposob odbioru wykonanej dostawy/ustugi/roboty budowlanej;
8) czestotliwos¢ fakturowania, termin ptatnosci faktury;
9) kary umowne przewidziane w razie niewykonania bagdz nienalezytego wykonania
postanowieh umowy;
10) upowaznienie do wystawiania faktur bez podpisu Zamawiajgcego.
W zaleznosci od decyzji umowa w sprawie zamowienia publicznego zawiera forme
wniesienia oraz wartos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz ubezpieczenie
OC, jezeli sg wymagane od wykonawcy.

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byC tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

. Wszelkie zmiany treSci umowy wymagajg zgody obu stron, wyrazonej na pismie

pod rygorem niewaznosci.

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza réownowartos¢ 50 000,00 zt netto
o potrzebie zawarcia z wybranym wykonawcg umowy w formie pisemnej decyduje kierownik
komorki wszczynajgcej. Nie dotyczy to zamdwien ktorych przedmiot bedzie realizowany na
postawie umow, w ktorych wystgpig niestandardowe gwarancje, zabezpieczenia, kary
umowne, nietypowe warunki ptatnosci lub realizacji przedmiotu umowy itd., wowczas
zachodzi koniecznos¢ zawarcia umowy w formie pisemne;j.

. W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza réwnowartos¢ 50 000,00 zt netto

umowa zawierana jest w formie pisemne;j.

Przy kontroli realizacji umowy o udzielenie zamowienia publicznego wraz
z prowadzeniem dokumentacji odbioru przedmiotu zamowienia dla postepowan
przeprowadzonych w trybach przewidzianych w ustawie Pzp wspotpracujg komorka
wszczynajgca przy udziale przedstawicieli jednostki/komoérki zamawiajgcej.

Przedstawiciel jednostki’lkomérki zamawiajgcej i komorki wszczynajgcej dokonuje
protokolarnego odbioru, iz wykonana ustuga, dostawa badz robota budowlana sg zgodne
z zawartg umowa.

Osobg odpowiedzialng za kontrole prawidtowego wykonania przedmiotu umowy
w zakresie merytorycznym i finansowym jest Kierownik jednostki/ komérki zamawiajgcej lub
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osoba przez niego upowazniona a w przypadku gdy umowa jest finansowana z projektu
kierownik realizowanego projektu z ktérego jest finansowanie zamowienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 23

1. Zobowigzuje sie komorki wszczynajgce do prowadzenia rejestru udzielonych zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000,00 zt netto oraz przekazywanie
do RZ informacji o ilosci udzielonych zamoéwien wraz z podaniem ich wartosci w danym roku

kalendarzowym, do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
Zobowigzuje sie RZ do prowadzenia rejestru udzielonych zamowien publicznych, ktérych

wartos¢ przekracza kwote 50 000,00 zt netto.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Obszary dziatalnosci komoérek wszczynajacych
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

I. Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia:
1. Dostawy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

mebli — wg typdw,

standardowych i specjalistycznych odczynnikow chemicznych oraz preparatow
biochemicznych,

wyposazenia laboratoryjnego, drobnego sprzetu laboratoryjnego, szkta, akcesoriéw
pomocniczych do badan, itp. (bez dostaw realizowanych przez RKA),

materiatéw biurowych (tonery, tusze, papier ksero, itp.),

czasopism krajowych i zagranicznych,

materialtdbw do produkcji ogrodniczej w tym: sadzonek ro$lin, nawozéw, srodkéw
ochrony roslin itp.

sprzetu, materiatdw i wyposazenia niezbednego dla jednostek organizacyjnych uczelni
w zakresie dziatalnosci podstawowej oraz projektéw unijnych z wylgczeniem dostaw
realizowanych przez ATT i RKA,

odziezy roboczej, ochronnej itp.,

sprzetu sportowego itp.,

10) pojazdow, paliw itp.,
11)inne dostawy, zgodnie z zakresem dziatania komorki wszczynajgce).
2. Ustugi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

eksploatacja i ochrona obiektéw,

ubezpieczenie uczelni,

transport,

konserwacja i naprawa wiasnych pojazdéw transportowych,
wyjazdy krajowe i zagraniczne,

zwigzane z dziatalnoscig wydawnicza,

promocja uczelni,

obstuga projektéw unijnych itp.,

ustugi zwigzane z dziatalnoscig badawczg i rozwojowa,

10) pralnicze,

11) medyczne,

12) prawnicze, geodezyjne itp.,

13)zwigzane z obstugg telefonii stacjonarnej, komorkowej i Internetu,
14)audytu itp.,

15)tlumaczenia,

16)inne ustugi, zgodnie z zakresem dziatania komorki wszczynajgce;.

Il. Dziat Techniczny:

1.
2.

Roboty budowlane: inwestycyjne, modernizacyjne, remontowe, adaptacyjne
Ustugi:

1) konserwacje, biezgce naprawy, usuwanie awarii: sieci, instalacji i urzadzen

centralnego ogrzewania

2) przebudowa sieci, instalacji i urzgdzen centralnego ogrzewania;
3) konserwacje, biezgce naprawy i usuwanie awarii instalacji wentylacyjnych,

klimatyzacyjnych i klimatyzatoréw;

4) przebudowa instalacji wentylacyjnych, klimatyzacyjnych i montaz klimatyzatorow;
5) przeglady i pomiary instalacji wentylacyjnych, cieplnych i chtodniczych;
6) ustugi kominiarskie;
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7) konserwacje, biezgce naprawy i usuwanie awarii czesci pasywnej instalacji
komputerowej (kabli, gniazd i szaf) oraz sieci telefonicznej wraz z montazem telefonéw
i faksow;

8) przebudowa czesci pasywnej instalacji komputerowej (kabli, gniazd i szaf) oraz sieci
telefonicznej;

9) konserwacje, biezgce naprawy i usuwanie awarii instalacji elektrycznych oraz
przezwajanie silnikow elektrycznych;

10) przebudowa instalacji elektrycznych;

11) pomiary instalacji elektrycznych;

12)konserwacje, biezgce naprawy i usuwanie awarii instalacji wodociggowych, gazowych
i kanalizacji sanitarnych i deszczowych;

13)konserwacja i czyszczenie: kanalizacji sanitarnej wewnetrznej, i kanalizacji sanitarnej
i deszczowej zewnetrznej, czyszczenie rynien i rur spustowych;

14)przebudowa instalacji wodociggowych, gazowych i kanalizacji sanitarnych
i deszczowych;

15)badanie szczelnosci sieci gazowych;

16)konserwacja i naprawa dzwigow osobowych, towarowych oraz podnosnikéw dla
niepetnosprawnych;

17)montaz dzwigéw osobowych, towarowych oraz podnoénikéw dla niepetnosprawnych;

18) zaciemnianie sal sterowanych elektrycznie;

19)montaz zaluzji zewnetrznych;

20) ustugi projektowo — kosztorysowe;

21)ustugi prowadzenia zastepstwa inwestycyjnego;

22)przeglady budowlane (roczne i piecioletnie);

23)szkolenia branzowe;

24)inne ustugi zgodne z zakresem dziatania komorki wszczynajgce;j.

3. Dostawy:

1) woda z sieci wodociggowej;

2) koks, wegiel, ciepto;

3) gaz i energia elektryczna;

4) materiaty budowlane;

5) materiaty elektryczne;

6) materiaty instalacyjne;

7) klimatyzatory;

8) zakupy awaryjne (np. bezpieczniki, Swietldwki, zamki, itp.);

9) inne dostawy zwigzane z zakresem dziatania komérki wszczynajgce;.

lll. Dziat Aparatury Naukowo — Badawczej i Dydaktycznej:
1. Dostawy:
aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna;
sprzet komputerowy;
oprogramowanie;
kserokopiarki;
sprzet chtodniczy;
sprzet audiowizualny;
urzgdzenia aktywne w sieciach komputerowych;
inne dostawy zgodnie z zakresem dziatania komorki wszczynajace;.
2. Ustugi:
1) dotyczgce napraw kserokopiarek;
2) dotyczace napraw sprzetu komputerowego;
3) dotyczace napraw aparatury i sprzetu chtodniczego;
4) ustugi zwigzane z administrowaniem sieci administracji i sieci internetoweyj;
5) inne ustugi zgodnie z zakresem dziatania komorki wszczynajgce.

20



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Piecze¢ jednostki’lkomorki zamawiajgcej
(sktadajacej wniosek) Data

wypetnia jednostka/komoérka zamawiajgca
(sktadajgca wniosek)

Data wptywu wniosku do RZ Data wptywu, nr rejestru komorki wszczynajacej

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi, roboty budowlane’

1. Przedmiot zamoéwienia i jego opis

(w przypadku obszernego szczego6towego opisu przedmiotu zamdwienia do wniosku nalezy zatgczy¢ jego
opis na odrebnym dokumencie)

2.*Okreslenie zamoéwienia: a) [] zamodwienie jednorazowe b) [1 zamdwienie okresowe, ¢) L1 zamowienie
udzielane w czesciach

3. Przewidywana wartosé NETTO zamoéwienia (dotyczy zaméwien do 50.000 zt netto):.................... zlotych
F= (01T =
co stanowi wartosé................ BEURO; SIOWNIE: ... e
Przewidywana wartos¢ brutto zamowienia (W tym ...% VAT) .....ccccooiiiiiiiiiiii e ztotych
FT (11 1 =
Podana wartos¢ zostata ustalona zgodnie z zapisem w § 9 ust. 2 Regulaminu dla zamowien:

1) do 15.000,00 zt netto w formie: - e-mailowej, telefonicznej, faxem, osobiscie, innej......................o. *

2) powyzej 15.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto - na podstawie zapytania cenowego skierowanego do
co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcéw (nazwy lub firmy oraz ich adresy):

.......................................................................................................... cenanetto..............ooeeiien g
0 T
.......................................................................................................... cenanetto..............ceeenen.
Na potwierdzenie oszacowania zatagczam do wniosku tres¢ zapytania cenowego i otrzymane oferty
MG T NAZWISKO: .ttt e e e ettt e et e e e e e e e e e e bt e e e ee e e e e e eeeeaeaeeaaean (tel. ......... ).

data: ..o (czytelny podpis)......cuvuieiiiiiiiiiii e
Wybrany wykonawca do realizacji zaméwienia (wpisa¢ nazwe firmy z  adresem)

kierownik jednostki’lkomorki zamawiajgcej: imie i NAZWISKO: .......c..eeeiiiiiiiiiiiiiieeeie e (tel. ......... ).
data: .. (czytelny podpis).....eoeieiiiaiiiiie e
4. Przewidywana wartos¢é NETTO zamowienia (dotyczy zaméwien powyzej 50.000 zt netto)............... ztotych
SO N . ... e e
co stanowi warto$é............. ... EURO; SIOWNIE: ...t e e e
Przewidywana wartos¢ brutto zamoéwienia (W tym ...% VAT) .....cccoooiiiiiiiii e, zlotych;
L= (01,
Warto$¢ zamodwienia zostata oszacowana zgodnie z zapisem w § 9 ust. 2 Regulaminu na podstawie:
....................................................................................................................... (wiasciwe wpisac).
Na potwierdzenie oszacowania zatgczam do wniosku dowody zgodnie z zapisem w § 9 ust. 3 Regulaminu
....................................................................................................................... (wiasciwe wpisac).
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci netto zamowienia: imie i nazwisko — stanowisko:
........................................................................................................................................................... (tel. ........)
datal e, (czytelny podpis)......oeieiriiiiii i,
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6. Zrodio fINANSOWANIA: ............ueii it
(wypetnia jednostka zamawiajgca)

7.

....................................... Kierownik Dziatu Projektéw
dysponent srodkéw — data, pieczec i podpis Kwestor - data, piecze¢ i podpis
data, piecze¢ i podpis (dotyczy srodkéw unijnych)

8. Potwierdzenie: Prorektor/ Kanclerz/ Dziekan™ ...........ccccccoviiiiiciiiiiee e

9. Pracownicy jednostki’lkomoérki zamawiajacej proponowani do sktadu Komisji Przetargowej
(NAZWISKO 1 1MIE, TEIEFON).....ei ittt e e sttt e e s srb et e e s ssbe bt ee e e s snsbeeeessnsneeeeas

10. Pozycja w planie zamdéwien publicznych na rok 20....(wypetnia komérka wszczynajgca postepowanie)

11. Propozycja / akceptacja ™ komarki wszczynajacej/z-ca Kanclerza/Prorektora:
a. realizacja zamowienia bez stosowania przepisow ustawy zgodnie z art. ....... ustawy Pzp
b. realizacja zamoéwienia w trybie.............ccccociiiiiiiiiiiinen, zgodnie z art......... ustawy Pzp

(w przypadku zaproponowania innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, do wniosku
komoérka wszczynajgca zatgcza pisemne uzasadnienie proponowanego trybu)

Prorektor / z-ca Kanclerza **** data, piecze¢ i podpis kierownika komaorki
wszczynajgcej/upowaznionego pracownika

12.Propozycja/ akceptacja ™ Dziatu Zamoéwien Publicznych w zakresie realizacji zamoéwienia:
a. realizacja zamodwienia bez stosowania przepiséw ustawy zgodnie z art. ............... ustawy Pzp

data, piecze¢ i podpis kierownika RZ/upowaznionego pracownika

13. Po rozpoznaniu wniosku akceptuje udzielenie zamoéwienia w trybie zaproponowanym w pkt.12:

data podpis Rektora lub osoby upowaznionej

*wlasciwe zaznaczy¢ lub dopisa¢ Pozycje od 1 do 9 wypetniajg jednostki’/komérki zamawiajgce
**patrz § 2 ust. 6-9 Regulaminu
***wlasciwe zaznaczy¢ **** wypelnia sie przy zbiegu kompetencji patrz §.12 ust. 5 Regulaminu
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

L.dz.
Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni

w_miejscu

URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA

Na podstawie wykazu zatgczonych wnioskow, ztozonych przez jednostki’lkomérki zamawiajgce,
w sprawie uruchomienia zamdwienia publicznego, prowadzonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych, proponuje sie uruchomic
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ...

Warto§¢ zamowienia WYNOSI ......ccoviviiiiiiiiiiiiiiieeee, zZtotych netto, co stanowi
FOWNOWANOSC ..ot euro.

Wartos¢ zamowienia zostata ustalona przez 0SOoDe/Y. ...

Przedmiot zamoéwienia zostat zaplanowany pod numerem ......................... w planie
zamowien publicznych.

Kierownik komoérki wszczynajacey:

Zatwierdzam:

W zatgczeniu:
- wykaz wnioskodawcow

- dowdd/dowody na ustalenie wartosci zaméwienia.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

PROTOKOL
z posiedzenia przygotowawczego
w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego na:.............oooiii i
W odniu ..o odbyto sie posiedzenie Komisji Przetargowej,
powotanej zarzgdzeniem Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu nr..................
zdnia ...l , ktéra zapoznata sie z projektem Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia przedtozonym przez Dzial............oooii i
Komisja rozpatrzyta:
1. szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;
2. opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposdb dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;
3. wykaz o$wiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia tych warunkéw;
kryteria wyboru oraz sposob ich oceny;
wymagania dot. wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
projekt umowy;
pozostate zapisy stanowigce tres¢ projektu SIWZ;

No ok

Uwagi do zapisow projektu SIWZ wniostaly 0S0Daly.........cuueeeiiiiiiiiiiiiiie e
LU= YT 1= To

W trakcie posiedzenia Komisji zweryfikowano i przyjeto nowe zapisy w SIWZ
lub zatwierdzono zapisy w projekcie SIWZ:

Opis przedmiotu zamowienia zostat opracowany w sposob nieutrudniajagcy uczciwg konkurencje
PrZeZ 0SODE/OSODY: .. ...t
Po dyskusji Komisja przyjmuje ostateczng tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
i przedktada dokumentacje przetargowg do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju
Uczelni/Kanclerzowi*.

Podpisy cztonkéw uczestniczacych w posiedzeniu Komisiji:

Imie i nazwisko: Podpisy:

Zatgcznikami do niniejszego protokotu s3:

whniosek (lub uruchomienie postepowania) komorki wszczynajacej postepowanie,
ogtoszenie,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Nrsprawy: .......ccoovvvvnennnnn.

PROTOKOL
Z publicznego otwarcia Ofert Na ...
Wdniu ... o0 godz. ............ w siedzibie Zamawiajgcego w pok. ............... odbyto
sie publiczne otwarcie ztozonych ofert na w / w postepowanie.
Ztozono ............... ofert, wtym ............ ofert po terminie.
Przewodniczgcy Komisji  Przetargowe] ...
W imieniu ReKtora JM ... , powitat wszystkie

przybyte osoby. Przewodniczacy podat kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamoéwienia: ............... zt brutto

Po stwierdzeniu przez Komisje, jak rowniez przybytych przedstawicieli wykonawcow,
nienaruszalnosci ztozonych ofert, nastgpito publiczne ich otwarcie.

Po otwarciu ofert odczytano nazwy i adresy wykonawcow, zaoferowane ceny, termin
wykonania, okres gwarancji a takze informacje dotyczgce przedmiotu zaméwienia jesli takowe
wymagano w SIWZ.

Uwagi (zgtoszone przez osoby uczestniczgce w sesji publicznego otwarcia ofert):

Na tym czes¢ jawng zakonczono.

Zataczniki do protokotu:
1. - lista obecnosci,
2. - zbiorcze zestawienie ofert.

Protokotowat: Przewodniczyt:
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Nrsprawy: .......ccoovvvvnennnnn.

PROTOKOL

z posiedzenia roboczego Komisji Przetargowej w trakcie sprawdzania i oceny ztozonych ofert
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Wdniu ..o odbyto sie ............. posiedzenie Komisji Przetargowej, ktora
zapoznata sie z treScig ztozonejlych* ofert i wykonata nastepujgce czynnosci:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

NUMEr SPrawy.......cceuvveiieiiviniiennennnnns

KOmOrce WSZCzynajgCe)........ouuuueueiaieiiiiieaasasaiaaaaaan na czas zawarcia umowy
Z wybranym wykonawcg

Potwierdzam  odbior  oryginatu  oferty nr ... ztozonej przez  firme
(T oo ] (=T oTo) Y= o U I o = PP
Oferta zawiera ........... stron.

1) Zobowigzuje sie, niezwtocznie po zawarciu umowy dostarczy¢ jej kopie do RZ.
2) Zobowigzuje sie, niezwiocznie po zawarciu umowy, do zwrotu pobranego oryginatu
oferty do RZ*.
3) Zobowigzuje sie do przechowania oferty w stanie nienaruszonym przez okres
okreslony w ustawie Pzp.*

(pieczet i podpis pracownika z komorki wszczynajgcej)

Data zwrotu oryginatu oferty: ..........cccccceeiiiiiiinnnnnn.
""" (Podpis pracownika RZ (podpis pracownika komérki wszczynajacej
odbierajgcego oferte) dokonujgcego zwrotu oferty)

Dane do zawarcia umowy- (wpisuje RZ)

Nr umowy (nadaje komdrka wszczynajgca)

Nr sprawy:

Najwczesniejszy termin zawarcia umowy:

Koncowy termin zawarcia umowy:

* dotyczy zapisu w pkt. 2 i 3 - wlkasciwe podkresli¢
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

L.dz.

Dziat Finansowy
w_miejscu

DOTYCZY: ZWROTU WADIUM / ZAMKNIECIA RACHUNKU WADIALNEGO

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie ...
7= TP PTUPTPPTPR

Zgodnie z Umowg o wspodtpracy w zakresie obstugi Rachunkoéw Wadialnych i Rachunkéw
do obstugi zabezpieczen, informujemy, ze przetarg zostat zamkniety w dniu

Nrrachunku wadialNegoO: ......o.oiniii i e

Prosze dokonac zwrotu wadium nw. wykonawcom:

AT o ) Q0 = T (o TP
Kwota wadium — ...........cooeiiennnn. (STOWNIE: ... )

) e,

A0 o ) Q0 = T o (o
Kwota wadium — ...........c.oooevennnn. (STOWNIE: ... )

podpis i piecze¢ pracownika RZ
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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

L.dz.

Dziat Finansowy
w_miejscu

W zwigzku z zakonczeniem poStepOWaNIa NA: ........ouiuieiii e

prosze o zwrot oryginatow dokumentéw wadialnych ztoZzonych przez nizej wypisanych
Wykonawcéw:

Ip. Nazwa Wykonawcy V\|I<E;.l:,jiol§ﬁ1 szc)Vl\:Zl%gl;Eer
1.
2.
3.
4,

podpis i piecze¢ pracownika RZ
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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

WZOR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO
dla zakupéw z obszaru dziatania Dzialu Gospodarczego i Zaopatrzenia
L.dz. Poznan, .......cccovviiiiiii.

Fmy

wg wykazu

Dotyczy: dostawy / ustugi

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, dziatajgc w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych, kieruje prosbe o ztozenie oferty cenowej na
OSTAWEUSIUGE ...t ettt ettt et
na podstawie uzgodnien z zamawiajgcym dot. przedmiotu zamowienia — wg zatgcznika
(formularz cenowy + opis przedmiotu zamowienia’).

Przedmiot zaméwienia — opis :

Spetniajgcy nastepujgce wymagania przedmiotowe:

Termin realizacji: ....o.oooiiiiiiiiiiee e,
Uprawniony do kontaktu: ............cccoeieviiinnnnns
Zamawiajacy wymaga udzielenia minimum ........ miesiecy gwarancji na przedmiot zamowienia.
Oferte prosimy kierowa¢ w terminie odwrotnym na nr fax ............. lub osobiscie na pok. .....
w budynku Collegium Maximum, ul. Wojska Polskiego 28 w Poznaniu najpdzniej do dnia
............ roku do godz. ............
*ma zastosowanie w przypadku dokonywania zakupu powyzej 1 sztuki
POTWIERDZENIE
DOS AW CA. . .t
(pieczatka firmy)
Zobowigzuje sie wykonac dostawe opisang w Zaméwieniu j/w w zakresie opisanym w zapytaniu
ofertowym.
za cene W wWysokosci:
netto ..................... PLN, SIOWNIE .. e e e e
brutto...............o. . PLN, S OWNIC. e

Zaoferowana cena obejmuje catg wartos¢ przedmiotu zamowienia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w wyzej wymienionej cenie zawarte sg wszystkie koszty
wymienionej dostawy.

Podstawg realizacji dostawy bedzie zawarta umowa.

30



Zalacznik do wzoru formularza zapytania cenowego
z obszaru dziatania Dzialu Gospodarczego i Zaopatrzenia

FORMULARZ CENOWY i OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

llosé cena wartosé
nazwa artykutu jm jednostkowa
sztuk netto
netto
tacznacenanetto .......................... +...% VAT =cenabrutto ................. PLN
.................... dnia ...

(pieczec i podpis upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy)
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Zatacznik nr 11 do Regulaminu udzielania
zamowien  publicznych  w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

WZOR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO
z obszaru dziatania Dzialu Technicznego

Dotyczy: wykonania dostaw/ustug/robét budowlanych

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, dziatajgc w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwieh publicznych, kieruje prosbe o ztozenie oferty cenowej na
wykonanie robdt budowlanyCh....... ...,
na podstawie zatgczonych przedmiaréw robot.

Termin realizacji: .ccoooeviiiiiii

Uprawniony do kontaktu: ...........coooeiiiiiiiiiieene,

Zamawiajgcy wymaga udzielenia minimum ........ miesiecy gwarancji na przedmiot
zamowienia.

Oferte prosimy przekazac¢ faksem ......... lub osobiscie na pok. nr ..... w budynku przy
........................ Poznaniu najpézniej do dnia ................... roku do godz. ..................
POTWIERDZENIE
(pieczatka firmy)

Zobowigzuje sie wykonac roboty budowlane ...

Zgodnie z przedmiarem zatgczonym w zapytaniu ofertowym za cene w wysokosci:

netto ..................... PLN, SIOWNIE ...t e e
brutto..................... PLN, SIOWNIE. . ..o e,
Zaoferowana cena obejmuje catg warto$¢ przedmiotu zamowienia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w wyzej wymienionej cenie zawarte sg wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem wyzej wymienionej roboty budowlanej.

Podstawg realizacji dostawy bedzie zawarta umowa.
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Zatacznik do wzoru formularza zapytania cenowego
z obszaru dziatania Dziatu Technicznego

FORMULARZ CENOWY i OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

‘x cena s
Jedn. llos¢ . wartosc
Ip nazwa artykutu ; . jednostkowa
miary |jednostek netto netto
Ogotem netto
tacznacenanetto ......................... +...% VAT =cenabrutto ....................... PLN

(pieczeé i podpis upowaznionego
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Zatacznik nr 12 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

WZOR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO
z obszaru dziatania Dziatu Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej

(@6 | o]10] = R
JEANOSIKA [KAtEAIa ... e

Lp (Nr Opis llos¢ |wartosé
kat.

CENA NETTO
CALOSCI w zt.
(+)....%
podatek VAT
CENA BRUTTO
CALOSCI w zl.

Ptatnos¢ na konto nr:

Warunki gwarancji:.

Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny:

sSwiadczy¢ bedzie : nazwa i adres firmy :

Baza dostawy: Do siedziby Zamawiajgcego.

Ptatnosé¢:

Czas dostawy:

Oferta jest wazna ........ dni.

Przedstawiciel Handlowy
Pieczec i podpis osoby
uprawnionej do skfadania
o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy
Uzasadnienie: wyboru oferty
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Zatgcznik nr 13 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych  w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Oswiadczenie dysponenta srodkow lub osoby upetnomocnionej
dotyczace spetnienia warunkéw z art. 4d ust. 1 pkt. 1 Ustawy Pzp dla
zamowienia publicznego

Tytut pracy badawczej, eksperymentalnej, naukowej lub rozwojowej ktdrej stuzy
przedmiot zaméwienia:

Data i podpis dysponenta srodkow data i podpis Kierownika
lub osoby upetnomocnionej komorki zamawiajgce;j

lUzasadnieniem trybu jest okoliczno$¢, ze dostawa lub ustuga bedaca przedmiotem zamowienia stuzy
wylgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych i nie stuzy
prowadzeniu przez Uniwersytet produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju oraz ich wartosé jest mniejsza niz réwnowartosé kwoty 214 000 euro
netto.
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Zatgcznik nr 14 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych  w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

Oswiadczenie dysponenta srodkéw lub osoby upetnomocnionej
dotyczace spetnienia warunkow z art. 4d ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp dla
zamowienia publicznego

Dziatalno$¢ kulturalna zwigzana z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukaciji
kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealiéw, ktérej stuzy przedmiot zamowienia:

Data i podpis dysponenta srodkow data i podpis Kierownika
lub osoby upetnomocnionej komoérki zamawiajgce;j

1 Uzasadnieniem trybu jest okolicznosé, ze dostawa lub ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia stuzy
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidéw, jezeli zamdwienie to nie stuzy wyposazaniu Uniwersytetu w
srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich warto$¢ jest mniejsza niz
rownowarto$¢ kwoty 214 000 euro netto.
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Zatgcznik nr 15 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w  Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu

FORMULARZ PRZYJECIA OFERTY

Termin skfadania ofert/godzina: ...

Data wptyniecia Godzina Podpis osoby

Numer oferty oferty odbierajgcej oferte

Uwagi

37



