KARTA PROCEDURY
P.20_BR

Procedura: P.20 

Zakres przedmiotowy - umieszczanie:
· tablic pamiątkowych,
· nadawanie imion salom i budynkom,
Formularz: wniosek,

Uczestnicy procesu: 

1. pracownicy: Rektor, Senat, Kancelaria Ogólna (KO), Biuro Rektora (BR),
2. komisje/rady: rada wydziału, Konwent Godności Honorowych,

3. podmioty zewnętrzne: pracownia grawerska,

Właściciel procesu: Biuro Rektora (BR)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:


[image: image1]
Podstawa prawna: 
· Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, załącznik do Uchwały Senatu nr 112/2006 z dnia 30 czerwca 2006 roku,
· Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarządzeniem nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

· Zarządzenie Rektora nr 145/2009 z 9 października 2008 roku w sprawie powołania Konwentu Godności Honorowych,
· Uchwała Senatu UPP nr 38/2012 z 19.12.2012 r.
Zgłoszenie propozycji do BR przez dziekana lub innego wnioskodawcę lub Rektor z własnej inicjatywy





Przedstawienie wniosku Senatowi – podjęcie stosownej uchwały





Zaopiniowanie sprawy przez Konwent Godności Honorowych





Podjęcie decyzji przez Rektora i przekazanie pisemnej informacji do wnioskodawcy, który przygotowuje stosowną dokumentację





Podział spraw związanych z działaniami organizacyjnymi realizującymi uchwałę Senatu UPP pomiędzy wnioskodawcę a BR:


zlecenie wykonania tablicy, płyty z napisem,


ustalenie terminu uroczystego odsłonięcia, nadania,


rozsyłanie zawiadomień, zaproszeń na uroczystość - KO





Odsłonięcia tablicy dokonuje Rektor








UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU


