Załącznik nr 2a do  zarządzenia  Rektora                                                                                                                        nr 1/2017 z dnia 3 stycznia 2017 r.

UMOWA ZLECENIA NR ……………………

do projektu
/pracy zleconej1 nr……..……….   

zawarta w dniu ………………… w Poznaniu pomiędzy:

Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu z siedzibą przy ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań, NIP 777-00-04-960, zwanym w dalszej części umowy Zleceniodawcą, reprezentowanym przez:…………………………………..…………...……………………………………………………. 

przy kontrasygnacie p.o. Kwestora……………..………………………………………………………..
a

…………………………………………………………………………………………………................
zamieszkałym/ą w ……………………………………………………..PESEL. ………………………..

zwanym/ą w dalszej części umowy Zleceniobiorcą,

a łącznie zwanymi również Stronami

§ 1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania .......................................................
…………………………………………………………………………………………………...........
(należy szczegółowo opisać przedmiot umowy zlecenia - tj. zlecone czynności)

zwane/ą dalej zleceniem.

2. W przypadku gdy zlecenie wykonywane jest etapami, harmonogram realizacji etapów zlecenia przedstawia załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności, możliwości techniczne oraz uprawnienia konieczne do wykonania zlecenia.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie zgodnie z niniejszą umową, z dołożeniem należytej staranności oraz uwzględniając informacje i wskazówki Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca wykona zlecenie:

1) poza miejscem prowadzenia działalności przez Zleceniodawcę1;

2) w miejscu  prowadzenia działalności przez Zleceniodawcę1, jeżeli jest to dopuszczalne 
zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą a podmiotem 
finansującym 
oraz przepisami i wytycznymi określonymi w projektach, w ramach których 
wykonywane jest zlecenie, jak również przepisami powszechnie obowiązującymi. W takim 
przypadku konieczna jest dodatkowo pisemna zgoda kierownika jednostki organizacyjnej 
Zleceniodawcy, w której następuje realizacja zlecenia, wyrażona pod podpisami Stron na 
niniejszej umowie.

6. W przypadku korzystania przez Zleceniobiorcę z infrastruktury badawczej Zleceniodawcy stosuje się postanowienia przepisów wewnętrznych obowiązujących u Zleceniodawcy.

7. Zleceniobiorca będący pracownikiem Zleceniodawcy zobowiązany jest wykonać zlecenie poza zakresem obowiązków służbowych realizowanych w ramach stosunku pracy i ich przedmiotu, oraz poza obowiązującym go czasem pracy.

§ 2

1.
Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie w terminie od ………… do …………..……….

2. W przypadku realizacji przedmiotu niniejszej umowy etapami zgodnie z § 1 ust. 2 należy podać datę rozpoczęcia pierwszego etapu oraz datę zakończenia ostatniego etapu realizacji zlecenia.

§ 3

1. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania całości lub części zlecenia osobie trzeciej bez zgody Zleceniodawcy.

2. Zlecenie nie obejmuje umocowania do wykonania czynności w imieniu Zleceniodawcy. 

§ 4

1. Zleceniobiorca, po wykonaniu przedmiotu umowy, zawiadamia o powyższym Zleceniodawcę lub upoważnioną przez niego osobę, a  jeżeli istnieje materialny substrat umowy zlecenia przekazuje go w formie odpowiedniej do jego rodzaju tj. w formie…………………………………….....……. ……………..........................................................................................................................................

2. Potwierdzenie należytego wykonania zlecenia oraz przekazanie, o którym mowa w ust. 1 następuje protokołem zdawczo-odbiorczym etapowym
/końcowym2, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, zwanym dalej protokołem zdawczo-odbiorczym.

3. W przypadku gdy przedmiot niniejszej umowy jest realizowany etapami, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy, protokół zdawczo-odbiorczy sporządza się po zakończeniu realizacji każdego etapu, chyba że postanowienia umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą, a podmiotem finansującym projekt2/pracę zleconą2 lub przepisy i wytyczne określone w projektach, w ramach których wykonywany jest przedmiot umowy, stanowią inaczej.

4. Termin i miejsce odbioru przedmiotu zlecenia Strony ustalą wspólnie. Termin ten, nie może być późniejszy niż 7 dni od terminu wykonania przedmiotu umowy określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 5

1. Zleceniobiorcy za wykonanie zlecenia zgodnie z niniejszą umową, przysługuje  wynagrodzenie           w kwocie ……………….zł brutto (słownie………………………………………………………..).
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 uwzględnia celowe, konieczne i użyteczne wydatki poniesione przez Zleceniobiorcę celem należytego wykonania zobowiązania, z zastrzeżeniem § 6.
3. Podstawę do wypłaty wynagrodzenia stanowi  rachunek, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy, wystawiony po wykonaniu etapu2/całego zlecenia2, chyba że postanowienia umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą a podmiotem finansującym projekt2/pracę zleconą2 lub przepisy albo wytyczne dotyczące projektu, w ramach wykonania którego zawarta jest niniejsza umowa, nie dopuszczają wypłaty wynagrodzenia za realizację poszczególnych etapów.

4. Osobą, wyznaczoną przez Zleceniodawcę do potwierdzenia na rachunku Zleceniobiorcy                     wykonania zlecenia oraz podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego wykonania całego zlecenia2/ etapu2, gdy jest ono realizowane etapami, jest: ………………………...……………………………

      ……………………………………………………………………………………………………………………..






(imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe)

5. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia, prawidłowo wypełnionego i zatwierdzonego rachunku do Działu Płac i Stypendiów Zleceniodawcy.
6. Zleceniodawca przekaże wynagrodzenie Zleceniobiorcy przelewem na wskazany przez niego rachunek bankowy2 lub gotówką w kasie Zleceniodawcy2.
7. Datą spełnienia świadczenia pieniężnego jest data obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy należną kwotą. 

§ 6

Zleceniodawca zwróci2/nie zwróci2 Zleceniobiorcy koszty podróży do miejscowości …………………………………… związane z wykonywaniem zlecenia, na zasadach określonych właściwym zarządzeniem Rektora.
§ 7

1. W przypadku niemożności rozpoczęcia, kontynuowania lub zakończenia wykonywania zlecenia, Zleceniobiorca niezwłocznie poinformuje o powyższym Zleceniodawcę. 
2. Wypowiedzenie umowy może nastąpić wyłącznie z ważnych powodów oraz w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Termin wypowiedzenia wymaga uzgodnienia Stron.
3. W przypadku wypowiedzenia umowy lub odstąpienia od umowy przez Zleceniobiorcę jest on zobowiązany do zapłacenia kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 5 ust. 1 niniejszej umowy. Zapłata kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 
4. W przypadku powstania sporu wynikłego z niniejszej umowy, Strony będą dążyły do jego polubownego rozstrzygnięcia. W braku możliwości polubownego rozwiązania sporu będzie on rozstrzygnięty przez sąd powszechny, miejscowo właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
5. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące właściwe dla przedmiotu zlecenia.
7. Umowa zostaje zawarta na podstawie art. ………………… ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.).
8. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca.
9. Zleceniobiorca wyraża zgodę na gromadzenie, przechowywanie, przetwarzanie przez Zleceniodawcę danych osobowych w związku z realizacją niniejszej umowy, zgodnie z ustawą                          z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922) do ww. celów oraz innych danych, do celów związanych z niniejszą umową.
10. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji związanych                          z organizacją i funkcjonowaniem Zleceniodawcy, w zakresie których posiadł wiedzę w związku                   z realizacją niniejszej umowy.
§ 8

1. Zleceniobiorca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, 
z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca oświadcza jednocześnie, że nie jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniającą pracowników lub niezawierającą umów ze zleceniobiorcami, zgodnie z definicją wskazaną w art. 1 pkt 1b lit. a ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z późn. zm.).

§ 9

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 
1) załącznik nr 1 -
Harmonogram  realizacji etapów zlecenia; 

2) załącznik nr 2 -
Protokół zdawczo-odbiorczy etapowy
/końcowy3; 
3) załącznik nr 3 -
Rachunek; 
4) załącznik nr 4 -
Oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych i ubezpieczeniowych, 

składane przez osobę niebędącą pracownikiem Zleceniodawcy.
  ………………………                      ……..………………..                    …..…………..………….

  ZLECENIOBIORCA                       P.O. KWESTORA                         ZLECENIODAWCA     

Niniejsza umowa została zawarta w ramach projektu/pracy zleconej3 nr ……… pod nazwą .......................................…………...…………………..………………………………………................

………………………………………………………………………….….……………………………..






Kierownik projektu3/pracy zleconej3





………………………………………………………..

                                                                ( podpis )

Wyrażam zgodę, o której mowa w §1 ust. 5 pkt. 2 niniejszej umowy 

Kierownik jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy

………………………………………………..………..                                                                                                                                                                                                                                                                              ( pieczęć i  podpis )
Załącznik nr 1 do umowy zlecenia 
nr ………. z dnia …………………
Harmonogram realizacji etapów zlecenia 

do umowy zlecenia nr.............................................. zawartej dnia ..........................................
	Lp.
	Nazwa etapu zlecenia
	Okres realizacji etapu zlecenia dzień, miesiąc, rok (od - do)
	Koszt brutto etapu zlecenia w zł

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	      Łączny koszt brutto zlecenia ( zł )                      
	








             






Zleceniobiorca
                    

…………………………………..
                                                                                   
(czytelny podpis)

          



        

Kierownik projektu
/ pracy zleconej4
………………………………………

              




( podpis )

Załącznik nr 2 do umowy zlecenia 
nr ………. z dnia …………………
Protokół zdawczo – odbiorczy etapowy
/ końcowy5
z dnia…………………………………..

do umowy zlecenia nr ...................................... zawartej dnia .................................................

dotyczący odbioru  zlecenia5/etapu nr…..5 , które określa § 1 ust. 1 przedmiotowej umowy: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1 . Zleceniobiorca przedstawił i załączył do protokołu zdawczo-odbiorczego wynik zlecenia w formie: ................................................................................................................................................................... 
2.  Zlecenie zostało5 / nie zostało5 wykonane zgodnie z umową.

3.  Zlecenie wymaga5 / nie wymaga5 usunięcia wad:  ...……………………………………….………

4.  Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć wskazane powyżej wady zlecenia do dnia: ..................................................................................................................................................................








Zleceniobiorca
                                 

.



       


………………………………….                                                                             


          


        
(czytelny  podpis )








Osoba wyznaczona do potwierdzenia

             





prawidłowości wykonywania zlecenia 






(zgodnie z § 5 ust. 4 umowy)








……………………………….








(pieczęć i  podpis)







Kierownik projektu5/ pracy zleconej5







………………………………………

                





 ( podpis )

Załącznik nr 3 do umowy zlecenia 
nr ………. z dnia …………………
Poznań, dnia……………..

…………………………………………….                                  Źródło finansowania: ……………..………..

Imię i nazwisko Zleceniobiorcy

…………………………………………….

Adres zamieszkania

PESEL  _  _  _  _   _   _  _  _  _  _  _

Rachunek 

do umowy zlecenia nr .................................................... zawartej dnia .................................................

dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu za wykonanie zlecenia
/etapu6 nr ……………………..: ……………………………………………......................................................................................................................................................................................................................................................................

na kwotę: ............................ zł brutto ( słownie: ....................................................................... zł brutto).

Proszę o przekazanie wynagrodzenia na rachunek bankowy nr:


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


  Zleceniobiorca

Sprawdzono pod względem 

formalnym  i rachunkowym           
  …..….…..............................................

  (data i czytelny podpis)
…………………………………….





 (data i czytelny podpis)




    Zleceniodawca

p.o. Kwestora







………………………………………….

.…………………………… 



 (data, pieczęć i podpis)                                                                           
(data, pieczęć i podpis)                    






Załącznik nr 4 do umowy zlecenia 
nr ………. z dnia …………………
Oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych i ubezpieczeniowych

	Nazwisko …..........................…..........................…............. Imiona .................................................................................

Data urodzenia …..........................…….......... PESEL .….…...........………….....…….….…...…......………………… 

Nazwisko rodowe .................................................................Obywatelstwo .....................................................................

Nazwa, seria i nr dokumentu tożsamości …..................................... Oddział NFZ ..........................................................

Adres zameldowania: kod .… .… - .... .… …. miejscowość .............................................................................................

gmina/dzielnica ............................................................ ulica ............................................................................................

nr domu .............. nr lokalu ................. Nr telefonu: .................................... e-mail: ........................................................

Adres zamieszkania (jeśli jest inny niż adres zameldowania) ..............................................................................…..........................................................................................................

Adres do korespondencji (jeśli jest inny niż adres zameldowania) ............................................................................................................................................................................................

Urząd Skarbowy: ...............................................................................................................................................................

Nr konta bankowego Zleceniobiorcy




Oświadczam, że:

1) jestem/nie jestem7 zatrudniony/a na podstawie umowy o pracę lub równorzędnej w wymiarze czasu pracy: ........................................................... na czas: …………………………………… 
w: .........................................................................................................................................................;




   (podać nazwę zakładu pracy)

2) wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto jest: niższe niż minimalne miesięczne wynagrodzenie/wyższe niż minimalne miesięczne wynagrodzenie
;

3) nie jestem/jestem7 jednocześnie ubezpieczony/a jako osoba wykonująca pracę nakładczą, agencyjną, umowę zlecenie lub inną umowę o świadczenie usług (jeżeli jest to działalność gospodarcza, proszę wypełnić załącznik), do której stosuje się przepisy dotyczące zlecenia, zawartej na okres od dnia ..................... do dnia ......................, NIP ….……….................................;

4) nie posiadam/posiadam7 ustalone prawo do emerytury/renty decyzją ZUS z dnia ................................. i pobieram z ZUS ww. świadczenie;

5) nie posiadam/posiadam7 ustalony stopień niepełnosprawności: …..………………………………..;

6) nie jestem/jestem7 studentem i nie7 ukończyłem 26 lat……….......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………..;




(nazwa i adres szkoły wyższej, wydział)

7) nie jestem/jestem7 uczestnikiem studiów doktoranckich .............................................................. ..............................................................................................................................................................; 



(nazwa i adres szkoły wyższej, wydział)

8) nie jestem/jestem bezrobotny/a7 zarejestrowany/a w Powiatowym Urzędzie Pracy w .................. ........................................................................... i nie pobieram/pobieram zasiłek dla bezrobotnych7;

9) nie przebywam/przebywam7 na urlopie macierzyńskim/wychowawczym7 od dnia ................................... do dnia ........................................;

10) nie wnoszę/wnoszę7 o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem społecznym (proszę właściwe zaznaczyć, jeśli korzysta się z obowiązkowego ubezpieczenia społecznego z innego tytułu); 

11) nie wnoszę/wnoszę7 o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Oświadczam, że o wszelkich zmianach dotyczących treści powyższego oświadczenia poinformuję Zleceniodawcę w terminie 7 dni od momentu zaistnienia tych zmian.

Oświadczam, że jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, zgodnie z art. 233 kodeksu karnego.

Wyrażam zgodę na przetwarzanie ww. danych osobowych w celu ubezpieczenia społecznego 
i zdrowotnego, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).

……………………………………………..

(data i podpis)
   Imię i Nazwisko ………………………………………………..
O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, że prowadzę działalność gospodarczą: ...................................................................………. NIP ......................................................................... od ……...................……………. …………………. i jestem płatnikiem obowiązkowych ubezpieczeń
):

· zdrowotne

· emerytalne

· rentowe

· chorobowe

· wypadkowe

Oświadczam również, że czynności wykonywane w ramach umowy zlecenia są poza prowadzoną   przeze mnie działalnością gospodarczą.

	
	
	

	(pieczątka firmy)
	
	(data i podpis)


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji  niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji  niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji  niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji niniejszej umowy.


� niepotrzebne w umowie skreślić w zależności od uzgodnień Stron oraz możliwości realizacji niniejszej umowy.


� odpowiednie zaznaczyć.





8

