Załącznik nr 3 do Zarządzenia Rektora nr 1/2017 z dnia 3 stycznia 2017 roku
ANEKS  
DO UMOWY ZLECENIA
Aneks z dnia ……….. roku do umowy zlecenia nr … do projektu
/pracy zleconej1 nr ………….. zawartej  w dniu ………………… w Poznaniu, pomiędzy:   
1. Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań, 
o numerze REGON: 000001844, NIP: 777-00-04-960, zwanym dalej Zleceniodawcą,
w imieniu którego działa: …………………………………………………………………..……
przy kontrasygnacie p.o. Kwestora – …………………………………………….
 a

2. ……………………………….. (imię i nazwisko) o numerze PESEL …………………….., zamieszkałym/ą w ………………………… (miejscowość), przy ul. ………………………….. (nazwa ulicy i numer domu), zwanym/ą dalej Zleceniobiorcą.

§ 1

W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 22 lipca 2016 roku o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1265), Zleceniobiorca 
i Zleceniodawca ustalają, że w umowie zlecenia nr …………………….. do projektu1/pracy zleconej1 nr ………….. zawartej w dniu……………………… w Poznaniu, wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 4 ww. umowy ust. 2 otrzymuje następujące brzmienie:

2. Potwierdzenie należytego wykonania zlecenia oraz przekazanie, o którym mowa w ust. 1 następuje  protokołem zdawczo-odbiorczym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy: 

1) etapowym – w przypadku, gdy etap realizowany jest w okresie nieprzekraczającym 1 miesiąca1
2) za część etapu – w przypadku, gdy etap realizowany jest w okresie przekraczającym 1 miesiąc1
3) końcowym1. 

2. W § 4 ww. umowy ust. 3 otrzymuje następujące brzmienie:

3. Ustęp 2 powyżej nie wyłącza stosowania postanowień umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą a podmiotem finansującym projekt1/pracę zleconą1 oraz przepisów 
i wytycznych określonych w projektach, w ramach których wykonywany jest przedmiot umowy.

3. § 5 ww. umowy otrzymuje następujące brzmienie: 
§ 5

1. Zleceniobiorcy za wykonanie zlecenia zgodnie z niniejszą umową, przysługuje  wynagrodzenie           w kwocie ………………. zł brutto (słownie…………………………………..) Wynagrodzenie to ustalone jest według formuły: stawka za godzinę wykonywania zlecenia w kwocie brutto …… zł x liczba godzin (z uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z późn. zm.)). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 uwzględnia celowe, konieczne i użyteczne wydatki poniesione przez Zleceniobiorcę celem należytego wykonania zobowiązania, z zastrzeżeniem ust. 8.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacone będzie w przypadku:

1) gdy umowa zawierana jest na czas dłuższy niż 1 miesiąc – raz w miesiącu, po zakończeniu miesiąca w którym wykonywane było zlecenie objęte umową
, 

2) gdy umowa zawierana jest na czas krótszy niż 1 miesiąc – jednorazowo2,
- chyba że postanowienia umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą a podmiotem finansującym projekt4/pracę zleconą4 lub przepisy albo wytyczne dotyczące projektu, 
w ramach wykonania którego zawarta jest niniejsza umowa, stanowią inaczej.

4. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia będzie przedstawienie rachunku zawierającego informację 
o liczbie godzin wykonywania zlecenia w danym miesiącu, według wzoru stanowiącego załącznik nr  3 do umowy wraz z protokołem, o którym mowa w § 4 ust. 2.
5. W przypadku niewykonania zlecenia w danym miesiącu objętym niniejszą umową Zleceniobiorca składa oświadczenie o niewykonywaniu zlecenia w danym miesiącu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

6. Osobą wyznaczoną przez Zleceniodawcę do potwierdzenia na rachunku Zleceniobiorcy                     wykonania zlecenia oraz podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego wykonania całego zlecenia4/ etapu4, gdy jest ono realizowane etapami, jest: ………………………...………………








    (imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe)
7. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wypełnionego i zatwierdzonego rachunku do Działu Płac i Stypendiów Zleceniodawcy 
w terminie określonym we właściwym zarządzeniu Rektora Uniwersytetu
. 
8. Zleceniodawca przekaże wynagrodzenie Zleceniobiorcy przelewem na wskazany przez niego rachunek bankowy
 lub gotówką w kasie Zleceniodawcy4.

9. Datą spełnienia świadczenia pieniężnego jest data obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy należną kwotą. 

4. § 8 otrzymuje następujące brzmienie:
§ 8

Zleceniobiorca oświadcza, że jest osobą fizyczną:

1) niewykonującą działalności gospodarczej4,
2) wykonującą działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo 
w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniającą pracowników lub niezawierającą umów ze zleceniobiorcami, zgodnie z definicją wskazaną w art. 1 pkt 1b lit. a ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę4,
5. Dodaje się § 9 o następującym brzmieniu:
§ 9
Integralną część niniejszej umowy stanowią: 
1) załącznik nr 1 –
 Harmonogram  realizacji etapów zlecenia; 

2) załącznik nr 2 –
 Protokół zdawczo-odbiorczy 

3) załącznik nr 3 –
 Rachunek; 

4) załącznik nr 4 – Oświadczenie Zleceniobiorcy o niewykonywaniu zlecenia

5) załącznik nr 5 – Oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych 
i ubezpieczeniowych, składane przez osobę niebędącą pracownikiem Zleceniodawcy.

6. Załączniki nr 2-3 do umowy otrzymują brzmienie określone we załącznikach nr 1-2 do niniejszego aneksu.
7. Do umowy dodaje się załącznik nr 4 – Oświadczenie Zleceniobiorcy o niewykonywaniu zlecenia, 
o treści określonej w załączniku nr 3 do niniejszego aneksu, przy czym dotychczasowy załącznik nr 4 do umowy otrzymuje nr 5.
§ 2

Zmiany ustalone w niniejszym aneksie obowiązują od 1 stycznia 2017 r. i dotyczą wykonywania umowy od tego dnia.

§ 3

Aneks został sporządzony w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy. 
 ………………………….…           ……………………………
               …………………………….

   (podpis Zleceniodawcy)
         (podpis p.o. Kwestora)
                   (podpis Zleceniobiorcy)
Załącznik nr 1 do aneksu 
z dnia ……………………..

obejmujący

Załącznik nr 2 do umowy zlecenia nr …. z dnia ……... 
Protokół zdawczo – odbiorczy

za część etapu nr … realizowanego w miesiącu ………………………
/etapowy
/końcowy
 

z dnia………………..

do umowy zlecenia nr ...................................... zawartej dnia .................................................

dotyczący odbioru części etapu nr….. realizowanego w miesiącu …………………………………5/etapu nr ……….6/zlecenia7, które określa § 1 ust. 1 przedmiotowej umowy.: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1 . Zleceniobiorca przedstawił i załączył do protokołu zdawczo-odbiorczego wynik zlecenia w formie: ................................................................................................................................................................... 
2.  Zlecenie zostało7 / nie zostało7 wykonane zgodnie z umową.

3.  Zlecenie wymaga7 / nie wymaga7 usunięcia wad:  ...……………………………………….………

4.  Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć wskazane powyżej wady zlecenia do dnia: ..................................................................................................................................................................








Zleceniobiorca
                                 




       


………………………………….                                                                             


          


        
(czytelny  podpis )








Osoba wyznaczona do potwierdzenia

             





prawidłowości wykonywania zlecenia 






(zgodnie z § 5 ust. 4 umowy)








……………………………….








(pieczęć i  podpis)



















Kierownik projektu7/ pracy zleconej7







………………………………………

                





 ( podpis )

Załącznik nr 2 do aneksu 
z dnia …………………………...

obejmujący

Załącznik nr 3 do umowy zlecenia nr …. z dnia ……... 

Poznań, dnia……………..

…………………………………………….                                                 Źródło finansowania:

Imię i nazwisko Zleceniobiorcy 
……………….……………

…………………………………………….

Adres zamieszkania

PESEL  _  _  _  _   _   _  _  _  _  _  _

Rachunek 

1. do umowy zlecenia nr .................................................... zawartej dnia ................................................. dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu za wykonanie …………………………………………………………………………………….... na kwotę: ............................ zł brutto (słownie: ........................................................... zł brutto).

Proszę o przekazanie wynagrodzenia na rachunek bankowy nr:


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


2. Powyższa kwota wynika z formuły: 

stawka za jedną godzinę wykonywanego zlecenia: … zł brutto x liczba godzin wykonywania zlecenia w miesiącu ……………………….. …. roku: ……. godzin.

                 Zleceniodawca  





Zleceniobiorca

…..….…..............................................



……………………………………

          (data i czytelny podpis)  




       (data i czytelny podpis)
      Sprawdzono pod względem 




    Kwestor

     formalnym  i rachunkowym           
…………………………………………


            ……………………………….
 

        (data i czytelny podpis) 




     (data, pieczęć i podpis)                                                                           
Załącznik nr 3 do aneksu 
z dnia ……………………..

obejmujący

Załącznik nr 4 do umowy zlecenia nr …. z dnia ……... 

Poznań, dnia …………………………..

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że w miesiącu ……………………………..201…r. nie wykonywałem/am zlecenia wynikającego z umowy nr …………………………. zawartej z Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu w dniu ……………………………………… .







                          …………….……………..…………..

             podpis Zleceniobiorcy
� Niepotrzebne skreślić.


� Wypłata jednorazowa jest dopuszczalna w przypadku umów zawieranych na czas nieprzekraczający 1 miesiąca, zgodnie z art. 8a ust. 6 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z późn. zm.).


� Przy podpisywaniu umowy stosuje się aktualnie obowiązujące zarządzenie Rektora (na dzień 1 stycznia 2017 roku jest to Zarządzenie nr 1/2017 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 3 stycznia 2017 roku.)


� Niepotrzebne skreślić.


� Niepotrzebne skreślić. Uzupełnić w przypadku, gdy etap realizowany jest w okresie przekraczającym 1 miesiąc.


� Niepotrzebne skreślić. Uzupełnić w przypadku, gdy etap realizowany jest w okresie nieprzekraczającym 1 miesiąca.


� Niepotrzebne skreślić.





4

