Poznan, 18 lipca 2013 roku
DOP-0212- 111/13

Zarzadzenie nr 111/2013
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 18 lipca 2013 roku
w sprawie procedury zglaszania szkody majatkowej
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

Na podstawie 8§ 42 ust. 4 pkt. 1 i ust. 5 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
zarzadza sie, co nastepuje:
§1

1. Ustala sie procedure zgtaszania szkody majatkowej powstatej na terenie UP w Poznaniu
lub szkody powstatej w innym miejscu, jezeli ma zwigzek z dziatalnoscig Uczelni.

2. Sposo6b postepowania w przypadku powstania szkody, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a protokdt powstania szkody stanowi
zalacznik nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Grzegorz Skrzypczak



Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2013
Rektora UP w Poznaniu z 18 lipca 2013 r.

KARTA PROCEDURY
Procedura:

Zakres Przedmiotowy: zgtaszanie szkody majatkowej — rzeczowej Uczelni/osoby, odpowiedzialnosci
cywilnej i pojazdéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

Formularz: instrukcja postepowania w przypadku powstania szkody majatkowej i szkody z
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,

Uczestnicy procesu: pracownicy Uczelni, administrator obiektu, portier (straznik obiektu), Dziat
Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), Kierownicy jednostek i komdrek organizacyjnych Uczelni, Dziat
Techniczny (DTT), Kwestura (DK),

Wiasciciel procesu: Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

Kierownik jednostki/komorki organizacyjnej Uczelni zgtasza powstatg szkode do Dziatu
Gospodarczego i Zaopatrzenia (DGZ) z protokotem powstania szkody, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia w przypadku powstania szkody majatkowej i szkody z ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilne;j.

Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ) informuje o powstaniu szkody JM Rektora / Kanclerza
Uczelni.

\4

Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ) dokonuje ogledzin miejsca powstania szkody, zabezpiecza
miejsce zdarzenia przy udziale osoby zgtaszajacej oraz Dziatu Technicznego (DT).

V
Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ) po zebraniu wszystkich informacji o szkodzie powiadamia
ubezpieczyciela Uczelni.

Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ) uczestniczy w procesie likwidacji szkody do jej zakonczenia
(monitoring likwidacji).

Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ) po zakonczeniu likwidacji szkody przesyta informacje do
kierownika jednostki/komaorki organizacyjnej zgtaszajgcego szkode /osoby biorgcej udziat w procesie
likwidacji szkody oraz powiadamia Kwesture (DK).
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Zakgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 111/2013
Rektora UP w Poznaniu z 18 lipca 2013 r.

Protokét powstania szkody majatkowej Uczelni/osoby

Jednostka/ komdrka organizacyjna Uczelni oraz osoba zgtaszajagca szkode:

Swiadkowie zdarzenia powodujacego szkode (nalezy wpisa¢ dane osoby, adres, telefon do
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