Poznan, 29 lipca 2019 roku
RP-0211-76/2019

Zarzadzenie nr 76/2019
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 29 lipca 2019 roku

w sprawie obstugi konta i profilu zaufanego Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
na platformie ePUAP

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.) w zw. z art. 16 ust. 1a ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2019 r. poz. 700 z p6zn. zm.), § 10 rozporzgdzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika
2016 r. w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1626 z p6zn. zm.) oraz § 42 ust. 4 i 5 Statutu
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Kazda osoba lub instytucja, ktéra posiada aktywny profil zaufany na elektronicznej
platformie ustug administracji publicznej, zwanej dalej ,platformg ePUAP”, moze prowadzic¢
elektroniczng korespondencije z Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu, zwanym dalej
,UPP”.
2. Adres skrzynki podawczej UPP na platformie ePUAP to: /Jupwpoznaniu/skrytka.

§2
W imieniu UPP Kkorespondencje za posrednictwem platformy ePUAP mogg wysytaé
pracownicy, ktorzy:

1) posiadajg osobisty profil zaufany na platformie ePUAP, ktéry zostat odpowiednio
potgczony z profilem zaufanym UPP, lub certyfikat kwalifikowany w razie koniecznosci
podpisania wysytanego pisma;

2) uzyskali pisemng zgode Rektora na wysytanie korespondencji za posrednictwem profilu
zaufanego UPP na platformie ePUAP.

§3

1. Korespondencje wplywajacg do UPP za posrednictwem platformy ePUAP odbiera
Kancelaria Ogodlna, drukuje i przekazuje odpowiednim jednostkom organizacyjnym celem
dalszej dekretaciji.

2. Korespondencje wychodzgcg za posrednictwem platformy ePUAP wprowadza i wysyta
pracownik spetniajgcy kryteria wskazane w § 2 pod warunkiem, Zze jej wersja papierowa
zostata podpisana przez osobe uprawniong.

3. Nadzér nad wysytkg korespondencji za posrednictwem platformy ePUAP sprawujg
kierownicy jednostek organizacyjnych, z ktérych wysytana jest ta korespondencja.

§4

1. Administrowanie oraz obstuge techniczng konta i profilu zaufanego UPP na platformie
ePUAP powierza sie Osrodkowi Informatyki. Administratorem konta i profilu zaufanego UPP
na platformie ePUAP, zwanym dalej ,administratorem”, wyznacza si¢ mgr. Marka
Regulskiego.

2. W oparciu o zgode, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, administrator dokonuje autoryzacji, tgczac
osobisty profil zaufany pracownika na platformie ePUAP z profilem zaufanym UPP.

3. Osrodek Informatyki prowadzi rejestr autoryzowanych profili zaufanych pracownikow na



platformie ePUAP oraz przechowuje dokumenty zawierajgce zgode, o ktérej mowa
w § 2 pkt 2.
§5

Pracownikom posiadajacym w dniu wejscia w zycie zarzgdzenia autoryzowany, zgodnie
z § 4 ust. 2, profil zaufany na platformie ePUAP udziela sie zgody na wysytanie korespondencji

za posrednictwem profilu zaufanego UPP.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
I
prof. dr hab. Jan Pikul



