Zatgcznik do zarzgdzenia nr 36/2023
Rektora UPP z dnia 22 maja 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZOWANIA IMPREZ
W UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM W POZNANIU

§1

Zakres obowigzywania

1. Regulamin organizowania imprez w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwany
dalej ,regulaminem”, okresla:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

zasady organizacji i przeprowadzania imprez, ktére odbywajg sie na terenie

Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej ,UPP”, w tym w obiektach

bedacych jego wiasnoscig lub z ktérych UPP korzysta w oparciu o inne podstawy

prawne lub faktyczne;

zasady organizacji imprez poza terenem uniwersyteckim, dla ktérych organizatorem

jest UPP lub jeden z podmiotéw wskazanych w § 2 pkt 3 regulaminu, z zastrzezeniem

ust. 3;

prawa i obowigzki organizatora imprezy dotyczgce organizacji, w tym zgtoszenie

imprezy i zapewnienie warunkéw bezpieczenstwa oraz zakres odpowiedzialnosci

organizatora imprezy;

obowigzki uczestnikobw imprezy oraz zasady ich odpowiedzialnosci za zachowanie

niezgodne z regulaminem;

warunki zmiany decyzji o organizacji imprezy;

akty prawa wewnetrznego, ktorych wydanie jest niezbedne w zwigzku

Z organizowaniem imprezy,

zasady organizowania i przeprowadzania imprez na terenie Ogrodu Dendrologicznego

przez:

a) podmiot zewnetrzny, pod warunkiem, ze planowane przedsiewziecie nie stanowi
imprezy masowej,

b) jednostke organizacyjng UPP, z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikdw imprezy nie
przekracza 100 osdb, a spotkanie ma charakter edukacyjno-artystyczny.

2. Zasady organizowania, prawa i obowigzki organizatora imprezy masowej szczegotowo
okresla ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych, zwana dalej
Lustawg”.

3. Regulaminu nie stosuje sie do organizacji i przeprowadzania imprez, ktére odbywajg sie
na terenie zaktadow doswiadczalnych.

§2

Definicje

Uzyte w regulaminie pojecia otrzymujg nastepujgce znaczenie:

1)

2)

impreza — przedsiewziecie podejmowane poza statutowg dziatalnoscig dydaktyczno-

naukowg prowadzong przez UPP lub innego organizatora imprezy, polegajgce na

zgrupowaniu o0sob, organizowane w celach rozrywkowych, propagandowych lub

dochodowych. Imprezg w rozumieniu regulaminu nie sg w szczegolno$ci:

a) posiedzenia organow UPP,

b) spotkania zwigzane z publiczng obrong rozprawy doktorskiej,

c) zgromadzenia i manifestacje, o ktérych mowa w art. 52 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

d) spotkania uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich, studenckich
i doktoranckich két naukowych i artystycznych.

impreza masowa — impreza masowa w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2009 r.

0 bezpieczenstwie imprez masowych;



3) organizator imprezy (zwany rowniez ,organizatorem”) — wskazana we wniosku
dotyczgcym imprezy jednostka organizacyjna UPP, organ samorzadu studentéw
lub doktorantoéw, rada mieszkancow domu studenckiego, uczelniana organizacja
studencka, koto naukowe lub artystyczne (organizatorem moze by¢ réwniez cztonek
spotecznosci akademickiej, organizujgcy impreze na terenie UPP albo podmiot
zewnetrzny);

4) uczestnik imprezy (uczestnik) — kazda osoba biorgca udziat w imprezie, niezaleznie
od charakteru uczestnictwa (w szczegoélnosci osoby biorgce udziat w przeprowadzeniu
imprezy, w tym nalezgce do stuzb porzadkowych organizatora imprezy);

5) pelnomocnik organizatora — osoba upowazniona przez organizatora na podstawie
wiasciwych petnomocnictw do reprezentowania organizatora w sprawach dotyczacych
organizacji imprezy;

6) kierownik do spraw bezpieczenstwa — osoba wyznaczona przez organizatora
imprezy masowej, reprezentujgca go w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikom imprezy masowej, zgodnie z przepisami ustawy;

7) Dyrektor — dyrektor Ogrodu Dendrologicznego UPP;

8) Ogréd Dendrologiczny — Ogréd Dendrologiczny UPP przy ul. Warminskiej 2, 60-628
Poznan.

§ 3

Zgtoszenie imprezy

Organizator imprezy:

1) uzgadnia jej przeprowadzenie z kierownikami Dziatu Gospodarczego i Zaopatrzenia,
Inspektoratu BHP i OP oraz Dziatu Technicznego, a jezeli impreza organizowana jest
na terenie domu studenckiego — réwniez z kierownikiem domu studenckiego.
Kierownicy potwierdzajg, zgodnie z zakresem okreslonym w § 4, spetnianie warunkow
organizacyjnych i technicznych, dotyczgcych mozliwosci realizacji i odbycia imprezy
oraz jej rodzaj na formularzu wniosku sktadanym przez organizatora (wzér stanowig
zatgczniki nr 1 i 2 do regulaminu). Impreza organizowana na terenie Ogrodu
Dendrologicznego wymaga zgody jego Dyrektora;

2) po potwierdzeniu spetnienia niezbednych warunkéw kieruje wniosek do Kanclerza
w celu zaopiniowania mozliwosci przeprowadzenia imprezy. Przed wydaniem opinii
Kanclerz ma prawo wystgpi¢ do organizatora o przekazanie dodatkowych informacii,
ktére uzna za konieczne do jej wydania;

3) nie pdzniej niz 45 dni przed rozpoczeciem imprezy masowej, a w przypadku imprezy
innej niz masowa nie pozniej niz 21 dni przed jej rozpoczeciem, w oparciu o pozytywng
opinie Kanclerza, o ktérej mowa w pkt 2, kieruje wniosek do Rektora o wyrazenie jego
zgody. W przypadku imprezy masowej zgoda stanowi podstawe dalszych czynnosci
zmierzajgcych do jej zorganizowania, w tym w szczegdlnosci do uzyskania zezwolenia
na przeprowadzenie takiej imprezy;

4) w przypadku imprezy masowej uzyskuje w ustawowym terminie niezbedne zezwolenia
i realizuje inne warunki okreslone w ustawie oraz regulaminie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, mogag

by¢ za zgodg Kanclerza skrécone do 35 dni w odniesieniu do imprezy masowej oraz do

14 dni — w przypadku innej imprezy.

Organizator imprezy masowej, po uzyskaniu zgody Rektora, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3,

wystepuje na podstawie petnomocnictwa Rektora z wnioskiem o zezwolenie na jej

przeprowadzenie do wtasciwego organu samorzgdu terytorialnego oraz z wnioskiem

0 wydanie opinii do odpowiednich stuzb panstwowych w terminie i na zasadach

okreslonych w rozdziale 5 ustawy (w szczegolnosci zgodnie z art. 25-26).

Organizator imprezy masowej jest zobowigzany dostarczy¢ Kanclerzowi kopie zezwolenia

oraz opinii, o ktérych mowa w ust. 3.



§4

Whniosek w sprawie organizacji imprezy

. W razie zgtoszenia imprezy innej niz masowa, wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1,

powinien zawierac:

1) dane organizatora przeprowadzajgcego impreze;

2) dane petnomocnika organizatora przeprowadzajgcego impreze (jezeli jest powotany);
3) informacje o przewidywanej liczbie uczestnikow;

4) informacje o liczbie miejsc do udostepnienia;

5) informacje o miejscu, terminie, godzinach, charakterze imprezy;

6) informacje o odptatnosci za wstep (jezeli impreza jest odptatna).

. W razie zgtoszenia imprezy masowej, wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, powinien

zawiera¢ dodatkowo dane okreslone w art. 25 ust. 2 i art. 26 ust. 1 ustawy, a w

szczegolnosci:

1) regulamin obiektu (terenu);

2) informacje o planowanych srodkach zabezpieczenia imprezy;

3) regulamin imprezy masowej, o ktérym mowa w § 10;

4) program imprezy masowej;

5) informacje o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa,
o ktérych mowa w art. 26 ust. 1 pkt 5 ustawy;

6) wykaz wykorzystywanych srodkéw i sprzetu niebezpiecznego, w szczegdlnosci
materiatow fatwopalnych, broni, niebezpiecznych przedmiotéw.

§5

Warunki organizacji imprezy

Niezbednym warunkiem organizacji imprezy, za ktérg odpowiada organizator, jest
spetnienie zasad dotyczgcych bezpieczenstwa i organizacji imprez, okreslonych
wiasciwymi przepisami, w tym prawa budowlanego (w szczegdlnosci rozporzadzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych jakim

powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, zwanego dalej ,rozporzadzeniem”),

sanitarnymi, dotyczgcymi ochrony przeciwpozarowej oraz regulaminu.

. Zaréwno przy organizowaniu imprezy, jak i w czasie jej trwania organizator ma obowigzek

wspotpracowaé z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi UPP, w szczegdlnosci

zobowigzany jest uzgodnic z:

1) Dziatem Gospodarczym i Zaopatrzenia — kwestie regulaminu obiektu, terenu i miejsca
imprezy, programu imprezy, bezpieczenstwa imprezy, ubezpieczenia imprezy,
utrzymania porzadku i czystosci, zagospodarowania odpadéw, zabezpieczenia zieleni,
zabezpieczenia mienia i majatku UPP;

2) Inspektoratem BHP i OP — kwestie przygotowania instrukcji postepowania p.poz.
obiektu, terenu i miejsca imprezy, pomocy medycznej i ratownictwa medycznego,
przygotowania planu droég ewakuacyjnych i rozmieszczenia sprzetu gasniczego p.poz.;

3) Dziatem Technicznym — kwestie spetnienia warunkéw budowlanych, technicznych,
elektrycznych, gazowych, wodnych obiektu, terenu i miejsca imprezy;

4) kierownikiem domu studenckiego — kwestie nalezgce do jego wiasciwosci (jezeli
impreza odbywa sie na terenie domu studenckiego);

5) Dyrektorem Ogrodu — kwestie nalezgce do jego wtasciwosci (jezeli impreza odbywa
sie na terenie Ogrodu Dendrologicznego).

UPP moze, z zachowaniem wiasciwych przepisow (w tym ustawy z dnia 11 wrzeénia

2019 r. Prawo zamowien publicznych), powierzyé zorganizowanie i przeprowadzenie

imprezy na terenie uniwersyteckim organizatorowi zewnetrznemu.

Organizatorem zewnetrznym moze by¢ wytgcznie podmiot, ktdéry posiada odpowiednig

wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia.

Umowa zawarta miedzy UPP a organizatorem zewnetrznym jest sporzadzana na piSmie

i zawiera w szczegoélnosci: oswiadczenie organizatora zewnetrznego o zapoznaniu sie

z regulaminem, wskazuje podmiot odpowiedzialny za spetnienie wszelkich niezbednych

warunkéw (higieniczno-sanitarnych, posiadania infrastruktury zapewniajgcej bezpieczne



N

przeprowadzenie imprezy), czas, miejsce, charakter i liczbe miejsc do udostepnienia dla
uczestnikow imprezy, a takze planowane srodki bezpieczehstwa wtasciwe dla rodzaju
imprezy i liczby udostepnionych miejsc.

Zawarcie umowy z organizatorem zewnetrznym nie zwalnia UPP z obowigzku kontroli
i nadzoru nad wykonywaniem przez organizatora zewnetrznego jego obowigzkow.

§6

Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i porzadek podczas imprezy

O bezpieczenstwo i porzadek na terenie UPP dba Rektor, z zastrzezeniem ust. 2.

Za bezpieczenstwo imprezy w miejscu i czasie jej trwania odpowiada organizator imprezy.
Zlecenie lub powierzenie innym podmiotom dbatosci o bezpieczenstwo na imprezie oraz
jej zabezpieczenie nie zwalnia organizatora z odpowiedzialnosci. Organizator
zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania obowigzujgcych przepisow.
Organizator ponosi petng odpowiedzialno§¢ za szkody wyrzgdzone w zwigzku
Z organizowang imprezg.

§7

Uprawnienia stuzb zabezpieczajacych impreze

Stuzby zabezpieczajgce impreze uprawnione sg do:

1.

1) weryfikowania uprawnieh do uczestnictwa w imprezie, w szczegolnosci poprzez
kontrole dokumentéw wstepu wydanych uczestnikom oraz legitymowania uczestnikow
imprezy w celu ustalenia ich tozsamosci, przy czym przed rozpoczeciem legitymowania
pracownik stuzby jest zobowigzany okazaé identyfikator oraz poda¢ podstawe prawng
legitymowania;

2) wydawania polecen porzgdkowych osobom przebywajgcym na terenie imprezy;

3) kontrolowania podrecznego bagazu wnoszonego na teren imprezy przez uczestnika,
w razie podejrzenia posiadania materiatow lub przedmiotow, o ktérych mowa w § 8 ust.
2 pkt 6 lub 7;

4) odmowy wstepu na impreze lub wezwania uczestnika do opuszczenia terenu imprezy
(w razie naruszenia przepisow, w szczegolnosci dotyczacych bezpieczenstwa), a w
przypadku niezastosowania sie¢ do wezwania — do usuniecia uczestnika z terenu
imprezy bez zachowania prawa do zwrotu naleznosci z tytutu wstepu, przy czym
wpierw pracownik stuzby zobowigzany jest okaza¢ identyfikator oraz podac¢ podstawe
prawng podejmowanych dziatan.

§8

Obowiazki uczestnika imprezy

Uczestnik jest zobowigzany do:

1) okazywania kazdorazowo na zgdanie stuzb zabezpieczajgcych impreze dokumentu
wstepu oraz dokumentu tozsamosci;

2) zajmowania miejsca okreSlonego w dokumencie wstepu (o ile takie zostato
przydzielone);

3) stosowania sie do polecen pracownikéw stuzby informacyjnej i stuzby porzadkowej,
a takze funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej i pracownikéw innych
uprawnionych stuzb oraz stuzb porzadkowych i administracji UPP zabezpieczajgcych
impreze;

4) udostepniania na zadanie stuzb zabezpieczajgcych impreze podrecznego bagazu
w celu kontroli w razie podejrzenia posiadania materiatéw lub przedmiotow, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 6 lub 7.

Podczas imprezy zabrania sie:

1) zazywania substancji psychotropowych i srodkéw odurzajgcych;

2) palenia tytoniu lub papieroséw elektronicznych poza miejscami do tego
przeznaczonymi;

3) handlu bez uzyskania pisemnej zgody organizatora i Rektora;

4) naruszania infrastruktury miejsca, w ktérym odbywa sie impreza;



5) zachowan stwarzajgcych zagrozenie dla bezpieczenstwa lub porzadku publicznego
(w szczegolnosci zachowan agresywnych, prowokacyjnych lub obrazliwych);

6) wnoszenia na teren imprezy przedmiotow stwarzajgcych potencjalne lub realne
zagrozenie dla zycia lub zdrowia uczestnikow (w tym broni i innych niebezpiecznych
przedmiotow, materiatdbw wybuchowych, wyroboéw pirotechnicznych, materiatéw
pozarowo niebezpiecznych, z wyjgtkiem produktéw i materiatdbw dopuszczonych za
pisemng zgoda organizatora);

7) wnoszenia na teren imprezy napojow alkoholowych, $rodkéw odurzajgcych
i psychotropowych oraz materiatdow reklamowych (z wyjatkiem produktow i materiatéw
dopuszczonych za pisemng zgodg organizatora).

§9
Szczegolne obowiazki organizatora imprezy innej niz masowa w zakresie pomocy
medycznej

1. W celu zabezpieczenia imprezy innej niz masowa jej organizator odpowiada za:

W

1) zapewnienie pomocy medycznej, o ktérej mowa w rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia
z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagan dotyczgcych zabezpieczenia
pod wzgledem medycznym imprezy masowej, w miejscu i czasie imprezy innej niz
masowa, a w przypadku jego zmiany lub uchylenia, zgodnie z wlasciwymi przepisami;

2) zapewnienie bezpieczenstwa obecnym na imprezie innej niz masowa oraz porzadku
podczas jej trwania poprzez obecnos¢ stuzby porzadkowej;

3) powiadomienie Policji o planowanej imprezie innej niz masowa.

Organizator imprezy innej niz masowa moze zawrze¢ dobrowolne ubezpieczenie

odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na zasadach ogdlnych, a w przypadkach wymaganych

przez Rektora (z uwagi na podwyzszone ryzyko imprezy) jest zobowigzany zawrze¢ takie
ubezpieczenie.

§ 10
Szczegodlne obowigzki organizatora imprezy masowej w zakresie bezpieczenstwa

Organizator imprezy masowej, poza wymogami wskazanymi w § 4, odpowiada réwniez
za zapewnienie warunkow bezpieczenstwa okreslonych w ustawie, w szczegdlnosci
ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) zagwarantowanie stuzb porzadkowej i informacyjnej (o ktérych mowa w rozdziale 4
ustawy) odpowiednio wyszkolonych i wyposazonych, wyrdzniajgcych sie elementami
ubioru;

2) zagwarantowanie pomocy medycznej oraz zaplecza higieniczno-sanitarnego;

3) zagwarantowanie warunkéw zorganizowania tgcznosci pomiedzy podmiotami
biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy masowej;

4) wyznaczenie kierownika do spraw bezpieczehstwa (o ktérym mowa w art. 3 pkt 11
ustawy).

Organizator imprezy masowej opracowuje i udostepnia osobom zamierzajgcym w niej

uczestniczy¢ (najpdzniej w terminie 2 dni przed jej rozpoczeciem) regulamin imprezy

masowej, zawierajgcy warunki uczestnictwa i zasady zachowania sie, a w szczegoélnosci:

1) zasady wstepu;

2) szczego6towe prawa i obowigzki uczestnikéw;

3) zasady organizacyjne i porzadkowe.

Regulamin, o ktérym mowa w ust. 2, podlega akceptacji Kanclerza.

Regulamin, o ktérym mowa w ust. 2, nie wytgcza przepiséw niniejszego regulaminu i nie

moze zawierac tresci ograniczajgcych okreslone w nim obowigzki.

§11
Obowiazek posiadania OC organizatora imprezy masowej

Organizator imprezy masowej, na ktorg wstep jest odptatny, ma obowigzek zawrzeé
umowe ubezpieczenia OC za szkody wyrzgdzone osobom w niej uczestniczgcym.



Organizator imprezy masowej nieodptatnej moze zawrze¢ dobrowolne ubezpieczenie OC
na zasadach ogdlnych.

§12
Cofniecie zgody na przeprowadzenie imprezy

Rektor ma prawo cofniecia wyrazonej zgody na przeprowadzenie imprezy przed i w trakcie
jej trwania w przypadku niespetnienia warunkow regulaminu, ustawy, rozporzadzenia lub
z innych waznych przyczyn.

Rektor moze zadecydowac o przerwaniu imprezy w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez organizatora lub uczestnikdw warunkéw bezpieczenstwa okreslonych w regulaminie.
. Zwaznych powodow (w szczegolnosci w razie pojawienia sie zagrozenia bezpieczenstwa
0s6b uczestniczgcych) impreze moze rowniez przerwac¢ (lub nakaza¢ ewakuacje jej
uczestnikéw) Kanclerz lub osoba przez niego upowazniona.

§ 13
Organizacja imprez w Ogrodzie Dendrologicznym

Organizator wystepuje z wnioskiem do Dyrektora Ogrodu o zgode na przeprowadzenie
imprezy. Wydajac zgode, Dyrektor Ogrodu potwierdza spetnienie warunkéw
organizacyjnych i technicznych, dotyczgcych mozliwosci przeprowadzenia imprezy, oraz
jej rodzaj na formularzu wniosku sktadanym przez organizatora.

Przed wydaniem zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Dyrektor Ogrodu ma prawo wystgpi¢
do organizatora o przekazanie dodatkowych informacji, ktére uzna za konieczne do jej
wydania, a takze konsultuje sie, w zaleznoéci od potrzeb zwigzanych z charakterem
imprezy, z Dzialem Gospodarczym i Zaopatrzenia, Dziatem Technicznym oraz
Inspektoratem BHP i OP.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawierac:

1) dane organizatora przeprowadzajgcego impreze;

2) dane petnomocnika organizatora przeprowadzajgcego impreze (jezeli jest powotany);

3) informacje o przewidywanej liczbie uczestnikow;

4) informacje o liczbie miejsc do udostepnienia;

5) informacje o miejscu, terminie, godzinach, charakterze imprezy;

6) informacje o odptatnosci za wstep (w przypadku, gdy impreza jest odptatna).

. W przypadku organizacji imprezy przez:

1) podmiot, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 7 lit. a — zawierana jest umowa w formie
pisemnej;

2) jednostke organizacyjng UPP — zawierane jest porozumienie wewnetrzne w formie
pisemne;.

Imprezy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 7 lit. a, odbywajg sie pod nadzorem pracownika

Ogrodu Dendrologicznego i przy petnej odpowiedzialnosci organizatorow za

przestrzeganie przepisow dotyczacych organizowania takich wydarzen, w tym za

bezpieczenstwo uczestnikow.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym § stosuje sie odpowiednio § 6-9i § 12.

§14
Postanowienia koncowe

Schemat organizacyjny dotyczacy dziatan zwigzanych z organizowaniem imprez w UPP
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Nieprzestrzeganie regulaminu (w szczegdlnosci: niezgtoszenie imprezy, organizowanie jej
przez osoby, ktoére nie uzyskaty wymaganej zgody, niezapewnienie Srodkow
bezpieczenstwa) stanowi naruszenie przepiséw obowigzujagcych w UPP i podlega
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub karnej wedtug odrebnych przepisow.

. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje sie wtasciwe przepisy (w tym ustawe
i rozporzgdzenie).



