Zatacznik do Regulaminu
Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej UPP

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI | CENTRUM INFORMACJI NAUKOWEJ
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO W POZNANIU

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Zbiory Biblioteki udostepniane sa:

prezencyjnie (na miejscu w Czytelniach),

poprzez wypozyczenia indywidualne (na zewnatrz),

poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne innym bibliotekom i instytucjom,

— droga elektroniczng z wykorzystaniem technologii informatycznych.

Prawo do korzystania ze zbioréw maja:

— w Wypozyczalni — osoby wymienione w pkt 1 dziatu ,Udostepnianie w Wypozyczalni”,

— w Czytelni — wszystkie osoby zainteresowane tematykg zbiorow.

Zbiory Biblioteki oraz cate zaplecze naukowo-dydaktyczne sg wlasnoscig UPP, wymagajg
poszanowania i szczegolnej troski wszystkich uzytkownikow.

. Z licencjonowanych zasobow elektronicznych Biblioteki korzysta¢ mozna zgodnie

Z zamieszczonymi na stronie internetowej zasadami dostepu i korzystania z zasobow
elektronicznych Biblioteki i Centrum informacji Naukowej UPP. Korzystanie z zasobéw
elektronicznych mozliwe jest zarbwno na stanowiskach komputerowych w Bibliotece,
wilasnym sprzecie podtgczonym do uczelnianej sieci Wi-Fi, jak i zdalnie, spoza sieci
uczelnianej, pod warunkiem posiadania aktywnego Konta Czytelnika.

UDOSTEPNIANIE W WYPOZYCZALNI

1.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni maja:

— studenci i pracownicy UPP,

— doktoranci, stuchacze studibw podyplomowych, interdyscyplinarnych, kurséw
doksztatcajgcych organizowanych przez UPP,

— emeryci i rencisci UPP,

— studenci i pracownicy jednostek, ktorych biblioteki nalezg do Poznanskiej Fundacii
Bibliotek Naukowych (PFBN), o ile postanowienia regulaminéw poszczegodlnych
bibliotek nie stanowig inaczej,

— studenci i pracownicy uczelni spoza PFBN, po zawarciu umowy miedzy bibliotekg
danej uczelni a Biblioteka,

— pozostali uzytkownicy, z kraju i z zagranicy, poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne,

— inni uzytkownicy — za zgoda dyrektora Biblioteki.

. Konto Czytelnika (uzytkownika) zaktadane jest po wypetnieniu deklaracji, na podstawie

dokumentu tozsamosci oraz:

— w przypadku studentow UPP — Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS),

— w przypadku doktorantéw UPP — Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD),

— w przypadku stuchaczy studiow podyplomowych, interdyscyplinarnych oraz kurséw
doksztatcajgcych organizowanych przez UPP - list dostarczanych przez osoby
prowadzace dany typ studiow,

— w przypadku pracownikow UPP — papierowej legitymacji stuzbowej lub Elektronicznej
Legitymacji Stuzbowej Nauczyciela Akademickiego (ELSNA),
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— w przypadku studentéw i pracownikow jednostek nalezagcych do PFBN - karty
bibliotecznej (lub odpowiadajacej jej ELS/ELD/ELSNA) aktywowanej w bibliotece
macierzystej,

— w przypadku innych czytelnikéw za okazaniem dowodu tozsamosci i pisemnej zgody
dyrektora Biblioteki.

. Do zapisu i aktywacji konta Czytelnika na 365 dni wymagane jest okazanie dowodu optaty

w wysokosci 12 PLN. Kazdorazowa aktywacja konta Czytelnika na kolejne 365 dni

wymaga dowodu optaty 12 PLN.

O kazdej zmianie danych osobowych, kierunku studiéw i miejsca pracy uzytkownik

zobowigzany jest zawiadomi¢ Biblioteke.

Uzytkownik jest zobowigzany powiadomié Biblioteke o utracie karty bibliotecznej.

Koszty ponownej aktywacji konta bibliotecznego Iub inne Kkoszty wynikajgce

Z nieuprawnionego uzycia karty obcigzajg wiasciciela karty.

Obowigzuje aktywacja Konta Czytelnika co 365 dni.

Wypozyczeniu poza Biblioteke nie podlegaja:
— wydawnictwa ciggte (czasopisma),

— ksiegozbiory znajdujgce sie w Czytelniach i ich magazynach oraz w pracowniach
bibliotecznych,

— zbiory specjalne (np. dzieta rzadkie i cenne, prace magisterskie, prace doktorskie
niepublikowane, mikrofisze i dokumenty elektroniczne),

— materiaty sprowadzane przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze wytgczy¢ materiaty z wypozyczania ze

wzgledu na ich stan zachowania, okresowo wzmozong poczytno$¢ lub z innej waznej

przyczyny.

Tryb wypozyczen:

— zaméwienia indywidualne na materiaty biblioteczne do wypozyczenia skfada sie drogg
elektroniczng z poziomu katalogu biblioteki,

— przy odbiorze materiatéw bibliotecznych czytelnik jest zobowigzany do okazania karty
bibliotecznej.

Limit wypozyczonych jednorazowo materiatéw bibliotecznych:

pracownicy UPP — 30 wolumindw,

studenci i doktoranci UPP — 20 wolumindw,

emeryci i rencisci UPP — 3 woluminy,

studenci i pracownicy w ramach PFBN — 3 woluminy,

— inni — 3 woluminy.

Okres wypozyczen materiatéw bibliotecznych:

— pracownicy UPP — 180 dni z mozliwoscig przedituzenia za pisemng zgodg dyrektora
Biblioteki,

— studenci i doktoranci UPP — 90 dni z mozliwos$cig trzykrotnego przedtuzenia po 30 dni,

— emeryci i rencisci UPP — 30 dni,

— studenci i pracownicy w ramach PFBN — 30 dni,

— inni — 30 dni.

Przedtuzenie wypozyczonych materiatdw na kolejny okres mozna uzyskaé, gdy:

— wypozyczajgcy wystgpi o prolongate przed uptywem terminu zwrotu,

— nie ma zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo skroci¢é czas wypozyczenia i okres

prolongaty.

Wypozyczy¢ mozna tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

Realizacja zamowien odbywa sie co 30 minut.

Zamowienia na materiaty biblioteczne do wypozyczenia przyjmuje sie najpdzniej 60 minut

przed zamknieciem Biblioteki. Zamdwienia ztozone poza godzinami otwarcia Biblioteki

realizowane sg nastepnego dnia roboczego.

Zrealizowane zamowienia oczekujg na odbior przez 7 dni.
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Biblioteka ma prawo, zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, do
pobierania optat za nieprzestrzeganie warunkéw wypozyczania materiatéw bibliotecznych.
Podstawg natozenia sankcji jest:

— przetrzymanie lub odmowa zwrotu materiatow bibliotecznych,

— uszkodzenie lub zniszczenie materiatdw bibliotecznych,

— zagubienie materiatow bibliotecznych.

Ustala sie nastepujace sankcje:

— automatyczne zablokowanie Konta Czytelnika do momentu uregulowania zobowigzan
za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw. Opfata za nieterminowy
zwrot (przetrzymanie) ksigzek wynosi 0,40 PLN/dobe za 1 egzemplarz,

— okresowe zawieszenie w prawach uzytkownika Biblioteki,

— optata za zgubienie lub trwate zniszczenie materiatow bibliotecznych (jej wysokosé
ustalana jest na podstawie danych bibliotecznych, a uiszczenia dokonuje sie na
wskazany nr rachunku bankowego)

— pokrycie kosztéw naprawy uszkodzonych z winy uzytkownika materiatow
bibliotecznych
(wg obowigzujgcych na rynku cen ustug np. oprawy).

Zamkniecie Konta Czytelnika nastepuje w momencie rozliczenia sie z Bibliotekg oraz

pozostatymi bibliotekami nalezacymi do PFBN, dezaktywacji karty bibliotecznej i

podpisania karty obiegowej.

Rejestracja wypozyczen, prolongat i zwrotéw materiatow bibliotecznych dokonywana na

nosnikach elektronicznych jest dokumentem prawnym.

Od decyzji o natozeniu sankcji wymienionych w pkt 19 przystuguje prawo odwotania do

dyrektora.

Biblioteka ma prawo wystgpi¢ na droge sadowg w celu odzyskania niezwréconych

materiatéw bibliotecznych.

W Wypozyczalni uzytkownicy majg dostep do:

— komputerowych i tradycyjnych katalogow,

— komputerowych baz danych petnotekstowych i bibliograficznych  wediug
obowigzujgcych umow licencyjnych.

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

1.

Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych i zagranicznych
przez wypozyczenia miedzybiblioteczne (z wytgczeniem bibliotek nalezgcych do PFBN).
Zamoéwienia miedzybiblioteczne realizowane sg zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach.

. Biblioteka realizuje zaméwienia:

— 2z bibliotek krajowych i zagranicznych dla osdéb wskazanych w pkt 1 tiret 1-2 dziatu
,Jdostepnianie w Wypozyczaini”,

— ze zbioréw wiasnych dla innych bibliotek i instytuciji.

Zamowienie powinno zawiera¢ doktadny opis bibliograficzny materiatu bibliotecznego:

— dla wydawnictw zwartych: nazwisko i imie autora lub redaktora, tytut, miejsce i rok
wydania, wydawce i ISBN,

— dla wydawnictw ciggtych: tytut czasopisma, rok, tom, numer zeszytu, strony, autoréw
i tytut artykutu.

Zamowienie sktada sie w formie pisemnej lub elektronicznej z podaniem imienia,

nazwiska, statusu zamawiajgcego oraz formy pfatnosci.

Termin realizacji zamdwienia oraz okres wypozyczenia zalezy wytgcznie od instytucji

udostepniajgcej materiaty biblioteczne.

Uzytkownikow, dla ktérych nadeszly zamowione materiaty, zawiadamia sie telefonicznie

lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Ze sprowadzonych materiatow bibliotecznych korzysta sie wytgcznie na miejscu w

Czytelni.



8. Wszelkie koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatdw do Biblioteki pokrywa

zamawiajacy.

9. Materiaty biblioteczne z bibliotek zagranicznych sprowadza sie na podstawie zamodwienia

jednostki organizacyjnej UPP podpisanego przez kierownika (dyrektora) lub osobe
upowazniong. Zamodwienie jest podstawg do obcigzenia jednostki zamawiajgcej
rachunkiem wystawionym przez biblioteke zagraniczna.

10. Biblioteka moze wprowadzi¢ optaty za wypozyczanie wtasnych zbioréw innym bibliotekom

krajowym i zagranicznym.

UDOSTEPNIANIE W CZYTELNIACH
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Do korzystania ze zbioréw w Czytelni uprawnieni sg wszyscy zainteresowani.

W Czytelniach udostepnia sie:

— ksiegozbior czytelniany,

— materialy biblioteczne znajdujgce sie w ich magazynach,

— zbiory specjalne (dzieta rzadkie, cenne i szczego6lnie chronione),

— materialy kartograficzne,

— mikroformy,

— dokumenty elektroniczne,

— prace magisterskie (wylgcznie osobom wymienionym w pkt 1 tiret 1-2 dziatu
,Udostepnianie w Wypozyczalni” na warunkach okreslonych przez Biblioteke) i prace
doktorskie (zgodnie z zasadami prawa autorskiego),

— prace doktorskie przed obrong (bez powielania),

— wydawnictwa ciggte,

— materiaty biblioteczne sprowadzane przez wypozyczenia miedzybiblioteczne,

— komputerowe i tradycyjne katalogi,

— komputerowe bazy danych petnotekstowe i bibliograficzne wedtug obowigzujgcych
uméw licencyjnych.

Czytelnia posiada wolny dostep do pétek.

Zbiory z magazynéw bibliotecznych zamawia sie na odpowiednich drukach.

Realizacja zamowien odbywa sie co 30 minut.

Zamowienia na materiaty biblioteczne do korzystania na miejscu przyjmuje sie najpozniej

60 min. przed zamknieciem Biblioteki.

Zrealizowane zamowienia oczekujg na odbidr przez 7 dni.

Do kopiowania nie sg udostepniane:

ksigzki i wydawnictwa ciggte wydane do 1945 roku,

— wszystkie wydawnictwa w ztym stanie zachowania,

materiaty biblioteczne, ktére mogg ulec uszkodzeniu w trakcie kopiowania,

rekopisy (np. prace magisterskie i doktorskie).

Uzytkownicy korzystajgcy z Czytelni zobowigzani sg do:

— pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub innego dokumentu
tozsamosci,

— poszanowania udostepnionych materiatow, zgtaszania brakéw i uszkodzen,

— zachowania ciszy.

Do Czytelni nalezy wchodzi¢ bez wierzchniego okrycia, teczek, toreb, plecakéw itp.

W Czytelni zabronione jest palenie tytoniu, spozywanie positkow, korzystanie z telefonéw

komorkowych.

Zabronione jest wynoszenie poza Czytelnie materiatéw bibliotecznych udostepnianych

wytgcznie na miejscu.

* Jednostki, ktorych biblioteki nalezg do Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych (PFBN):

— Akademia Muzyczna im. Ignacego Jana Paderewskiego,
— Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego,



Biblioteka Raczynhskich,

Instytut Fizyki Molekularnej PAN,

Politechnika Poznanska,

Poznanskie Towarzystwo Przyjaciot Nauk,
Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu,

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu,

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza,

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego,
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu.



