RP-0211-55/2023

Zarzadzenie nr 55/2023
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 2 sierpnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia wzorow swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych
i Swiadectw ukonczenia kursu doksztatcajacego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art. 160 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.), § 25 pkt 3 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu w zw. z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentéow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego (Dz. U. poz. 1791)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe prowadzone w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu, zwanym dalej ,UPP”, otrzymuje Swiadectwo ukonczenia zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Osoba, ktéra ukonczyta kurs doksztatcajgcy prowadzony w UPP otrzymuje $wiadectwo
jego ukonczenia zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. W przypadku prowadzenia studiow podyplomowych (kursu doksztatcajgcego) przez
wiecej niz jedng jednostke organizacyjng wydawane swiadectwo uwzglednia wszystkie
jednostki prowadzace studia (kurs) oraz podpisy ich kierownikow, jezeli przewiduje to
umowa partnerska.

4. W przypadku prowadzenia studibw podyplomowych (kursu doksztatcajgcego)
finansowanych (wspoffinansowanych) ze zrédet zewnetrznych, $wiadectwo moze zostaé
opatrzone logotypem programowym okreslonym w umowie o dofinansowanie.

§2
Druki $wiadectw, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1, wypetniania sie¢ zgodnie z nastepujgcymi
wytycznymi:

1) stosowang czcionkg jest Calibri, kolor czarny, pogrubiona (bold), wielkos¢ 14 pkt dla
imienia i nazwiska, 12 pkt dla pozostatych informacji;

2) Swiadectwo uzyskuje numer z centralnego rejestru swiadectw studiéw podyplomowych;

3) nazwe studidw podyplomowych wpisuje sie w petnym brzmieniu, bez uzycia
cudzystowu;

4) liczbe semestréw oraz wynik ukonczenia wpisuje sie stownie;

5) date urodzenia oraz date wydania swiadectwa (tj. jego sporzgdzenia) wpisuje sie
stownie w nastepujgcej formie: dzien — cyfra arabska, miesigc — stownie z zachowaniem
zasad odmiany jezyka polskiego, rok — cyfra arabska (np. 30 czerwca 2014 r.);

6) na swiadectwie umieszcza sie odcisk pieczeci urzedowej do tuszu o srednicy 20 mm;

7) na rewersie wpisuje sie w formie tabeli wykaz przedmiotéw wraz z liczbg godzin zaje¢
teoretycznych, zaje¢ praktycznych oraz liczbg punktéw ECTS.

§3
1. Swiadectwa, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, zawierajg w szczegdInosci:
1) numer,;
2) informacje dotyczgce posiadacza swiadectwa: imige i nazwisko, date i miejsce urodzenia;
3) informacje dotyczace kursu doksztatcajgcego, w tym: nazwe (zakres) oraz wynik kursu;
4) pieczgtke imienng oraz podpis kierownika podmiotu prowadzgcego kurs;



5) miejscowos¢ i date wydania swiadectwa (tj. jego sporzadzenia).
. W odniesieniu do czcionki i jej wielkosci § 2 pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

§4

. Nie dokonuje sie sprostowan na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych (kursu
doksztatcajgcego). Swiadectwo zawierajgce btedy lub omytki podlega wymianie, za
zwrotem oryginatu.

. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych (kursu doksztatcajgcego) nie dokonuje sie zmiany
imienia lub nazwiska absolwenta na $wiadectwie, chyba ze zmiana ta nastgpita na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje sie zmiany tych danych osobowych oraz
wydaje swiadectwo na nowe imie lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej
lub orzeczenia sadu, i za zwrotem swiadectwa wydanego na poprzednie imie lub nazwisko.
. Nowe swiadectwo sporzgdzane jest z biezgcg datg i podpisywane przez aktualne wiadze
UPP.

§5

. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukohczenia studidw podyplomowych (kursu
doksztatcajgcego) posiadacz swiadectwa moze wystgpi¢ do kierownika studiow (kursu)
0 wydanie duplikatu.

. Duplikat dokumentu wystawia sie w trybie jak dla oryginatu, na druku $wiadectwa wedtug
wzoru obowigzujgcego w chwili wystawienia oryginatu tego dokumentu.

. W przypadku braku druku, o ktérym mowa w ust. 2, duplikat sporzadzany jest na innym
druku zgodnym z treécig oryginatu Swiadectwa.

. Na duplikacie $wiadectwa umieszcza sie wyraz ,DUPLIKAT”, date jego wydania oraz
piecze¢ urzedowg UPP do tuszu o srednicy 20 mm.

. Za wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych pobiera sie optate
w wysokosci 20 zt. Naleznos¢ uczestnik wptaca na konto UPP wpisujgc w tytule przelewu
nr subkonta ,720.27” oraz nazwe studiéw podyplomowych.

§6
. Opis zabezpieczeh zastosowanych na blankiecie swiadectwa:
1) zabezpieczenia w papierze:
— papier o gramaturze 120 g/m? posiadajgcy zabezpieczenia chemiczne
uniemozliwiajgce bezsladowg zmiane naniesionych zapisow,
— dwutonowy znak wodny wykorzystany na rzecz UPP wylgcznie przez wykonawce
posiadajgcego poswiadczenie powyzszego przez producenta papieru,
— papier niewykazujgcy luminescencji w promieniowaniu ultrafioletowym,
— widkna zabezpieczajgce aktywne w promieniach UV i widoczne w Swietle dziennym,
— wildkna zabezpieczajgce niewidoczne w Swietle dziennym a aktywne w promieniach
uv;
2) zabezpieczenia w druku:
— ramka giloszowa i tto giloszowe,
— element graficzny wykonany farbg irydyscentna,
— element graficzny wykonany farbg swiecgcg w promieniach UV,
— mikrodruk,
— druk irysowy;
3) kazdy blankiet swiadectwa posiada oznaczenie indywidualne — seria i numer.
. Za gospodarowanie drukami $wiadectw w UPP odpowiada Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego.



§7
1. Traci moc zarzgdzenie nr 77/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 28 maja 2020 roku w sprawie wprowadzenia wzorow sSwiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych i $wiadectw ukonczenia kursu doksztatcajgcego.
2. Osoby, ktére ukonczyty studia podyplomowe (kurs doksztatcajgcy) przed wejsciem w zycie
zarzadzenia, otrzymujg $wiadectwo ukonczenia zgodne z odpowiednim wzorem
okreslonym zarzadzeniem uchylanym w ust. 1.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

Rektor
Il
prof. dr hab. Krzysztof Szoszkiewicz



