RP-0211-3/2024

Zarzadzenie nr 3/2024
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 22 stycznia 2024 roku

w sprawie przepiséw kancelaryjnych obowiazujacych w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246), art. 23
ust. 1i 2 pkt 2 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 742 z pdzn. zm.) oraz § 25 pkt 3 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. W Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu okresla sie do stosowania nastepujgce,
uzgodnione z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw Panstwowych, przepisy kancelaryjne:

1) Instrukcje kancelaryjng, stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia;

3) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, stanowigca

zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Zataczniki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig integralng czes¢ zarzadzenia.

§2
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia podlega
ponownej klasyfikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowym wykazie
akt, o ktorym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg warto$é
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 14/2019 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
21 lutego 2019 roku w sprawie okreSlenia przepisow kancelaryjnych stosowanych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.

Rektor
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